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1.  Ambiente Virtual de Aprendizagem - AVA

Estamos vivenciando um tempo de grandes transformacgfes tecnologicas, em que a
web surge como um ciberespagco de interconexdo mundial entre computadores,
popularmente conhecida como Internet.

Neste contexto tecnoldgico, é consideravel discutirmos sobre o entendimento de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) que, como o0 proprio nome diz, € um
ambiente que apresenta um conjunto de Tecnologias de Informacdo e Comunicacéo
(TIC).

A Figura 1 ilustra a pagina inicial do AVA, que é o ambiente de estudo dos cursos do
Programa Redefor. Os menus estdo na parte superior e ao lado direito da tela. Ha,

também, na pagina principal o cabecalho, agendas e atividades.

Figura 1 - Pagina inicial da disciplina

Pular para conteddo Mapa do St Sobre a Acessibibdade A+ A- B Alocontraste Fabiana Aparecida Rodrigues  Sair |
S s N B
€F0R i GOYERNO DO ESTADO
unesp ¥ (SMI2014/EI/D00) - Sala Modelo D00 A e SKSPALO
Inicie | Calendario [ Cursos |

Pagina inicial » Meus cursos » Cursos de Especializagdo » RedeFor » Educacéo Inclusiva » Salas Modelo » (SM/2014/E1/DO0)

Navegagdo

Pagina inicial
Minha pagina inicial

Disciplina: Introdugdo a Educagdo a Distancia ¥ '/‘ > Meu pertl

caa)
f& Curso REDEFOR Educagao Especial e Inclusiva
~

¥ Curso atual
¥ (SMi2014/E1/D00)
¥ Participantes
F Meus cursos

T 2
( 05/02 2 25/02

\

0la Professor/ Gestor cursista, seja bem-vindo a disciplina "Introducéo a Educacéo a Distancia (EaD)"

O objetivo desta disciplina € oportunizar a vocé condicdes para que o ambiente virtual de aprendizagem AVA UNESP seja explorado e as suas ferramentas sejam & ’
utilizadas. Para isso, foram organizadas atividades a serem desenvolvidas na periodo de trés semanas. <

As atividades ndo serdo computadas no cdlculo de notas, pois é um momento de ambientacdo & plataforma do curso. Porém contardo para o cdlculo de frequéncia Fale com o tutor
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
O Cabecalho é a barra horizontal, na parte superior da pagina (Figura 2).

Figura 2 - Cabecalho

A¥a
~ ; REDETOR
unesp (SMIZ014/EI/DOD) - Sala Modelo DOD v T

l

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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(SM/2014/E1/DO0) - Sala Modelo DOO

(SM/2014/E1/D00) — Sala Modelo DO - Identificacdo da sala
virtual. Neste item, ha uma nomenclatura para identificar a sala. Por exemplo: a
Nomenclatura de SM/2014 significa: (Sala Modelo 2014) EI, (Educacao Inclusiva)
D00, (Disciplina 0).

|+ Puiar para conteiido i HIP para conteudo — pular para a navegacao principal.

| Mapa do it | Mapa do Site — estrutura hierarquica da sala virtual.

Sobre acessibilidade — pagina que fala sobre a acessibilidade e

sobre os recursos existentes para pessoas com deficiéncia motora ou visual.
I A+ - Aumentar a fonte do texto.
D A - Diminuir tamanho da fonte.

Alto contraste — é uma alternativa que permite ao usuario utilizar uma

combinacgao de cores para textos e imagens na tela do computador.

Vocé acessou como Fabiana Aparecida Rodrigues VOCé acessou como XXXX. Neste item, Sempre

gue vocé clicar no seu nome dentro da plataforma vocé visualizara o seu perfil e
poderé fazer alteracgdes.
Botdo Sair - Sempre que vocé encerrar 0 seu trabalho cligue sobre o botdo

Sair para se desconectar.

2. Menu Principal

O menu principal e seus submenus possibilitam acesso as ferramentas de
comunicacao e interacdo entre coordenador e participantes de uma sala virtual.
Vamos conhecer cada um dos itens do menu, com seus respectivos submenus.

a) Inicio — direciona para a sua péagina inicial, onde encontrara as salas nas
quais esta cadastrado.

b) Calendario — apresenta uma agenda de atividades. Nele serdo divulgados
eventos e datas importantes em geral. Dessa maneira, é importante que voceé fique
atento a estrutura de realizacdo semanal da sala virtual. Nossas atividades da
semana comecarao sempre na sexta-feira.

C) Mensagem — ferramenta que da acesso as mensagens, e permite visualiza-

las e respondé-las. E uma forma de comunicacéo assincrona, como apresentado a

S
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seqguir (Figura 3). Ao clicar na opcdo Mensagem, vocé sera direcionado(a) para a
seguinte tela:

Figura 3 - Navegacao da mensagem

Inicio Calendario Mensagem Cursos
Pagina inicial » Meu perfil » Mensagens
MNavegacdo da mensagem:
Contatos » El IF'esquisar pessoas e mensagens] Avangado
 Contatos |8
Conversas recentes
g | Motificagdes recentes =
E Ci| Cursos B
(TAM3/LCR/EDZ)
=R (SM/2012/LCP/D02)
T&8M13/PE gl

H Paula Mesquita Melques

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Clicando na seta ao lado direito dos meus contatos, vocé tem acesso as opcgoes:

> Conversas recentes — Nesse item vocé pode visualizar as suas conversas
recentes;

> NotificacOes recentes — Notificacdes enviadas pela administracéo.

> Cursos — Exibe os cursos nos quais os participantes estéo inscritos. Clicando
em um determinado curso, aparecem os inscritos da sala selecionada. Para enviar a
mensagem, clique no nome da pessoa que recebera a mensagem. Digite a
mensagem e, por fim, clique em Enviar mensagem.

d) Cursos — nessa opg¢ao sao listadas as salas em que vocé foi inscrito. Se vocé
desejar ir para determinada sala, basta clicar em cima do nome da sala. Em outras
palavras, pode-se dizer que essa opc¢ao funciona como um Home do AVA. Veja aqui
também os submenus da opc¢éo curso:

> Participantes — permite visualizar os participantes do projeto, com
possibilidade de enviar mensagens a quem desejar. Para isso, cligue em
Participantes, em seguida escolha a pessoa a quem vocé quer enviar a mensagem.
Cliqgue em Enviar uma mensagem e pronto, digite o contetdo e clique em Enviar
mensagem.

Se desejar enviar mensagem para varios participantes em um curso, na ferramenta
Participantes, vocé pode selecionar na coluna Selecionar (1) os nomes que
receberdo a mensagem. No campo Com usuarios selecionados (2), selecione em

Escolher... Enviar uma mensagem (Figura 4).

.
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Figura 4 - Pagina Participantes - Enviar mensagem
Todos os participantes:44 4
Mome : TodosABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ
Sobrenome | TodosABCDEFGHIJKLMHNOPQRSTUVWXYZ
Selecionar Foto do usudrio Nome | Sobrenome Fone Cidade/Municipio Pais Ultimo acesso
1 V‘
é . Fabiana Aparecida Rodrigues S&0 Paulo Brasil 14 segundos
E’ Cicera Lima Malheiro S&o Paule Brasil 59 segundos
v Uilian Vigentim Hunca
|Seleciunal tudo [Desmarcartodas as selecdes |(7) Com usuanos selecionados| Escolher... El
Mostrar 20 por pagina 2
m=mp- Enviar uma mensagem

Escrever uma nova anotacdo
| Adicionar a mesma anotacdo ao grupo

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na nova pagina que sera aberta, digite o texto da mensagem, em seguida clique no
botéo Visualizagéo.

Para finalizar, clique no botdo Enviar mensagem, ou se for necessario realizar
alguma alteracéo clique no botédo Atualizar.

> Alterar Perfil — nesse item vocé podera alterar ou acrescentar algo nos seus
dados.

No AVA, é importante que o participante preencha o seu perfil para que os
coordenadores e colegas possam conhecé-lo e ajuda-lo. Veja a seguir as opc¢des
gue podem ser realizadas no preenchimento do seu perfil:

No preenchimento do perfil, ha as seguintes opgoes:

+ Nome — esta vinculado a base de dados Institucional;

* Endereco de e-mail — esta vinculado a base de dados institucional. Nao ha
possibilidade de cadastrar no AVA um e-mail diferente do que estd no Portal do
Servidor;

* Mostrar endereco de e-mail — neste campo, o usuario pode escolher entre:

. Esconder o meu endereco de e-mail completamente;
. Permitir que todos vejam o meu endereco de e-mail;
. Apenas os participantes da sala podem ver o meu enderec¢o de e-mail.

* E-mail do tipo compilado - cada usuario pode decidir se recebe:
. Sem compilacdo (um e-mail para cada nova mensagem do forum);

. Completo (um e-mail diario com as mensagens completas dos foruns);
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. Assuntos (um e-mail diario, apenas com 0s assuntos das mensagens).

* Assinatura automatica — vocé pode optar se deseja ser assinante dos foruns
de discusséo. Para isso, tera que selecionar uma das opc¢des a seguir:

. Sim, quando eu envio mensagens a um férum, sou automaticamente
assinante, ou;

. N&o, ndo quero ser assinante dos féruns automaticamente.

* Monitoramento do forum — nesse item, ha duas opc¢oes:

. N&o, ndo quero ser assinante dos féruns automaticamente, ou;

. Sim, ponha em evidéncia as novas mensagens — (€ interessante deixar esta
opcéo selecionada para facilitar a identificagcdao das novas mensagens).

* Leitor de tela — vocé tém duas opcoes, se optar:

. Sim — uma interface mais acessivel é fornecida em diversos lugares, como no
Chat.
. N&o — a interface sera padrao, isto € da forma que foi desenvolvido o layout.

No item Imagem do Usuario, vocé pode transferir uma foto do seu computador para
este servidor. Esta imagem serd usada em algumas paginas para identifica-lo. A
imagem ideal é um retrato que mostre seu rosto de perto, mas vocé pode usar
outras imagens se preferir. A imagem deve ser em formato JPG ou PNG (o0 nome do
arquivo termina em .jpg ou .png). Para obter uma imagem vocé precisa:

= Usar uma maquina fotografica digital. As fotos terdo, provavelmente, o
formato adequado;

= Usar um scanner para digitalizar uma fotografia impressa. Selecione, como
formato de arquivo, JPG ou PNG;

Para transferir a imagem para o servidor do AVA Moodle Unesp, clique na opc¢éao
Adicionar (1). Em seguida, abrira uma janela para que vocé possa procurar no seu
computador o arquivo da imagem que serd enviada. Clique no campo Enviar um
arquivo (2) e, em seguida, no campo Anexo: (3). Clique no botdo Escolher arquivo
e escolha o arquivo que deseja colocar a partir da relacdo de documentos de sua
maquina. No campo Salvar como: (4) digite 0 nome do seu arquivo. Para concluir,
cligue no botdo Enviar este arquivo (5).

Ao retornar a pagina anterior, para finalizar o envio do seu arquivo, clique no botéo

Salvar mudancas. Ao ser direcionado novamente a pagina de modificacao de Perfil,

g
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vocé pode informar uma descricdo da sua imagem no campo Descricdo da

imagem. Para finalizar, cligue no botéo Atualizar perfil (Figura 5).

Figura 5 - Adicionar imagem do usuario

= Imagem do usudrio
e impgem(T) Tamanho maomn pard nove s Mgunes. 15Mb. mdooms de anexos 1
1 & Adicionar mE =

R——

€
o

eaiite L.' [::3__' Excoitr argua | Hanmum argul —4
ki Saharcomo | Digite o nome do SeuU arquive %

Descrigla da imagem Wik sdin Autor | Fatiana Aparecsds Rodngues

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: O preenchimento é obrigatério nos campos com asterisco (*).

Existe também a alternativa de Arrastar e soltar disponivel. Para isso, vocé devera
clicar no arquivo localizado na Area de trabalho, pressiona-lo com o botdo do
mouse, em seguida arrastar para a caixa de edicdo Solte arquivos aqui para
enviar (Figura 6).

Figura 6 - Inserir imagem arrastando um arquivo

C=1100
; T (SM/2014/EI/DO0): £ x %
& C [ edutecunesp.br/moodle/mod/forum/postphp?reply=19926#mformforum L

i Aplicativos (3 Salas - Atuais (3 Qutros (O Sistemas - NEaD (] Disciplina Libras [ AVA - Outros

Anaxo (3) Tamanho maximo para noves arquivos: 15Mb, maximo de anexos: 11

& Adicionar A==

| Enviar mensagem ao férum

Este formuldrio contém campos obrigatdnios marcados com *

(i) Documentac 3o de Moadle relativa 3 esta pagina
Vocé acessou como Fabiana Aparecida Rodriguas (Sair)

{SM/2014/E1D00)

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Nota: Quando vocé retornar a pagina do seu perfil, se a nova imagem nao for
visualizada, use a tecla de atalho F5 de seu teclado para atualizar a pagina.

ATENCAO: Arquivos com tamanho maior que o indicado ndo séo aceitos.

3. Ferramentas do AVA

3.1. Chat

E uma sala de bate-papo, onde coordenadores e participantes estabelecem uma
comunicagdo sincrona, online, com dia e hora previamente determinadas. E
semelhante as ferramentas disponiveis na Web com este mesmo nome.

E recomendavel que, antes de iniciar um bate-papo real, o usuério experimente a
ferramenta com os colegas.

Para participacéo no Chat, € necessario clicar na opcdo Clique aqui para entrar no
chat agora.

Feito isso, surgird uma janela com o Chat, conforme ilustrado na Figura 7:

Figura 7 - Ferramenta Chat

& (SM/2014/E1/DO0): Atividade 6 - Batendo Papo com o tutor - Google Chrome —BHEXS

(3 edutec.unesp.br/moodle/maod/chat/gui_ajax/index.php?id=60

.1? 26 Aluno 1 Aluno 1 entrou no chat Alunc 1

17:26 Aluno 1

Boa noite pessoall

17:26 Aluno 1
Tudo bem?

% Digite a sua mensagem [En\q'arl Temas »

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

A tela da ferramenta Chat é composta por duas partes. Do lado direito da tela, séo
exibidos todos os usuarios que estao participando do bate-papo. Na parte esquerda,
h& as mensagens digitadas tanto por vocé quanto pelos demais participantes.

Para enviar uma mensagem, basta digita-la na caixa de texto e pressionar a tecla
Enter no seu teclado. A mensagem enviada aparecera na janela, assim como todas

as mensagens enviadas pelos participantes. Para sair da conversa, basta fechar a

»
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janela. Se desejar visualizar os registros de conversas anteriores, cliqgue em

Visualizar sessdes passadas.

3.2. Foérum de Discussao

O Forum de Discussao é uma ferramenta de interacdo em tempo real. Isso quer
dizer que o cursista pode participar dele a qualquer momento. Existem dois tipos de

configuracdes para o Férum de Discussao:

Forum de Discusséo — Acrescentar um novo topico de discusséo

1 — Acrescentar um novo topico de discusséo — nesse botdo vocé pode criar um
novo comentario de discusséao.

2 — Topico — na coluna do tépico séo listados os topicos criados.

3 — Autor — na coluna autor aparece o nome do autor que criou o tépico de
discusséao.

4 — Comentarios — na coluna comentarios, ha a quantidade de comentarios;

5 — Ultima mensagem — mostra 0 nome e a data do Ultimo usuario que postou

mensagem no forum.

Figura 8 - Acrescentar um novo topico de discusséo

ﬂ- 1 Acrescentar sm novo bpicn de discussdo
il
L]

o
Topm:nz Autof 3 () Coménlirios 4 Hao hda LRtima mensagem 5

|

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

*':n

?h-\;
i,

Para participar do Forum de Discussao, € necessario clicar no topico ou no numero
gue indica as mensagens nédo lidas. Ao acessar o tépico escolhido por vocé, na
pagina exibida, cligue em Responder para postar a sua contribuicdo. O campo
Assunto (1) ja estara preenchido, ndo mude. No campo Mensagem (2), digite a sua
mensagem. No campo Assinatura (3), vocé pode escolher se deseja receber ou
ndo mensagens publicadas no férum. Para isto selecione: Me mande cOpias das
mensagens deste férum via Email ou Nao quero receber cépias das
mensagens deste forum via email. Vocé pode, também, anexar um arquivo na

mensagem do forum. Para isto, no campo Anexo, cliqgue na opcdo Adicionar (4). Na

g
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nova janela, na opcdo Enviar um arquivo (5), no campo Anexo, cliqgue no botao
Escolher arquivo (6) e localize o arquivo no seu computador. Nomeie o0 seu arquivo
no campo Salvar como: (7) e, em seguida clique no botédo Enviar este arquivo (8).

Para finalizar, clique no botdo Enviar mensagem ao forum (9):

Figura 9 - Responder e inserir uma imagem no forum

S0 respos

| i 550010 Ry Diicas Compantinacas

Famia da for* | Tamanha da 5| Parigrate M i
BIUaix,x EEN JLBB A 271

SRR EAWRH -
HP- File picker
2==p— Digite a sua mensagem ‘
™h Arquivos recentes
- 5
Caminho. p -
3 - 2551030003 We mande cépias das mensagens deste rum va Emad - C? | Escolher arquiva | Nenhum arqu 0
+
Anere T = £,
A i T M o Digite o nome do seu arquivo L_Fbj
<

odrigues

0s direitos reservados [=]

8 s
Cg_-) [Enviar este arguivo]

O - (Enviar mensagam o Krum)

™

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: Este formulario de comentario contém campos obrigatérios marcados

com (*).

3.3. Atividade Wiki

A Wiki abrange muitos aspectos referentes a Educacdo a Distancia (EaD), desde
agueles que envolvem trabalhos colaborativos, até aqueles relacionados com a
habilidade no manuseio das ferramentas de edicdo de textos HTML®. Tal ferramenta
permite aos participantes de um curso uma interagcao colaborativa numa pagina web,
de modo que possam construir um determinado conteiddo em um grupo de pessoas.
Na pagina da Wiki ha algumas abas, nas quais €& possivel interagir com a
ferramenta. S&o elas: Visualizar, Editar, Links, Historico e, por ultimo, Anexos.
Aba Editar

Nessa opcao sera possivel desenvolver um texto colaborativo, incluir as informacoes
necessarias, alterar quando necessario, ou mesmo excluir. Para isso, clique na aba
Editar (1), em seguida no campo Formato HTML (2), digite o seu texto e para
finalizar clique no botdo Salvar (3), para salvar o seu conteado da Wiki (Figura 10).

! Abreviacdo para a expressao inglesa HyperText Markup Language, que significa Linguagem de Marcagdo de

Hipertexto.



REDEFOR

€ducagio &meﬂ e Inclusive

Figura 10 - Editar uma Wiki

Visualizar |* Editar | Comentarios | Histérico | Mapa | Arquivos = Administragdo
1 Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

« Editando esta pagina 'Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva *

Formato HTML (3) Famiia da font = || Tamanho da fc = || Pardgrafo - R |
B JUsix, x  EEE J2HEWA-®-mu
Y- 2 Fi &2 |
-
2 B> | Digite o conteido da Wiki =
Caminhe: p » streng 4

 Tags
Tags Tags oficiais (Gerenciar tags oficiais)

Outros tags (insira tags separados por virgulas)

3 é Salvar | ‘V\sualizag‘.én. ._Cancelar\_

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao final da pagina, temos também os botdes:

= Visualizagdo: Serd apresentada na tela uma visualizacdo prévia, do
conteudo existente na Wiki;

= Cancelar: Vocé podera cancelar a sua digitacdo na Wiki.

Lembre-se: Sempre pense antes de alterar ou excluir qualquer parte do texto que
seu colega tenha escrito.

No modo de edicdo da Wiki vale lembrar que € possivel realizar a formatagéo
adequada, acrescentar imagens, tabela e qualquer outra formatacao.

Se ao acessar a aba Editar aparecer a mensagem Alguém esta editando esta
pagina exatamente agora. Tente edita-la em alguns minutos, aguarde um pouco,

e em seguida tenta acessa-la novamente.

Figura 11 - Erro na edicao da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios | Histérico | Mapa | Arquivos = Administracio

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

ﬂ Alguém esta editando esta pagina exatamente agora. Tente editd-la em alguns minutos

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Aba Comentarios
Permite que os usuarios comentem a respeito do texto da Wiki através do link

Adicionar Comentario (Figura 12).

S
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Figura 12 - Adicionar comentario
isualizar Editar Comelnlafnos Histanco Mapa ArQUINDS Adminisira a0

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

Nome da primeira pagina

ﬂ’ Ad -.'.'.'."-Jrr;l_-;"'-?rt:_-.'i-:
\Y

- por Jose Carlos de Oliveira - terga, 23 outubro 2012, 14:30

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Aba Historico
Nessa aba € possivel obter um relatério das alteracbes realizadas pelos
participantes do grupo na Wiki. O relatorio contém os usuarios que editaram e o dia

e a hora que foi modificado (Figura 13).

Figura 13 - Aba Historico da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios | Histérico | Mapa | Arquivos | Administragdo

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

Crigdo: Sunday, 8 December 2013, 00:46 por Cicera Lima Malheiro
Diff Versao Usuario Modificado
(] 4 'I"I 12115 11 December 2013
Wl B Renata Portela Rinaldi
@ 3 ll 0142 8 December 2013
Cicera Lima Malheiro

2 ‘) 0112 8 December 2013
Cicera Lima Malheiro

1 Ej 01:07 8 December 2013
Cicera Lima Malheiro

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

= Versao: Mostra o numero de versdes do documento. Clicando nesse namero,
€ possivel Navegar na ultima versdo do documento. Nessa opg¢do € possivel
visualizar determinada verséo e recupera-la (formato original) na pagina de edigédo
ao clicar no link Restaurar esta verséao.

= Usuario: Identifica o autor da verséao;

= Modificado: Data em que determinada versédo da Wiki foi alterada.
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Aba Mapas
Oferece um menu de Mapas em que sao listadas as paginas criadas na Wiki através
de links no texto principal, assim possibilitando a navegacéo entre elas. No menu

pode-se escolher entre as formas de visualizagdo abaixo (Figura 14):

Figura 14 - Mapa da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios Histdrico Mapa | Arquivos | Administragdo

{

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva
ﬂ. Menu de mapas: | Escolher._ . EI

Lista de paginas {b

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Contribuices: Lista as paginas que o usuario editou na Wiki.

Links: Lista os links criados no texto principal da Wiki.

Paginas oOrfas: Lista as paginas que ndo tem ligacdo com outras paginas da Wiki.
indice das péaginas: Lista as paginas por ordem de ocorréncia no texto.

Lista de paginas: Lista as paginas por ordem alfabética.

Paginas atualizadas: Lista as paginas da Wiki recentemente atualizadas.

Aba Arquivos
Os arquivos de imagem inseridos no texto da Wiki pelo tutor sdo visualizados nesta

relacdo de arquivos e podem ser acessados por todos os usuarios (Figura 15).

Figura 15 - Arquivos da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios | Histdrico | Mapa [ Arquivos | Administracdo

* ----- ™ cronograma.jpg {b

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.4. Glossario

A ferramenta Glosséario é uma forma flexivel de apresentar definicdes que podem
ser relacionadas com todas as informacdes do conteudo global do curso. Por

exemplo, se o termo “educacao” é definido no Glosséario e a palavra educacéo

S
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aparece em um forum de discusséo, ela aparecera como um link que conduzira o
cursista a definicdo anteriormente dada.

Para adicionar uma definicdo no glossario, clique no botdo Inserir novo item (Figura
16).

Figura 16 - Inserir novo item no Glossario

Buscar #| Buscar em todo o texto
memle- | Inserir novo item
Por ordem alfabética | Por categori por data de inser¢cao | Por autor

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No quadro geral, informe o nome Conceito (1) e no campo Definicao (2), digite a
definicdo do conceito. Se desejar, pode Adicionar (3) um arquivo e também tornar o
conceito com um link automatico. Para isto, basta marcar na caixa de sele¢cdo no

campo Link automatico (4). Por fim, clique no botdo Salvar mudancas (5).

Figura 17 - Criar uma definigdo para o Glossério

] e Conceito® Digite o conceito

Definigio™ Famiia da font = || Tamanho da fic = | Paragrafo = B riE
B I U axx x'EER j_g;ﬂ;‘.‘gﬂ-:ﬁz—bfqi
SH=EREE 2 H & -

2 wemlim | 1nforme a definicao

Caminho: p y

Qutras palawras que serdo
linkadas ao mesmao item (7

Anexo _"; Tamanho maxime para novos arquives: 15Mb. maximo de anexos: 99

3#—— « Adicionar et

-

Vocé pode arastar e soltar arquivas aqui para adiciona-los

» &l Arquivos

v Auto-link
4 mg- ik automstico (7) W

ltem sensivel 3 distingdo entre
maitsculas & mintsculas ()

Criar links apenas a partir de
palawras inteiras (7)

5 mmli— [Sahormdonges]  Cancele

Este formulano contém campos abhgatonos marcados com ™

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).


http://moodle.unesp.br/ava/mod/glossary/view.php?id=230
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3.5. Ferramenta Tarefa
Podemos enviar um arquivo, por meio da ferramenta Tarefa.

Apresentamos o icone (5%) que representa a Ferramenta Tarefa.

Como Enviar um arquivo na Ferramenta Tarefa?

Os arquivos serdo enviados por meio de um arquivo (texto, imagem, etc.). Para criar
0 arquivo, utilize um editor de sua preferéncia. Em seguida, cligue no botéo

“Adicionar tarefa" (Figura 18).

Figura 18 - Adicionar tarefa

Status de envio
Status de envio MNenhuma tentativa
Status da avaliacdo  Ndo ha notas
Data de entrega Tuesday. 25 February 2014, 17:55

Tempo restante 39 dias 8 horas

é Adiciuna{rbarefa

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No passo seguinte, vocé deve anexar o0 arquivo clicando no botdo Adicionar (1).
Surgira uma janela para que vocé possa procurar no seu computador o arquivo que
sera enviado. Cligue no campo Enviar um arquivo (2), em seguida no campo
Anexo: clique no botdo Escolher arquivo (3), e escolha o arquivo que deseja
colocar a partir da relacdo de documentos de sua maquina. No campo Salvar como:
(4) digite o nome do seu arquivo. Para concluir, clique no botdo Enviar este arquivo
(5). Ao retornar a pagina de envio de arquivos, clique no botdo Salvar mudancas

(6).

Figura 19 - Envio de arquivos

* Envio de arquivos

Tamanho maximo para novos arquivos: 15Mb, maximo de anexos: 1

1 ﬂ- Adicionar... 44 Criar diretério = =

s
= A s

. W

Digite o nome o séu arquivo

Vocé pode arastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los ) o A o P P s ’—-

Escolhar aiquiva] 1

» Salvar mudangas | Cancelar Cf‘ Enviaresla aras

U

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: Nao clicar em Salvar mudancas antes de clicar em Adicionar....
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Para o tutor visualizar, avaliar e comentar o arquivo publicado pelos cursistas na
atividade “ Tarefa”, é preciso acessar a atividade, clicando no link Ver/Avaliar todos
os envios. Com isso, o tutor sera direcionado a uma pagina, onde podera visualizar
todas as tarefas enviadas pelos cursistas, e assim corrigi-las.

Para visualizar o arquivo, na coluna Envio de arquivos (1), clique no arquivo na
qual deseja abrir. Para escrever o seu feedback, clique na coluna Comentéarios (2) e

digite o seu comentéario (Figura 20).

Figura 20 - Visualizar envio de arquivos e comentario

Atividade 16 - Exercicio 06 {avalatrva) - Leitura de Frases - “Dias da semana e meses doang™,

Selecionnr Imbgem do utudrio Mome | Jobremoms Fone  Stui  floln  Edite Ulema modificaghe envig) Envis dé rquives Comenthrios ao envie Ultma modficachs (nots)  Comentifios

ﬂ : . Erviagy ¥ T v Tomdey, 200ob 2012 W Libas_kividese!®_BruncBatitedoman dos b Camantings [:-,,.-”u..
[+ krall P 9 @ comenting
valiagic i / r\““"l =
W

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao abrir a pagina, conforme figura acima é possivel também, atribuir uma nota ao
cursista, na coluna Nota. Para concluir as modificagdes realizadas no quadro o tutor
deverd clicar no botdo Salvar todas as alteracdes de avaliacdo rapida.

O tutor podera também enviar um arquivo de feedback. Para isso, ele devera marcar
o0 cursista na coluna Selecionar (1), em seguida no campo Com selecionados... (2)

selecione a opcao Enviar arquivos de feedback (Figura 21).

Figura 21 - Enviar arquivos de feedback

ﬁ o+ E Maria Eduarda Emdade [# % + | Tuesday, 22 October 2013 w
1 Vetorazzo Rodrigues para . 2211 bras_»Atradade16_ManaEduardaVetorazzoRodngues doc
waliachio

Salvar todas as aleragfes de avaliaglo rapida

Com salecienados Travar emins v | Vai

* Oproes 2 Desbloquear emdos
Emdar arqunos de feedback
oy i

LB

Tarafas porSe.

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na proxima pagina clique na opcédo Adicionar (1). Na janela File picker, clique na
opcao Enviar um arquivo (2) no campo Anexo, clique no botdo Escolher arquivo
(3), selecione o arquivo de feedback a ser enviado para o cursista no seu
computador. No campo Salvar como: (4), digite 0 nome do seu arquivo. Para envia-

lo ao servidor do AVA Moodle Unesp, cliqgue no botdo Enviar este arquivo (5). Ao

S
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retornar a pagina de enviar arquivos, clique no botdo Enviar arquivos de feedback

(6).

Figura 22 - Publicar o arquivo de feedback

Atividade 16 — Exercicio 06 (avaliativa) — Leitura de Frases - “Dias da semana e meses do ano”.
Enviar arquivos com feedback para 1 usuario(s) selecionadol(s)

Usudrios selecionados “
Wanessa
Tamanho maximo para novos arguivos: 150Mb

a Q + Adicionar g Criar diretdrio File picker

! .
uivos

o [[Escolherarguivo] Nenhum arqui...s elecionado

4
Digite o nome do seu arquivo -_—g‘-j

Autor Fabiana Aparecida Rodrigues

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui Escolher licenca: | Todos os direitos reservados v‘

5 — Y
Enviar esfe arquivo
6 é Enviar arquivos de feedback ~ Cancelar If? ' =

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.6. Ferramenta Questionario

A ferramenta Questionario € utilizada para a composicdo de questdes e de
configuracdo de questionarios. Tais configuracbes possibilitam atividades de
diferentes formas (mdltipla escolha, verdadeiro ou falso, resposta breve, entre
outros).

Para iniciar, clique no botdo Tentar responder o questionario agora (Figura 23).

Figura 23 - Tentar responder o questionario agora

Este guestionario sera aberto em Thursday, 2 January 2014, 21:17

Método de avaliacdo: Mota média

ﬂ Tentar responder o gquestionario agora

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No momento em que o0 questionario € iniciado, os gestores cursistas deverao
responder cada questdo. E, para dar andamento a finalizacdo das respostas, €
preciso clicar no botdo Préximo. Com isso, sera apresentado na pagina, um resumo
das tentativas, onde podera revisar as alternativas. Para isso, cligue em Retornar a

tentativa. Para finalizar, clique no botdo Enviar tudo e terminar (Figura 24).

S



Figura 24 — Enviar tudo e terminar

Resumo de tentativas
Pergunta Status
1 Ainda ndo respondida
2 Ainda ndo respondida
Ainda ndo respondida
4 Ajnda ndo respondida
5 Ainda ndo respondida
Ainda ndo respondida
Ainda ndo respondida
8 Ainda ndo respondida
=] Ainda ndo respondida
10 Ainda ndo respondida

[Retornar & tentativa)

é [Enviar tudo e terminar]

¥

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Observacao: Se sair da atividade sem clicar em Enviar tudo e terminar, as

respostas serdo gravadas automaticamente. E possivel, ao retornar ao questionario,

realizar as alteracdes necessarias e terminar de responder o questionario. Ao entrar

na ferramenta novamente, vocé terd que clicar no botdo “Continuar a ultima

prévia”.

Para conferir as questdes respondidas pelos cursistas, vocé devera entrar na

atividade questionario (Figura 25):

Figura 25 - Acesso a atividade

= Atividade 1- Apresentando-se e conhecendo os colegas da turma
W=l Atividade 2 - Habilidades do cursista da EAD

, Atividade 3 - Escolhendo dia e horario para participar do Chat com o tutor

év/mividadetl—.&pr tand heci tos sobre a atuagao com estudantes com deficiénci

U

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na péagina da atividade, clicar no link Tentativas: X

Figura 26 - Link de acesso as tentativas

Este questionario sera aberto em Thursday, 2 January 2014, 21:17
Método de avaliacdo: Mota média

Tentativas: 1

{7

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Sera apresentada uma pagina mostrando todas as tentativas de cada usuario. Para
saber se o cursista realmente respondeu o questionario e enviou, verifiqgue na coluna
Estado (1) do status. Se estiver como Finalizadas, significa que ele terminou o
questionario e se estiver Em progresso, significa que ele ainda nao finalizou ou ndo
clicou no botédo Enviar tudo e terminar.

A nota do questionéario de cada discente encontra-se na coluna Avaliar/10,00 (2).

Figura 27 - Pagina para avaliar e realizar feedback

N\ N\

W Tortore ‘ B horag

e a . ] " . . & o .

z indsdo oo welingion_jororel§hoimad comd Finalizacad | 48 Ll i X o i i L 100 X 0N . 100
N 1 3143 enuics

iicisdo  Complets Ten

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Se desejar, vocé podera baixar os dados das notas. Para isso, em Baixar dados da
tabela como (1), selecione o formato de arquivo, e em seguida, cligue no botéo
Download (2).

Figura 28 - Baixar dados da tabela

‘Sa
1 ' R
QBaixar dados da tabela como | Planilha do Microsoft Excel v | Download

£ Planilha do Microsoft Excel
Iniciado Completo Tempo | piznilha OpenDocument (ODS) % Q.5
em utilizado | Arquivo texto com valores separados por tabs 1,00

Arquivo texto com valores separados por virgulas
Documento XHTML n&o paginade

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.7. Ferramenta Escolha

Essa é uma ferramenta muito utilizada. Embora o Moodle tenha a ferramenta
Questionario, a ferramenta Escolha tem, de certo modo, as mesmas caracteristicas
de um questionario. Serve para fazer pesquisas de opinido, para estimular a reflexdo
sobre um tépico, para escolher entre sugestbes dadas para a solu¢cdo de um
problema, entre outras utilidades.

Geralmente, essa ferramenta € utilizada para desenvolver uma enquete. Para que o

tutor a edite terd que acessar a atividade na qual foi criada utilizando a ferramenta

A



REDEFOR

€ducagio &fwomﬂ e Inclusive

Escolha. Na proxima pégina, no bloco Administracéo, ferramenta Administracao
do médulo Escolha, clique na op¢ao Editar configuracdes (Figura 29).

Figura 29 - Criar Enquete

Administragédo |

= Administracdo do
madulo Escolha
Editar

configuragoes
* Pe soes
' Logs

® Ver 0 respostas

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na péagina vocé ir4 editar a ferramenta Escolha. Nao altere as informagdes no
quadro Geral (1). No quadro Opc¢oes, informe a Opc¢éo 1 (2), Opcéao 2 (3), Opcéo 3
(4), enfim preencha conforme a quantidade necesséaria e se houver necessidade,
clique no botdo Acrescentar 3 campos ao form (5). Para finalizar, clique no botao

Salvar e voltar ao curso.
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Figura 30 - Atualizando a ferramenta escolha

Atualizando um Escolha em Semana 1)
1 @v Geral

Nome da Escolha® |Ah-.'idade 3 - Escolhendo dia e horario para participar do Chat com o tutor

Descricio® | mosvar lemamentss de edico

Atividade 3 - Escolhendo dia e horario para
participar do Chat eom o tutor

Nao alterar, T
AFERRAMENTA ESCOLHA sera geralmente utilizada
xibir descricdo na pagina
do curso (3)
Formato de visualizac80 | pisposicao Vertical  +
v Opgoes

Permitir 2 atualizacdo da
escolha feita

Nao *

Limitar 0 nGmero de | yzo »

respgstas permitidas (5}
2 é Opgao 1* @ Segunda-Feira - 19h

Limite 1 |
3 => oncsa2®
Limite 2 |
4 Opcdo 3D
Limite3 |g
5 Acrescentar 3 campos ao form

» Disponibilidade
» Resultados
» Configuragoes comuns de modulos

b Acesso restrito

6 % Salvar e voltar ao curso | Salvar e mostrar

Este formulario contém campos obrigatérios marcados com *

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para o cursista responder uma atividade na qual foi utilizada a ferramenta Escolha é
necessario acessar a respectiva atividade, selecionar as suas respostas, e para

finalizar, clicar no botdo Gravar a minha resposta (Figura 31).

Figura 31 - Gravar a minha resposta

J Segunda-Feira - 13h
Terga-Feira - 15h
Quarta-Feira - 19h

& Quinta-Feira - 19h
Sexta-Feira - 19h

é_ Gravar a minha resposta |

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.8. Base de dados

O mobdulo de atividades de banco de dados permite aos participantes criar, manter e
pesquisar em um banco de entradas de registros. O formato e a estrutura dessas
entradas sao quase ilimitados, incluindo imagens, arquivos, URLS, numeros e texto,

entre outras coisas.

S



REDEFOR

€ducagio &Wﬂ e Inclusive

Ao acessar a atividade Base de dados, aparece na pagina algumas Abas para a
edicao da atividade, séo elas:
Aba Ver lista — nessa aba sao listados os arquivos que foram realizados os uploads
(Figura 32).
Figura 32 - Aba Ver lista
Verlista | Ver item Gnico Busca | Acrescentar ltem | Exportar

*uplnad: 2 cronograma de corregio das atividades da Selegéo de OE.xls

Instrugdo: Esse arguivo @ o cronograma da prova {b
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
Aba Ver item Unico — nessa aba apenas sera possivel visualizar um item por pagina.

Para visualizar outros itens, basta clicar no link Proximo (Figura 33).

Figura 33 - Aba Ver item Unico

Ver lista = Ver it@ Gnico | Busca | Acrescentar ltem | Exportar

Pagina: 1 2 (Proximo)

upload: * cronograma de corregéao das atividades da Selegao de OE.xls

Pagina: 1 2 [Prjﬁ;mo]

Aba Busca — nessa aba, vocé pode filtrar alguns dados presentes na base de dados,

Instrugdo: Esse arguivo é o cronograma da prova

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

por meio dos campos: Upload, Instrucdo, Nome do autor, Sobrenome do autor. Ao

realizar a busca, o filtro podera ser gravado (Figura 34).
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Figura 34 - Aba Busca
Ver lista Ver item unico Busca Acrescentar ltem Exportar

ltens por pagina | 10 ¥ | Ordenar por | Tempo adicionado v || Crescente v | ¥ Busca avancada|Gravar configuracéo

upload:

Instrucdo:

Nome do autor:
Sobrenome do autor:

Gravar configuracdo | Reconfigurar filtros

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Aba Acrescentar Item — nessa aba sera possivel o participante realizar um upload na
base de dados.

Para realizar o upload, clique na op¢éo Adicionar... (1). Surgird uma janela para que
VOCE possa procurar no seu computador o arquivo que sera enviado. Clique no
campo Enviar um arquivo (2), em seguida no campo Anexo:. Clique no botéo
Escolher arquivo (3), e escolha o arquivo que deseja colocar a partir da relacéo de
documentos de sua maquina. No campo Salvar como: (4), digite 0 nome do seu
arquivo. Em seguida, clique no botdo Enviar este arquivo (5). Ao retornar a pagina
Acrescentar Item, digite a instrucdo do arquivo, no campo Instrucdo (6). Para
concluir a inclusao do item cliqgue no botdo Gravar e Mostrar ou se desejar realizar

outro upload, cligue no botdo Gravar e acrescentar outro (7).



Figura 35 - Aba Acrescentar item

Atividade 9 = Compartilhando produgées com os colegas

Ver lista Ver item dnico Busca Acrescentar ftem Exportar

Movo item
upload Tamanho maximo para novos arquives: 15Mb. maximo de anexos: 1
1 +1 Adicionar... = =

> - VoS

3

E’_j?. r Escolngt arguig] Henhum ai

Digite © nome do seu arquive

Vocé pode arastar e s

Cf:n-‘c..

INStrugdo: | Pamiia da font - || Tamanho da fo = reropais T
BJIfUwx x EEJ Je@HdEA-2-mn
o e =R k-
6 é Digite a instrugio do arquivo.
Caminho: p 4

Formato HTKL *

7 é Gravar & mostrar | | Gravar ¢ acrescentar outro

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Aba Exportar — nessa aba, vocé podera exportar a sua base de dados. Para isto,

podera escolher o formato de exportacdo e escolher os campos que vocé quer

exportar. Selecionando o formato de exportagdo e os campos de exportacdo, para

finalizar, clique no botdo Exportar contetudo (Figura 36).

Figura 36 - ABA Exportar contetdo

Atividade 9 — Compartilhando produgtes com os colegas

Verlista | Ver item iinico Busca | Acrescentar ltem Exportar

¥ Escolher o formato de exportagao:

CS8\V texta com valores separados por virgulas: |, ¥ |®  ODS(OpenOffice}

¥ Escolher os campos que vocé quer exportar:
upload (Campo Arquiva) ndo pode ser exportado.
Instrugdo ¥ (Campo de area de texto)
Selecionar todos/nenhum
Incluir detalhes do usudrio

Incluir tempo adicionado /
modificado

é Exportar contetido| Cancelar
g\ Este formulario contém campos obrigatérios marcados com *

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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4.  Agendas semanais

A cada semana sera disponibilizada uma agenda de atividades, onde é apresentado
0 tema da semana, as orientacdes com os critérios de avaliacdo, o prazo para a
realizacdo das atividades e o link do Forum fale com o tutor, para que os cursistas

possam falar com o tutor e sanar as duvidas (Figura 37).

Figura 37 - Agenda Semanal

D0 | Semana 1 Semana 7 Semana 3

’ E‘f Curso REDEFOR Educagao Especial e Inclusiva
ket Disciplina: Introdugao & Educagao a Distancia

Ola Professor Gestor Cursista!
Mesta semana, o objetive & gue voc conheca e explore algumas ferramentas do AVA UNESP: "Fdrum, Enquete e Questiondrnio”

Este tlambém serd um impartante momento para nas conbecenmas um pouco mais, pois voce terd a oportunidade de preencher seu pedil e visitar o perfil dos colegas
Wamos comegar? Acesse e faca as atividades logo abaixo

Se tiver dinidas, fale com o seu tutor por meio do Férum fale com o tutor \:.l

Orientages da agenda da semana

&timo trabalho a todos!

Prof. Dr. Klaus Schiunzen Junior

Atividade 1. Aprase ndo os colegas da turma

da 1. Fs

= W Atvidade 4 - Apres
]

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Nota: nas atividades de férum, é possivel perceber quando ha novas mensagens na
propria agenda. Para isto, o participante deve habilitar na ferramenta Modificar
perfil, no campo Monitoramento do férum a opcdo Sim, ponha em evidéncia as

novas mensagens.

5. Administracao

No bloco Administracao, temos a ferramenta Administracdo do curso, onde séo
apresentadas as seguintes funcionalidades: Usuarios, Relatérios, Notas e Banco
de questdes.

Essas funcionalidades seréo apresentadas a seguir:

= Usuarios — A opcéo Usuarios apresenta opcdes para criar grupos e verificar
as permissoes existentes no curso. Tal opgéo possibilita que uma turma de cursistas
seja dividida em grupos, sendo que cada um deles podera ter acesso a uma
atividade especifica. Essa opcdo de configuracdo também permite a formacdo de
Agrupamentos, em que somente um grupo de cursistas consegue acessar

determinada atividade do curso.

S
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5.1. Grupos
Para criar grupos, na pagina inicial do curso, clique na op¢édo Grupos (Figura 38).

Figura 38 - Grupos

Administracéo

Administragdo do curso

Usuarios

Q Grupos
! missoes
Rel os

Notas

Banco de questies

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Vocé serd direcionado a uma pégina, onde é possivel criar grupos e agrupamento.

Clique no botéo Criar grupo (Figura 39).

Figura 39 — Acesso para Criar grupo

Grupos | Agrupamentos | Visdo geral

(SM/2014/EDO0) Grupos

Grupos Membros de

Editar configuragdes de grupos Adicionar/remaver usudrios
Excluir grupo selecionado

Criar grupo

{Oiar grupos aticamente

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na pagina de criacdo do grupo, vocé deve informar o nhome do grupo no campo
Nome do Grupo (1). No campo Descricdo do grupo (2), digite a descricdo do
grupo. Se desejar, é possivel também, no campo Nova imagem (3), escolher uma
imagem para o grupo. Para isso, clique em Enviar um arquivo (4), em Anexo, clique
no botdo Escolher um arquivo (5), digite um nome para o seu arquivo em Salvar
como: (6), cligue no botdo Enviar este arquivo (7) e, por fim, cligue no botdo

Salvar mudancas (8).
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Figura 40 - Editar e criar grupo

Geral

1 Q Home do grupa™ Informe o nome do grupo
Descrigéo do grupo Familia da font = || Tamanho da fq - || Paraarafo - E =]
B 7 Uax x| EEE Jo@EG@mA--1wn
s EE Z fEQ A
2 Q Informe uma descrigdo ao grupo
Caminho: p A
Cddigo de inscricdo Mostrar

Qcultar imagem M&o

3 é Nova imagem Escolha um arquivo... | Tamanho méximo para noves arquives: 2Mb

@ File picker
envidor

Vocé pode arrastar e solt:

4 E—
Mostrar mais > 5 W Anexo: | Escolher arguivo | Nenhum arquive selecionado
- i
h Arquivos privades 6 * Salvar como: Digite o nome da imagem
8 é Salvar mudancas ~ Cancelar
J Wikimedia Autor Fabiana Aparecida Rodrigues

Est

Escolher licenga: | Todos os vados =
VO

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Apés o grupo ser criado, o tutor deverd incluir os participantes para compor o grupo.
Para isto, na coluna Grupos (1), selecione o grupo que sera inscrito 0s cursistas.
Depois, na coluna Membros de: Grupo X, cligue no botdo Adicionar/remover
usuarios (2).

Nessa pagina, para inscrever 0s participantes no grupo, clique no nome do
participante na coluna Membros em potencial (3), em seguida clique no botéo
Acrescentar (4). Ao finalizar a inclusdo dos membros do grupo, clique no botéo
Voltar aos grupos (5). Para remover participantes do grupo, o procedimento

descrito acima € praticamente o mesmo, porém, em vez de clicar no botéo

Acrescentar, clique no botdo Remover.
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Figura 41 - Adicionar membros no grupo
— 4
| Grupos ) Agrupamentos [ Visdo geral ) ﬁ

R Membros do grupo o« Ac t: Membros em potencial
ST/IFabiana Grupos - - ‘ rescentar
Fungées maltiplas (1) e Estudante (3)
Fabiana A ida Redri ) Al 1040
Grupos: Membros de: Grupo 3 (0} abiana Aparecida Rodriguss { une 1) {0)

3 José Carlos de Oliveira () (0)

Grupo 1{2) Enk Rafaq)Alves Ferreira ([11) 2066-5834) (1)
Grupo 2 (0)
1 EpP Grupa 3 0)

Buscar Limpar Buscar Limpar

Opgoes de busca «

¥ Manter 03 usuanos selecionados, mesmo se a busca ndo
retomar nenhum resultado

Se somente um usudric correspondar aos critérios da busca,
selecione-0 automaticamente

2 w Encontrar o texto da busca em gualguer parte do nome do
usuano
E 5 é Vaoltar aos grupos
|Editar configuracdes de grupos | Adicionar/remover usudrios ®
Excluir grupo selecionado
Criar grupo
|Criar grupos automaticamente |

Importar grupos

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Apds compor e criar 0 grupo, o tutor tera que agrupar o grupo. Para isto, clique na
aba Agrupamentos, em seguida cligue no botdo Criar agrupamento (1). Voce,
tutor, sera direcionado a uma nova pagina para editar o agrupamento. Na nova
pagina, no campo Nome do agrupamento (2), digite o nome do agrupamento, em
seguida, na Descricdo do agrupamento (3), informe uma descricdo para o

agrupamento, para finalizar, cligue no botdo Salvar mudancas (4).

Figura 42 - Criar agrupamento

| Grupos "-Agrupamemns-. Visdo geral
Agrupamentos

Agrupamento Grupos Atividades Editar

1 é | Criar agru;ﬁ)amentnri Criar agrupamento

+ Geral

2 Nome do agrupamento™ Digite  nome do agrupamento

Descrico do agrupamento | Famis da font - | Tamenhoda fo - Pardgrafo = 43 R

BJ UG X |EES JeimbA-2 v

=l=in e A& QA
3 é Informe uma descricdo para o agrupamento
Caminho: p 4

+ Mostrar mais

4 Q Salvar mudancas | Cancelar
[ : Este formuldric contém campos obngatdrios marcados com *

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Para criar um agrupamento entre os grupos, na coluna Editar (1), clique na opc¢ao
Mostrar grupos nos agrupamentos. Na pégina a seguir, na coluna Membros
potenciais: X (2), selecione o grupo, em seguida clique no botdo Acrescentar (3).
Ao clicar no botdo Acrescentar, o grupo selecionado sera acrescentado na coluna

Membros existentes (4). Por fim, clique no botéo Voltar aos agrupamentos (5).

Figura 43 - Adicionar grupos no agrupamento

Grupos | Agrupamentos | Visdo geral

Agrupamentos
Agrupamento Grupos Atividades Editar

Digite o0 nome do agrupamento MNenhum 0
i

Criar agrupamento 4
L I 1

Mostrar grupos nos agrupamentos

Adicionar/remover grupos: Digite o nome do agrupamento

Membros esttent» -« Agr[scgnta[ Membros potenciais: 3

3 L J
4# Grupp 2 _— B Grupo 1
- s Grupo 2
2 — Grul 3

5 » Voltar aos agrupamentos

{7

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

5.2. Relatérios

A ferramenta Relatérios possibilita acompanhar os Logs (registros), Atividade do
curso e Participagao do curso.

Acesse no bloco Administracdo a opc¢do Relatorios e opte por uma das

ferramentas.

Figura 44 - Bloco Administracao

Administragido — @

Administracdo do
curso
Usudrios
¥ Relatdrios
] Logs
(] Atividade do
curso
| Participagao do
curso
H Notas
» Bancode
questdes

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Na ferramenta “Relatérios”, vocé tem a oportunidade de verificar:

- Logs - verificar os acessos dos discentes no ambiente;

- Atividade do curso — analisar o acesso e atuacao dos discentes nas atividades.

- Participacéo do curso.

Para gerar relatorios, acesse no bloco Administragcdo a ferramenta Relatorios.
Dentro desta ferramenta ha trés opc¢des: Logs; Atividade de curso e Participacao
do curso.

Ao acessar cada opc¢ao, vocé pode filtrar os dados que desejar, utilizando categorias
como: ambiente, participantes, data, atividades e acdes. Por fim, indique o tipo de

download e cligue em obter esses logs.

6. Ferramenta Notas

Um quadro de notas apresentado aos cursistas, com informacdes sobre a sua
atuacao em um curso.
Para visualizar as notas de todos os cursistas em todas as atividades, selecione a

opc¢éao Notas no bloco Administracéao, localizado ao lado direito do AVA (Figura 45).

Figura 45 - Ferramenta Notas

Administragéao
Administracdo do curso
Usuarios

Relatarios

| = N ql't.a 5

v
7]

Fonte: edutec.'ljnesp.br/moodle (2014).

Aparecera a tela de Relatorio de notas com as atividades avaliativas criadas
(Figura 46).
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Figura 46 - Relatério de notas com as atividades avaliativas criadas

Relatdrio de notas EI

Relatério de notas

(T3/13PGE) Produgio ... 5]
obrenome * Nome Fone &l AES - Exercicio: .. $ & MDE3 - Exercicio: Sua.. & & s L. A2ES - Exercicio: Partes .. & i AIET - Exercicio Tipos de &

. Livia Almeida Costa Campos =] 10,00 10,00 Q 10,00 8,50
Hélio Aparecido Lims Silva =] 10,00 @ 1000 850

m Ludmila Araujo = | 0,00 10,00 @ 10,00 10,00

Nivia Bellos =] 0,00 10,00 @ 10,00 8,00
Alan Bernardes Rocha - | 0,00 10,00

E Marcele Carneire da Silva | 10,00 Q

Andrea Corbani Pereira - | 10,00

Maria Cristina Castro Campos =] 0.00 1000 Q 1000 200

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para informar ou alterar as notas manualmente é necessario clicar no botao Ativar

Edicao.

Figura 47 - Botéo Ativar edicéo

Cursos de Especializacdo » RedeFor » Educacéo Inclusiva » Salas Modelo » (SM/2014/EVD00) » Administragdo de notas & Relatdrio d — Ativar edigdo

Relatdrio de notas v @

Relatorio de notas

{$Mi2014/E1D00)} - Sala ... (7]

Sobrenome “* Nome Fone 4 Atividade 4 - Apresentandc ... ¥ = Atividade 5- Administragio.. % X Total do curso %
Aluno 1 =] -a
m‘ Soellyn Elene Batalioti B a
Wédia geral

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No modo de edicdo, conforme (Figura 48) vocé podera alterar ou incluir as notas.
Para isto, na coluna da atividade, informe a nota (1) e para finalizar clique no botao
Atualizar (2).

Figura 48 - Atribuir nota e atualizar

Relatério de notas
(SM/2014/EIDO0) - Bala .. [=]

N

Sobrenome Nome Fone V( Atividade 4 — Apresentando ... & = Atividade 5 - Administragio... % ,\‘ Total do curse &

Contreles

Aluno 1 n‘ Q ﬂl
1 A
=B #Q P
Soellyn Elene Bataliotti
i ] A

Média geral

2 » Atualizar

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Atencdo: Perceba que é possivel alterar notas das outras atividades. Porém, é
importante que saiba que uma vez a nota é alterada pela Ferramenta Notas,
ndo podera mais ser editada.

Para gerar relatorios das notas dos cursistas, vocé devera clicar na opcao Relatorio
de notas e em seguida, em Exportar. Escolha o formato que deseja exportar o seu
relatorio (Planilha ODS, Open Document, Arquivo de texto, Planilha Excel) (Figura
49).

Figura 49 - Exportar arquivo para Planilha Excel

| Planilha Excel v

Ver
Relatdrio de notas
Relatdrio de resultados
Relatdrio do usudrio
Exportar
Planilha ODS - Open Document (SM/2014/E1/D0OD) - Sala ...

AI—UVD de texto one \/ Atividade 4 — Apresentando ...
Q Planilha Excel
| Arguivo XML % .
Minhas preferéncias

| Relatdrio de notas
I

Média geral

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Uma nova pagina aparecera (Figura 50), para exportar para Planilha Excel.
Selecione as alternativas desejadas, nas categorias Opcdes (1) e Itens de nota a

serem inclusos (2). Em seguida, cliqgue no botao Enviar (3).

Figura 50 - Opc¢des para Exportar para Planilha Excel

Exportar para Planilha Excel
1 é Opgdes

Incluir avaliagdo na exportacdo
Colunas para pré-visualizacéo | 4 -
Tipo de exibicdo das notas | pag v
exportadas

Casas decimais das notas | 5

exportadas
2 é Itens de nota a serem inclusos

Atividade 4 — Apresentando ¥
conhecimentos sobre a atuacdo
com estudantes com
deficiéncia.

Atividade & - Administragdo do ¥
tempo na EaD

Total do curso &
Selecionar todos/nenhum

i AE
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Na proxima pagina (Figura 51), colunas para pré-visualizacdo do relatério solicitado
serdo geradas. Para salvar o relatério no seu computador, cligue no botéo

Download.

S
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Figura 51 - Botdo Download

Exportar para Planilha Excel
Exportar

é Duv%ad

Colunas para pre-visualizagao
N d tionario:Atividade 4
Nome Sobrenome . um.e.ro ,_e Instituigdo Departamento Enderego de email Questionario:Atividade
identificagao
Aluno 1 alunol@neadl.unesp.br -

Elene

Soellyn
Y Bataliotti

sol elene@gmail com

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

7.  Bloco Navegacao

No bloco Navegacao temos as opcfes: Minha pagina inicial, Meu perfil, Curso

atual e Meus cursos.

7.1. Minha pagina inicial

Local onde sera listado o Resumo do curso.

7.2.  Meu perfil

Ao clicar neste item, aparecem outros subitens: Ver perfil, Mensagens do forum,
Blogs, Mensagens e Meus arquivos privados.

Ver perfil - possibilita ao usuario visualizar o seu préprio perfil e a descricéo.
Mensagens do forum — o participante poderd visualizar todas as mensagens ou
tdpicos postados com o perfil dele, nas disciplinas em que esta inscrito.

Blogs - possibilita que o participante visualize todas as mensagens que ja postou no
blog pessoal do Moodle.

Construindo um blog

Primeiro passo é ter um email do Gmail. Caso ainda ndo tenha faca-o em

www.gmail.com. Para construir seu blog, faca login com o seu usuario e senha e

acesse a tela quadriculada ao lado do seu nome (Figura 52).


http://www.gmail.com/

Figura 52 - Criar um blog
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+Sol £i + (@
Google il £+ Q
Gmail ~ . C Mais ~ 11de1 < | > Q-
& Principal 22 Social ® Promocdes +
Entrada Equipe do Gmail Tenha o Gmail em seu dispt 14/08/13
Com estrela
Importante 0GB (0%) de 15 GB usados ©2014 Google - Termos e Privacidade |
Enviados Gerenciar Ultima atividade da conta: 10 de jan
Detalhes
Rascunhos
+ Circulos
Mais ~

Fonte: mail.google.com (2014).

Ao acessar a tela quadriculada, vocé tera varias op¢des de sua conta, para criar 0

Blog, clique em Mais, para visualizar outras opg¢des (Figura 53).

Figura 53 - Opcao Mais do Google

Fonte: mail.google.com (2014).

) +Sol i + (o
Google BN =+ @
Gmail ~ > C Mais ~
Grmem H o
Entrada Equipe do Gmail +Sol Pesquisa  YouTube
Com estrela
Importante 0 GB (0%) de 15 GB usados ©2014 G
Emiados Gerenciar ["’ ‘ —
Rascunhos ,;-I %
» Circulos =
Maia Maps Play MNoticias
M &
Gmail Drive Agenda

Nas proximas opgdes do seu e-mail, terd um icone chamado Blogger. Clique nesse

icone, pois é a partir dele que pode

ra construir seu Blog.



Figura 54 — Acesso a ferramenta Blogger
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e
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—
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Fonte: mail.google.com (2014).

No campo Exibir nome (1) vocé ird construir a sua identificacdo. Esse espaco

indicado é destinado ao seu perfil. Aqui apresentara o seu nome, como identificado

no e-mail criado. No campo Continuar para o Blogger (2) vocé podera continuar

para o Blogger (Figura 55).

Figura 55 - Perfil do Blogger e Continuar para o Blogger

(=] Blogger
Bery Aol Idioma:
pomuguds (Brasil) v

Confirme seu perfil

O perfil que o leitores verdo quando v 5U3s postagens & abaixo. O uso de um perfil do Googla+ permite
que vocé tenha uma identidade nas propriedades do Google e o conecta a seus leilores. permitindo que eles compartithem e
recomendem seu conteddo na web e no Google+. Se vocd quiser usar oulra identidade, como um pseuddnimo, poderd
escolher um perfil imitade do Slogger. Mais informagdes sobre os perfis do Blogger

Vocé sera visto como...
Perfil do Blogger

Exibir nome Formagdo de Professores para uma Escola Digital « 1
Compartilhe suas postagens com o mundo do Google+. Atualizar para um periil do Google+

Notificagdo de e-mail

Desejo receber anincios, 34508 @ outras informagdes para me

n e recur e
Aniincios de recursos ajudar @ aproveitar todos 0s recursos possives do meu blog ©

Sl Gahi _@ + Compart a -

Fonte: blogger.com (2014).

Para criar o seu Blog, clique no botdo Novo blog.
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Figura 56 - Botdo Novo blog

Blogge r [ ] rormagio de Professores para uma Escola Digital € Inclusiva ~

n Blogs de Formacdo de Professores para uma ESc portugués Brasi) ~ | %

lovo blog é Formacao de Professor B -  visualizarblog
86 visualizagdes de pagina - 2 postagens, Gltima publicacdo em
@ 14/08/2013 - 1 seguidor

Lista de leitura | Todos os blogs %

Fonte: blogger.com (2014).

Os trés itens apresentados sdo para o Layout principal do seu Blog, ou seja, a
aparéncia do seu blog. No campo Titulo (1), escolha o nome que deseja dar ao seu
blog, no campo Endereco (2) coloque um nome para o endereco que ficard
disponivel, e em seguida escolha no campo Modelo (3) um layout para o seu Blog.
Apos, preenchido todas as informacdes iniciais do seu Blog, podera clicar no botéo

Criar um blog (4).

Figura 57 - Criar um novo blog

Lista de blogs > Criar um novo blog

Titulo « 1
Endereco « 2
Vock pode adicionar um dominio personalizado depols
Modelo - « 3
[
: =
Simples VisualizagSes dindmicas
L} a
] m = . l -
] e |
Janela de imagem Espetacular Ltda Marca ddgua

Vocd pode procurar muios outros modeles e personalizar seu blog depols

4 m=— Cancelar

Y

Fonte: blogger.com (2014).

A partir de agora seu blog foi criado! Para a primeira vez que for escrever um texto,
podera clicar no link Iniciar postagem (1), posteriormente podera acessar pela
imagem do lapis em branco na caixa com o preenchimento na cor laranja (2),

conforme (Figura 58).

S
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Figura 58 - Iniciar postagem no blog
g Blogger nFummqsude Professores para uma Escola Digital e Inclusiva ~
n Blogs de Formacdo de Professores para uma ES¢ portugués (Brasin ~  %f

Novo blog Curso Redefor D B . Visualizar blog

Seu blog foi criado! Iniciar postagem | &sar
f b—%

1

Fonte: blogger.com (2014).

Logo abaixo do menu principal, hd o bloco Navegacdo e o bloco Administracao.

No bloco Administracao clique na seta de Minhas configuragdes de Perfil (1).
Vocé visualizara 4 (quatro) itens, e devera clicar no ultimo, na seta de Blogs (2), que
abrird mais 3 (trés) subitens. Para registrar o seu blog cliqgue em Registrar um blog

externo (3).

Incorporando o Blog no Moodle

Para disponibilizar o Blog pessoal no Moodle, é necessario copiar o endereco do
RSS do seu blog. Para isso, visualize a pagina do seu Blog pessoal. Va até ao fim
das postagens e copie o endereco do RSS utilizando o0 mouse, acima de Postagens
Atom, clique com o botédo direito do mouse e na caixa de selecdo escolha Copiar
endereco do link, com o link armazenado na memdéria cache do seu computador, va
até a pagina do seu curso, no Edutec, como mostra a (Figura 59).

Figura 59 - Copiar endereco do link

SCGUNDL FERGA 1) DE JUNESSO D Mtd

Comg AiponSazer o BLOG ra Moot

Fonte: blogger.com (2014).
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No menu Administragéo cligue na seta de Minha configuracdes de perfil (1). Em
seguida clique no item Blogs (2), que abrird mais 3 (trés) subitens. Para registrar o

seu blog cliqgue em Registrar um blog externo (3).

Figura 60 - Registrar um blog externo

1 ﬂ Minhas configuragdes

de perfil
® Modificar perfil
* Mudar a senha
¥ Funcies
® Chaves de
seguranga
" Mensageria
zﬂ“' Blogs
" Preferéncias

¥ Blog externo

3 ﬂ ® Registrar um

blog externo

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Seu Blog pessoal, agora ja esta valido no Moodle. Todas as postagens feitas em sua
conta, automaticamente serdo registradas em seu curso. Para verificar se 0 blog

esta valido, visualize na coluna Valido se esta com um icone verde (Figura 61).

Figura 61 - Blog Vélido

YA
ARy
iy
unesp - AVA: Blogs: Blog externo
Vocd acessou como Soellyn Elene Bataliotti (Sair) Fortugués - Brasil (pt_brj v
Inicio | Calendirio | Mensagem Curses |
Pagina inicial » Minhas configuracdes da pedil » Blogs » Blog extemo
Navegagdo =
Blog externo
Administragdo = =
Blog exteme ndo registrade ¥ Minhss configuragdes
de perfil
= . " Modificar padil
Nome URL do RSS Hora da dltima sincronizago  Valido Agbes .
Mudar a senha
teste  hitp/testeredefor blogspat comfeeds/posts/default  Thursday, 23 January 2014, 10:26  ~ & X ® Mensagena

* Biogs
Vock acessou como Soellyn Elena Bataliotti (S i :
: Prefaréncias
Pagina inicial ® Blog externo
" R tr

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para visualizar suas postagens, no bloco de Navegacao, acesse Meu Perfil (1),
posteriormente clique em Blogs. Acesse Ver todas minhas mensagens (2), assim

podera visualizar como ficaram suas postagens no AVA (Figura 62).

e
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Figura 62 - Ver todas minhas mensagens

Mavegagdo =

Pagina inicial
® Minha pagina inicial
1 v Meu perfil
. " Ver perfil
b Mensagens do férum

¥ Blogs

2 * Ver todas
minhas
i 3
mensagens

® Acrescentar

novo texto
® Mensagens

" Meus arquivos
privados

¥ Curso atual

* Meus cursos

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para conhecer os Blogs dos outros cursistas/tutores do Redefor, vocé devera estar
dentro do Blogs do curso e no bloco de Navegacéo estara disponivel para acessar,
por meio do item P&ginas do site na opg¢do Blogs do site, assim serd possivel

acessar todos os Blogs do curso.

Figura 63 - Blogs do site

Inicio Calendario Mensagem Cursos

Pagina inicial » Paginas do site » Blogs do site » Mensagens do blog

Mensagens do blog sobre (SM/2014/EI/D00) - Sala Modelo D00~ Navegacéao

Blog sobre este Curso Pagina inicial

® Minha pagina inicial

¥ Paginas do site
é’ Blogs do site
] _-a

® Calendanio
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

7.3. Curso atual

Local onde ha itens referentes ao curso, isto é, a sala atual. Nesse local, sera
possivel visualizar os participantes do curso, por meio da opg¢ao Participantes, onde
h& os subitens: Blogs do curso e Anotacdes.
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7.4. Meu e-mail

A ferramenta Meu E-mail do AVA Moodle aceita que os participantes de um curso
enviem mensagens uns aos outros, utilizando uma interface e recursos parecidos
aos clientes de webmail. As mensagens séo vinculadas a cursos, os participantes
somente podem escrever para 0S usuarios em cursos que estdo matriculados. A
Caixa de entrada / Novo e-mail é realizada por meio de um novo item no bloco de
Navegacéo, ferramenta Meu E-mail.

A direita do AVA, no bloco Navegacio, localiza-se a ferramenta Meu e-mail com
opcOes tipicas de uma conta de e-mail: Novo e-mail, Caixa de entrada, Com estrela,

Rascunho, Enviado, Cursos e Lixeira.

Figura 64 - Acesso a ferramenta Meu e-mail

Do Semana 1 Semana 2 Semana 3 | Oculto Navegacéo
Pagina inicial
# o . . Minh |
au Curso REDEFOR Educagdo Especial e Inclusiva e pegina e
14 s s 5 Meu perfil
< %l,/; Disciplina: Introducéo & Educacéo a Distancia g/ = pe
o 4 Curso atual
05/02 a 25/02
Q Meu e-mail
Novo e-mail
Ola Professor/ Gestor cursista, seja bem-vindo & disciplina ‘Introdugéo a Educagéo a Distancia (EaD)" Caixa de entrada
Com estrela
) ) . ) N . " Rascunhos (2)
O objetiva desta disciplina é oportunizar a vocé condicdes para que o ambiente virtual de aprendizagem AVA UNESP seja explorado e as suas ferramentas sejam
utilizadas. Para isso, foram organizadas atividades a serem desenvalvidas no periodo de frés semanas. Enviado
Cursos
As atividades ndo serdo computadas no célculo de notas, pois é um momento de ambientacédo a plataforma do curso. Porém contardo para o calculo de frequéncia. Lixeira
Em relacdo as dividas e dificuldades, o seu tutor serd a respansével pelo seu pronto acolhimento e resposta. Meus cursos
Para isso, acesse o Férum Fale com o tutor;"‘. localizado no menu lateral desta pagina e conheca o seu futor. Al &
Prontos para conhecer mais sobre a disciplina? Assista ao video de abertura! e o0 ‘_‘
_—

Desejo a todos um étimo trabalho!

deo de Abartura
Prof. Dr. Klaus Schliinzen Junior [

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

7.4.1. Novo e-mail

Local onde é possivel criar e enviar e-mail. Ao acessar essa ferramenta para
escrever a sua mensagem, siga os seguintes procedimentos:

> Clique no botdo Adicionar destinatarios para selecionar os participantes na

qual deseja enviar a mensagem.
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Figura 65 — Botao Adicionar destinatarios no envio do e-mail

ﬂ" [Adiciupardestinata’rins]

Novo e-mail

Assunto

Mensagem Familia da font ~ || Tamanho da fc ~ || Paragrafo - =

B 7 U ¢ X,

= e
A— o 3—
e

i
Ll

4

2

-

= 2 @A -8 -1 e
ﬂs:jHTmLE

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Em seguida, clique no botdo Para localizado no lado de cada nome, para selecionar

os destinatarios. Clicando em Cc vocé adiciona participantes para eles receberem

uma coépia da mensagem. Clicando em Bcc, esta copia € oculta, ou seja, o

destinatario principal ndo é informado de que outros participantes receberam a

mensagem. Se desejar enviar e-mail aos participantes de um papel em especifico,

basta clicar na opcdo Papel e selecionar a alternativa desejada. Ao concluir a

selecdo dos destinatarios, cligue no botdo Aplicar.

Figura 66 - Escolher o papel, os destinatarios e aplicar.

- Papel Todos IFal Todos os participantes
Buscar @ Para | Cc| Bec | X
Aluno 2 s Para Cc| Bec -
Aluno 3 Para Cc | Bec
Aluno 4 Para  Cc| Bec
l#.  Gabriela Alias Rios Para Cc| Bec j
l#.  Soellyn Elene Bataliotti Para Cc| Bee
. Cicera Lima Malheiro Para Cc| Bec
le.  Paula Mesguita Melgues Para Cec  Bec
m ERIK R A FERREIRA Para Cc| Bee -
- | Aglicar

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

>
>

No campo Assunto, informe o titulo da sua mensagem.

No campo Mensagem, digite o texto da sua mensagem.
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Figura 67 - Digitar o assunto e a mensagem

Adicionar destinatarios

- Assunto Digite 0 assunto

Mensagem Familia da font = | & {24pt) - || Paragrafo - || €} S RAl=]
F & @ || A -8 - o
=2 ¢5 @& FH B Q |

B 7 U X, X|E

e

111
i
il

=== Digite a mensagem

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

>  Se precisar enviar um arquivo, clique no botdo Adicionar... (* 9"

) eem
seguida clique na opg¢édo Enviar um arquivo. No campo Anexo, clique no bot&o
Escolher arquivo para indicar a localizacdo e escolher o seu arquivo. Em Salvar

como, digite um nome para homea-lo. Por fim, clique no botdo Enviar este arquivo.

Figura 68 - Enviar um arquivo no E-mail

File picker

T Arquivos do servidor

0 Arquivos recentes
- ¥, Enviar um arquivo

& Downloader URL

T Arquivos privados

) Wikimedia m— 20 @M'Ianhum arquivo selecionado
W)
& Videos Youtube i Salvar como: | Digite o nome du?rquwu

Autor: | Fabiana Aparecida Rodrigues

Escolher licenga: | Todos os direitos reservados El

—a—

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

. . . ~ . . , . . Enwi
> Para finalizar, clique no bot&o localizado no final da pagina Enviar . Se

desejar enviar o e-mail futuramente sera possivel salvar em Rascunhos. Para isto,

. ~ Sal .. . . ~
clique no botdo Salvar . Se desistir de enviar, basta clicar no botdo Descartar

Descartar
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7.4.2. Caixa de entrada
Para ler e responder suas mensagens, cligue em Caixa de entrada.

Figura 69 - Caixa de entrada
Pagina inicial » Meu e-mail » Caixa de entrada
O 1-2de2 4 >

Exclu Viais Buscar
1 e-mails foram movidos para a lixeira Desfazer
[ 5% Aluno Um STiAva-Vunesp RE: Ferramenta E-mail 16 dezembro 2013
[ 3 Erik Rafael Alves Ferreira STiAva-Vunesp Ferramenta E-mail 16 dezembro 2013

Mostrar 5102050100 mensagens

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao abrir a Caixa de entrada, sera possivel selecionar as mensagens (Todos,
Nenhum, Lido, Nao lido, Com estrela e Sem estrela). A lista de e-mails aparece na

pagina conforme a sua escolha.

Figura 70 - Tipos de E-mail

Pagina inicial = Meu e-mail » Caixa de entrada

él ] Excluir Buscar
Todos 5 para a lixeira Desfazer
Henhum ST/Ava-Vunesp RE: Ferramenta E-mail
Lida
Méa lida slves Ferreira ST/Ava-Vunesp Ferramenta E-mail
Com estrela
Sem estrela

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

7.4.3. Marcadores

Os marcadores déao a possibilidade de identificar um grupo de mensagens. Vocé
pode dividi-los por assunto. Para criar um marcador, ao receber uma mensagem,
selecione-a, va ao menu Marcadores, clique em Novo marcador. Surgira uma
janela, onde vocé tera que digitar o Nome e a Cor do marcador. Para finalizar, clique

no botao Enviar.

Figura 71 - Criar marcador

Nome | parcador 1

Cor | grange (]

Enviar Cancelar

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Nesta op¢do aparecerd uma lista das mensagens recebidas, clique no titulo para
fazer a leitura. Para responder as mensagens, clique em Responder ou Responder
todos (embaixo do texto da mensagem) e digite o texto na janela que abrira. Da
mesma maneira, sera possivel também redirecionar a mensagem selecionada para
outros participantes do curso. Para isso, basta clicar em Encaminhar, inserir os
destinatarios que receberdo a mensagem, digitar o texto e depois clicar em Enviar.

Se desejar excluir a mensagem clique no botdo Excluir. Vale lembrar que se um e-

mail for excluido, ele podera ser restaurado a partir da Lixeira.

Para marcar uma mensagem com Estrela , basta clicar sobre a estrela que fica a

direita do assunto da mensagem.

7.4.4. Com estrela
A alternativa de estrela do bloco E-mail é parecida com o recurso de favoritos de um
navegador. Vocé seleciona uma mensagem com estrela e ela pertencerd a esta

lista.

7.4.5. Rascunhos

Ao criar um e-mail, se vocé salvar sera possivel localiza-lo na op¢cdo Rascunhos.

7.4.6. Enviado

Na opcado Enviado, tera uma lista de e-mail que foram enviados.

7.4.7. Cursos

Nessa opcao serdo listadas todas as salas em que o participante esta inscrito.

7.4.8. Lixeira
Nessa opcao serd possivel restaurar a(s) mensagem(s) excluida. Para restaurar
uma mensagem, basta marcar a mensagem desejada, em seguida clicar no botao

Restaurar.
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8.  Requisitos Técnicos

O endereco para o acesso € o www.edutec.unesp.br, onde vocé podera obter

informacdes, consultar a sua situacdo académica e acompanhar noticias
relacionadas ao projeto.

Importante! Atente-se para os “Requisitos Técnicos” que seu computador deve ter
para acessar o Portal Edutec e 0 AVA UNESP:

- Navegador Firefox. Para acesso ao portal com todas as funcionalidades (versao a
partir de 3.6): http://br.mozdev.org/download/. Atencdo: desabilitar qualquer

bloqueador de pop-up e barras para o site www.edutec.br;

- Adobe Flash Player atualizado. Utilizado para assistir os videos do Portal. (A partir

da versao 10): http://get.adobe.com/br/flashplayer/;

- Adobe Reader atualizado. Utilizado para ler arquivos com a extensdo PDF. (a partir

da versao 9.3): http://get.adobe.com/br/reader/;

- Um pacote de aplicativos compativel com o Microsoft Office, como o BrOffice, para
trabalhar com documentos. Este pacote contém programas compativeis com
Microsoft Word, Excel e Power Point. Para salvar com extensao .doc, .xIs e .ppt no
BrOffice, basta escolher este formato no momento em que for salvar o arquivo

http://www.broffice.or/download;

- Conexdo a Web a partir de 500KBps (recomendado 1 Mega), para participar da
sala virtual e assistir aos videos;

- Um antivirus atualizado que deve ser utilizado diariamente para varrer todo o
computador e sempre gque receber ou enviar um arquivo para o Ambiente Virtual.
Sugerimos 0s seguintes antivirus livres: Avast (http://www.avast.com/free-antivirus-

download), ou AVG (http://free.avg.com/br-pt/download-avg-anti-virus-free).

Nota: A verséao utilizada para a elaboragédo desse Manual foi: Versao 2.5.


http://www.edutec.unesp.br/
http://br.mozdev.org/download/
http://www.edutec.br/
http://get.adobe.com/br/flashplayer/
http://get.adobe.com/br/reader/
http://www.broffice.or/download
http://free.avg.com/br-pt/download-avg-anti-virus-free
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