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1.  Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA)

Estamos vivenciando um tempo de grandes transformacdes tecnoldgicas, em
que a web surge como um ciberespaco de interconexdo mundial entre
computadores, popularmente conhecida como Internet.

Neste contexto tecnoldgico, € consideravel discutirmos sobre o entendimento
de um Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) que, como o préprio nome diz, € um
ambiente que apresenta um conjunto de Tecnologias de Informacdo e Comunicacéo
(TIC).

A Figura 1 ilustra a pagina inicial do AVA, que é o ambiente de estudo dos
cursos do Programa Redefor. Os menus estdo na parte superior e ao lado direito da

tela. Ha, também, na pagina principal o cabecalho, agendas e atividades.

Figura 1 - Pagina inicial da disciplina

o o . B
es €T0R . GoyeNo DO ESTADO
un p Y& (SMI2014/E1/DO0) - Sala Modelo D00 I ahSemaamon A PNJI.D

Inicio | Calendario Mensage u
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§

Pagina inicial » Meus cursos » Cursos de Especializagdo » RedeFor » Educacéo Inclusiva » Salas Modelo » (SM/2014/E1/DO0)

D0 | Semana 1 | Semana 2 Semana 3| Oculto Navegagdo
Pagina inicial

77 7 7
} EU Curso REDEFOR Educagao Especial e Inclusiva ® Minha pagina inicial
L /
N

. - P L\ ,
Disciplina: Introdugdo a Educagao a Distancia v i Meu perfil
I  Curso atual
05/02 2 25/02
\ * (SMI2014/E1/DO0)

»

0l Professor/ Gestor cursista, seja bem-vindo a disciplina “Introducéo a Educacéo a Disténcia (EaD)" ¥ Meus cursos

O objetivo desta disciplina € oportunizar a vocé condicdes para que o ambiente virtual de aprendizagem AVA UNESP seja explorado e as suas ferramentas sejam & ’
utilizadas. Para isso, foram organizadas atividades a serem desenvolvidas na periodo de trés semanas. <

As atividades ndo serdo computadas no calculo de notas, pois & um momento de ambientaco & plataforma do curso. Porém contardo para o calculo de frequéncia Fale com o tutor

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

O Cabecalho é a barra horizontal, na parte superior da pagina, conforme mostra a

Figura 2.
Figura 2 - Cabecalho
4o fcrssbtiass A

l

AV
AN SOVERND DO I5TADD
REDETOR VGBS
unesp ki (SMI2014/E1/DOO0) - Sala Modele DOD Cdtage Cpgresal o Tt s Sisss

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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(SM/2014/E1/DO0) - Sala Modelo DOO

(SM/2014/E1/D00) — Sala Modelo DO - Identificacdo da sala
virtual. Neste item, ha uma nomenclatura para identificar a sala. Por exemplo: a
Nomenclatura de SM/2014 significa: (Sala Modelo 2014), El (Educacao Inclusiva),
D00 (Disciplina 0).

|+ Puiar para conteiido i HIP para conteudo — pular para a navegacao principal.

| Mapa do it | Mapa do Site — estrutura hierarquica da sala virtual.

Sobre acessibilidade — péagina que fala sobre a acessibilidade e

sobre os recursos existentes para pessoas com deficiéncia motora ou visual.
I A+ - Aumentar a fonte do texto.
D A - Diminuir tamanho da fonte.

Alto contraste — é uma alternativa que permite ao usuario utilizar uma

combinacgao de cores para textos e imagens na tela do computador.

Vocé acessou como Fabiana Aparecida Rodrigues VOCé acessou como xxxx Neste item, sempre

que clicar no seu nome dentro da plataforma, vocé visualizara o seu perfil e podera
fazer alteragoes.
Botdo Sair - Sempre que vocé encerrar 0 seu trabalho cligue sobre o botdo

Sair para se desconectar.

2. Menu Principal

O Menu principal e seus submenus possibilitam acesso as ferramentas de
comunicacao e interacdo entre coordenador e participantes de uma sala virtual.

Vamos conhecer cada um dos itens do menu, com seus respectivos submenus.

2.1. Inicio
Direciona para a sua pagina inicial, onde encontrarq as salas em que esta

cadastrado.
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2.2. Calendério
Apresenta uma agenda de atividades. Nele serdo divulgados eventos e datas
importantes em geral. Dessa maneira, € importante que vocé fique atento a estrutura

de realizacdo semanal da sala virtual.

2.3. Mensagem
Ferramenta que da acesso as mensagens, e permite visualiza-las e respondé-
las. E uma forma de comunicacdo assincrona, como apresentado a seguir (Figura

3). Ao clicar na opcado Mensagem, vocé serd direcionado (a) para a seguinte tela:

Figura 3 - Navegacao da mensagem

Inicio Calendario Mensagem Cursos
Pagina inicial » Meu perfil » Mensagens
MNavegacdo da mensagem:
Contatos #_ El ’F'esquisar pesscas e mensagens] Avangado
 Contatos N
Conversas recentes
| Motificagdes recentes =
E ' Cursos T
(TAM3/LCP/EDZ) | 58
=R [SM/2012/LCP/D02)
T5/13/PE -

H Paula Mesguita Melgues

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Clicando na seta ao lado direito dos meus contatos, vocé tem acesso as op¢oes:

= Conversas recentes — Nesse item vocé pode visualizar as suas conversas
recentes;

= Notificacdes recentes — Notificacdes enviadas pela administracao.

= Cursos — Exibe 0s cursos nos quais os participantes estao inscritos. Clicando
em um determinado curso, aparecem 0s inscritos da sala selecionada. Para
enviar a mensagem, cligue no nome da pessoa que receberad a mensagem.

Digite a mensagem e, por fim, clique em Enviar mensagem.

2.4. Cursos
Nessa opcéo sao listadas as salas em que vocé foi inscrito. Se vocé desejar ir
para determinada sala, basta clicar em cima do nome da sala. Em outras palavras,

pode-se dizer que essa opc¢ao funciona como um Home do AVA.

.
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Veja aqui também os submenus da opg¢éo curso.

2.4.1. Participantes

Essa ferramenta permite visualizar os participantes da sala, com possibilidade
de enviar mensagens a quem desejar. Para isso, na ferramenta Participantes,
cliqgue no nome da pessoa a quem VOCE quer enviar a mensagem.
Vocé sera direcionado a uma pagina com o perfil completo do participante, como

mostra a Figura 4.

Figura 4 — Perfil completo
Tutor 1 ((SM/2014/E1/D00))
Enderego de e... tutori@neadi.unesp.br
Ultimo acesso  Monday, 27 January 2014, 14:24 (6 dias 20 horas)

Fungées Tutor

Cursos inscritos (SMW/2014/EI/D0OQ) - Sala Modelo D00

Q Enviar uma mensagem

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para digitar uma mensagem, clique no link Enviar uma mensagem. Na nova
pagina que sera aberta, digite o texto da mensagem, em seguida cligue no botao

Enviar mensagem.

Figura 5 - Enviar mensagem

Aluno 1 Tutor 1
A entar Contate | Bloguear
contato

Todas as mensagens | Mensagens recentes

Monday, 3 February 2014

él‘-ﬁlensa em .
g Digite a mensagem

ﬂ_Enviar mensagem |

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).



REDEFOR

€ducacio &fmmﬂ e Inclusive

2.4.2. Notas
Quadro de notas apresentado aos cursistas, com informacgdes sobre a sua

atuacado em um curso.
Para visualizar as notas de todas as atividades avaliativas, selecione a

ferramenta Notas no Submenu da sala, conforme mostra a Figura 6.

Figura 6 - Ferramenta Notas

Cursos
(SM/2014/EV/D00) - Sala Modelo DOO Participantes

Calendario Mensagem

Inicio

Pagina inicial » Meus cursos » Cursos de Espec
Notas

M%lr Py Notas do Curso

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao acessar essa ferramenta, sera apresentado na tela o Relatério do
usuario. Porém, sera possivel também o estudante visualizar Relatério geral (1),
local onde seréo listadas as notas dos alunos por sala e Relatério do usuério (2),

local onde o estudante visualizara as suas notas por atividade (Figura 7).

Figura 7 - Relatério de notas

Relatdrio do usuario v

Navegagao - .
ga¢ Relatorio do usuario - Aluno 1
AdminiStragao = g Item de nota Nota Intervalo Porcentagem Avaliagao
B (SMI2014EIDO0) - Sala Modelo DOO
- Admlmsnagao de o Mividade 4—Respondendo Questiondrio - 010
rlUtaS Athvidade 5 - Administrac3o do tempo na EaD
1 » 2 Athidade 5 - Administragio do tempo r -
El Relatério geral " Tomtdo R =y

28 (] Relatério do

usuario

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

2.4.3. Alterar Perfil
Com a ferramenta Alterar Perfil vocé poderéd alterar ou acrescentar algo nos

seus dados. Para acessar essa ferramenta, no menu Cursos, acesse o0 Submenu

Alterar Perfil (Figura 8).
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Figura 8 - Ferramenta Alterar Perfil

Inicio Calendario Mensagem

(SM/2014/E/DOO) - Sala Modelo D0OD

Pagina inicial » Meus cursos » Cursos de Espec Participantes

Motas

- Alterar Perfil

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No AVA, é importante que vocé preencha o seu perfil para que o0s
coordenadores e colegas possam conhecé-lo e ajuda-lo. Veja a seguir as opgdes
gue podem ser realizadas no preenchimento do seu perfil:

No preenchimento do perfil, ha as seguintes opc¢oes:

+ Nome — esta vinculado a base de dados Institucional;

% Endereco de e-mail — esta vinculado a base de dados institucional. Nao ha
possibilidade de cadastrar no AVA um e-mail diferente do que esta no Portal do
Servidor;

+  Mostrar endereco de e-mail — neste campo, o usuario pode escolher entre:

- Esconder o meu enderec¢o de e-mail completamente;
- Permitir que todos vejam o meu endereco de e-mail;
- Apenas os participantes da sala podem ver o meu endereco de e-mail.

+ E-mail do tipo compilado - cada usuario pode decidir se recebe:

- Sem compilacdo (um e-mail para cada nova mensagem do férum);
- Completo (um e-mail diario com as mensagens completas dos féruns);
- Assuntos (um e-mail diario, apenas com 0s assuntos das mensagens).

#+ Assinatura automatica — vocé pode optar se deseja ser assinante dos foruns de
discussdo. Para isso, terd que selecionar uma das opc¢des a seguir:
- Sim, quando eu envio mensagens a um férum, sou automaticamente
assinante, ou;
- Nao, ndo quero ser assinante dos foruns automaticamente.

+  Monitoramento do forum — nesse item, ha duas opcoes:
- N&o, ndo quero ser assinante dos féruns automaticamente, ou;
- Sim, ponha em evidéncia as novas mensagens — (é interessante deixar esta
opcao selecionada para facilitar a identificacdo das novas mensagens).

+ Leitor de tela — vocé tém duas opcdes, se optar:

S
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- Sim — uma interface mais acessivel é fornecida em diversos lugares, como no

Chat.

- Nao — a interface sera padrao, isto € da forma que foi desenvolvido o layout.

No item Imagem do Usuario, vocé pode transferir uma foto do seu computador

para este servidor. Esta imagem sera usada em algumas paginas para

identifica-lo. A imagem ideal é um retrato que mostre seu rosto de perto, mas
vocé pode usar outras imagens se preferir. A imagem deve ser em formato JPG
ou PNG (o nome do arquivo termina em .jpg ou .png). Para obter uma imagem

VOCE precisa:

- Usar uma maquina fotografica digital. As fotos terdo, provavelmente, o formato

adequado;

- Usar um scanner para digitalizar uma fotografia impressa. Selecione, como

formato de arquivo, JPG ou PNG;

Para transferir a imagem para o servidor do AVA Moodle Unesp, clique na
opcao Adicionar (1). Em seguida, abrird uma janela para que vocé possa procurar
no seu computador o arquivo da imagem que sera enviada. Clique no campo Enviar
um arquivo (2) e, em seguida, no campo Anexo: (3). Clique no botdo Escolher
arquivo e escolha o arquivo que deseja colocar a partir da relacdo de documentos
de sua maquina. No campo Salvar como: (4) digite 0 nome do seu arquivo. Para
concluir, cliqgue no botdo Enviar este arquivo (5).

Ao retornar a pagina anterior, para finalizar o envio do seu arquivo, clique no
botdo Salvar mudancas. Ao ser direcionado novamente a pagina de modificagdo de
Perfil, vocé pode informar uma descricdo da sua imagem no campo Descri¢cdo da

imagem. Para finalizar, clique no botdo Atualizar perfil (Figura 9).
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Figura 9 - Adicionar imagem do usuario

= Imagem do usudrio
e impgem(T) Tamanho macomo pars novo g Mgunes 15MB. mdoms de anexos 1

[Nt

1 w Adicionar mE

' 2 [
o 2
Escoihar angung | Manfum argu Heoanad
ir - 3 A araa 93 1 4
- 1 o Digite o nome 9o 28U AFquUie C"g'
Desciglo da imagem | ) Wisnadia Autor | Fabiana Apaceceds Fodnguss
Todos o8 -]

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: O preenchimento é obrigatério nos campos com asterisco (*).

Existe também a alternativa de Arrastar e soltar disponivel. Para isso, vocé devera
clicar no arquivo localizado na Area de trabalho, pressiona-lo com o botdo do
mouse, em seguida arrastar para a caixa de edicdo Solte arquivos aqui para
enviar (Figura 10).

Figura 10 - Inserir imagem arrastando um arquivo

F‘ﬂ'l'@'-‘
/T (SM/2014/E/DO0): £ x
€« C [ edutecunesp.br/moodle/mod/forum/postphp?reply=19926#mformforum

i Aplicativos (3 Salas - Atuais (3 Qutros (O Sistemas - NEaD (] Disciplina Libras [ AVA - Outros

Anaxo (3) Tamanho maximo para noves arquivos: 15Mb, maximo de anexos: 11 ‘

& Adicionar A==

| Enviar mensagem ao férum

Este formuldrio contém campos obrigatdnios marcados com *

(i) Documentacdo de Moodle relativa a esta pagina
Vocé acessou como Fabiana Aparecida Rodriguas (Sair)

{SM/2014/EVD0D)

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Nota: Quando vocé retornar a pagina do seu perfil, se a nova imagem nao for
visualizada, use a tecla de atalho F5 de seu teclado para atualizar a pagina.

ATENCAO: Arquivos com tamanho maior que o indicado ndo séo aceitos.
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3. Ferramentas do AVA

3.1. Chat

E uma sala de bate-papo, onde coordenadores e participantes estabelecem
uma comunicagdo sincrona, online, com dia e hora previamente determinadas. E
semelhante as ferramentas disponiveis na web com este mesmo nome.

E recomendavel que, antes de iniciar um bate-papo real, o usuario
experimente a ferramenta com os colegas.

Para participacdo no Chat, € necessério clicar na opcao Clique aqui para
entrar no chat agora.

Feito isso, surgird uma janela com o Chat, conforme ilustra a Figura 11.

Figura 11 - Ferramenta Chat

& (SM/2014/E1/DOO}: Atividade 6 - Batendo Papo com o tutor - Google Chrome =[BRS

[ edutec.unesp.br/moodle/mod/chat/gui_ajax/index.php?id=60

' Aluno
17:26 Aluno 1 Aluno 1 entrou no chat Aluno 1

17:26 Aluno 1
Boa noite passoal!

17:26 Aluno 1
Tudo bem?

% Digite a sua mensagem [.Enviarl Temas »

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

A tela da ferramenta Chat é composta por duas partes. Do lado direito da tela,
sdo exibidos todos os usuéarios que estdo participando do bate-papo. Na parte
esquerda, ha as mensagens digitadas tanto por vocé quanto pelos demais
participantes.

Para enviar uma mensagem, basta digita-la na caixa de texto e pressionar a
tecla Enter no seu teclado. A mensagem enviada aparecera na janela, assim como
todas as mensagens enviadas pelos participantes. Para sair da conversa, basta
fechar a janela. Se desejar visualizar os registros de conversas anteriores, clique em

Visualizar sessdes passadas.

S
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3.2. Forum de Discussao

O Forum de Discusséao € uma ferramenta de interacdo em tempo real. Isso
quer dizer que o cursista pode participar dele a qualquer momento. Existem dois

tipos de configuracfes para o Férum de Discusséo:

Forum de Discussao — Acrescentar um novo topico de discusséo (Figura 12)

1 — Acrescentar um novo tépico de discussdo — nesse botdo vocé pode criar um
novo comentario de discusséo.

2 — Topico — na coluna do tépico séo listados os topicos criados.

3 — Autor — na coluna autor aparece o nome do autor que criou 0 topico de
discusséo.

4 — Comentérios — na coluna comentarios, ha a quantidade de comentarios;

5 — Ultima mensagem — mostra 0 nome e a data do Ultimo usuario que postou

mensagem no forum.

Figura 12 - Acrescentar um novo topico de discussao

* 1 Acrescentar sm novo bpicn de discussdo
il
Lt

o
Tupm:nz Autof 3 () Coménlirios 4 Hao hda LRtima mensagem 5

|

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

- 0 ¢
™

)

Para participar do Férum de Discusséao (Figura 13), € necessario clicar no
topico ou no numero que indica as mensagens nao lidas. Ao acessar o tépico
escolhido por vocé, na pagina exibida, clique em Responder para postar a sua
contribuicdo. O campo Assunto (1) ja estara preenchido, ndo mude. No campo
Mensagem (2), digite a sua mensagem. No campo Assinatura (3), vocé pode
escolher se deseja receber ou ndo mensagens publicadas no féorum. Para isto
selecione: Me mande coOpias das mensagens deste féorum via Email ou Nao
qguero receber copias das mensagens deste forum via email. Vocé pode,
também, anexar um argquivo na mensagem do féorum. Para isto, no campo Anexo,
cligue na opcao Adicionar (4). Na nova janela, na opcao Enviar um arquivo (5), no
campo Anexo, cliqgue no botdo Escolher arquivo (6) e localize o arquivo no seu

computador. Nomeie o0 seu arquivo no campo Salvar como: (7) e, em seguida clique

E
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no botdo Enviar este arquivo (8). Para finalizar, clique no botdo Enviar mensagem

ao forum (9):

Figura 13 - Responder e inserir uma imagem no forum

" Re:DOWeas Companihadas
Mensagem® | Fueia dafom® || Tamanho da £+ Parigrdo nio@
BJUax x EEW JoehB A 20

= §E & i AR -
s File picker
2==p= Digite a sua mensagem :
th Arquivos recentes
= 5
Caminho: p C? v 6
3 i 2csinatura Ma mande cgias das mHNSAgENS deste frum wa Emal z. C? Anexo. | Escolher arquivo | Menhum arqul... s elecionado
*
Aneo T 0 a FAM G ici
4 -, isc00n ﬁjl . At e Salvarcomo:  Digite o nome do seu arquivo
-.{b;- : Autor. | Fabiana Aparecida Rodrigues
) Wikimedia
Escolher licenca: | Todos os direitos resenvados E3|

8 >
@ |Enviar este arguiva|

9 el Envias mensagem ao lum

|-
%

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: Este formulario de comentario contém campos obrigatorios marcados

com (*).

3.3. Wiki

A Wiki abrange muitos aspectos referentes a Educacdo a Distancia (EaD),
desde aqueles que envolvem trabalhos colaborativos, até aqueles relacionados com
a habilidade no manuseio das ferramentas de edicdo de textos HTML'. Tal
ferramenta permite aos participantes de um curso uma interacao colaborativa numa
pagina web, de modo que possam construir um determinado conteddo em um grupo
de pessoas.

Na pagina da Wiki ha algumas abas, nas quais é possivel interagir com a

ferramenta. S&o elas: Visualizar, Editar, Links, Historico e, por ultimo, Anexos.

Aba Editar
Nessa opcao sera possivel desenvolver um texto colaborativo, incluir as
informacgdes necessarias, alterar quando necessario, ou mesmo excluir. Para isso,

cligue na aba Editar (1), em seguida no campo Formato HTML (2), digite o seu

! Abreviacdo para a expressao inglesa HyperText Markup Language, que significa Linguagem de Marcagdo de

Hipertexto.
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texto e para finalizar clique no botdo Salvar (3), para salvar o seu conteado da Wiki
(Figura 14).

Figura 14 - Editar uma Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios | Histérico | Mapa | Arquivos | Administragdo
1 Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

« Editando esta pagina 'Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva '

Formato HTML (2) Famiia da font = | Tamanho da fc = | Pardgrafo - RrEE
B Z Usx x| EEM | JmimA - - w
EEESE 2 F & Q2w
7
el — Digite o conteiido da Wiki =
Caminho: p » strong ]

¥ Tags
Tags Tags oficiais (Gerenciar tags oficiais)

Outros tags (insira tags separades por virgulas)

3¢ Sah‘alé 'Visualizagén .Cancelari

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao final da pagina, temos também os botdes:
= Visualizagdo: Serd apresentada na tela uma visualizacdo prévia, do
conteudo existente na Wiki;
= Cancelar: Vocé podera cancelar a sua digitacdo na Wiki.
Lembre-se: Sempre pense antes de alterar ou excluir qualquer parte do texto que
seu colega tenha escrito.

No modo de edi¢cdo da Wiki vale lembrar que é possivel realizar a formatacao
adequada, acrescentar imagens, tabela e qualquer outra formatacao.

Se ao acessar a aba Editar aparecer a mensagem Alguém esta editando
esta pagina exatamente agora. Tente edita-la em alguns minutos, aguarde um

pouco, e em seguida tenta acessa-la novamente (Figura 15).

Figura 15 - Erro na edig&o da Wiki

Visualizar [ Editar | Comentdrios = Histdrico = Mapa | Arquivos | Administracdo

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

ﬂ. Alguém estd editando esta pagina exatamente agora. Tente editd-la em alguns minutos

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Aba Comentarios
Permite que os usuarios comentem a respeito do texto da Wiki atraves do link

Adicionar Comentario (Figura 16).

Figura 16 - Adicionar comentario
isualizar Editar Comelnla'nos Historico Mapa AIQUIVDS Administracac

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

MNome da primeira pagina

ﬂ Ad -.'.'.'."-Jrr-l.-;"'-.'-rt:_-.'i-:
\Y

n por Jose Carlos de Oliveira - terca, 23 outubro 2012, 14:30

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Aba Historico
Nessa aba é possivel obter um relatério das alteragbes realizadas pelos
participantes do grupo na Wiki. O relatorio contém os usuarios que editaram e o dia

e a hora que foi modificado (Figura 17).

Figura 17 - Aba Historico da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios | Histdrico | Mapa | Arquivos | Administracdo

¥

Curso -El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva

Criado: Sunday, § December 2013, 00:46 por Cicera Lima Malheiro

Diff Versao Usuario Modificado

@ 4 'I-'I 1215 11 December 2013
u

4 fRenata Portela Rinaldi

@ 3 ll 0142 8 December 2013
Cicera Lima Malheiro

2 (’ 0112 8 December 2013
Cicera Lima Malheiro

1 E’ 01:07 8 Dacember 2013
Cicera Lima Malheiro

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

=  Versdo: Mostra o numero de versdes do documento. Clicando nesse numero, é
possivel navegar na ultima versdo do documento. Nessa opcao é possivel
visualizar determinada versdo e recupera-la (formato original) na pagina de

edicdo ao clicar no link Restaurar esta versao.

S
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=  Usuaério: Identifica o autor da verséo;

=  Modificado: Data em que determinada versao da Wiki foi alterada.

Aba Mapas

Oferece um menu de Mapas em que sao listadas as paginas criadas na Wiki
através de links no texto principal, assim possibilitando a navegacéo entre elas. No
menu pode-se escolher entre as formas de visualizagcdo conforme mostra a Figura
18:

Figura 18 - Mapa da Wiki

Visualizar | Editar | Comentarios Histarico Mapa | Arquivos | Administracdo

b

Curso - El - D01 - Diversidade e Cultura Inclusiva
ﬂ. Menu de mapas: | Escolher . El

Lista de paginas {b

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Contribuic@es: Lista as paginas que o usuario editou na Wiki.

Links: Lista os links criados no texto principal da Wiki.

Paginas oOrfas: Lista as paginas que ndo tem ligacdo com outras paginas da Wiki.
indice das péaginas: Lista as paginas por ordem de ocorréncia no texto.

Lista de paginas: Lista as paginas por ordem alfabética.

Paginas atualizadas: Lista as paginas da Wiki recentemente atualizadas.

Aba Arquivos
Os arquivos de imagem inseridos no texto da Wiki pelo tutor séo visualizados
nesta relacdo de arquivos e podem ser acessados por todos os usuarios (Figura 19).

Figura 19 - Arquivos da Wiki

Visualizar | Editar | Comentdrios | Histdrico | Mapa | Arquivos | Administracdo

* ----- ™ cronograma.jpg {b

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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3.4. Glossario

A ferramenta Glossario é uma forma flexivel de apresentar definicbes que
podem ser relacionadas com todas as informacdes do conteudo global do curso. Por
exemplo, se o termo “educacdo” é definido no Glosséario e a palavra educacéo
aparece em um forum de discusséo, ela aparecera como um link que conduzira o
cursista a definicdo anteriormente dada.

Para adicionar uma definicdo no glosséario, clique no botédo Inserir novo item
(Figura 20).

Figura 20 - Inserir novo item no Glossario

Buscar ¥| Buscar em todo o texto

mumle- | Inserir novo item

Por ordem alfabética = Por categori por data de insergao | Por autor

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No quadro geral, informe o nome Conceito (1) e no campo Definicdo (2),
digite a definicdo do conceito. Se desejar, pode Adicionar (3) um arquivo e tambéem
tornar o conceito com um link automatico. Para isto, basta marcar na caixa de
selecdo no campo Link automético (4). Por fim, cligue no botdo Salvar mudancas

(5). A Figura 21 ilustra essas orientacoes.


http://moodle.unesp.br/ava/mod/glossary/view.php?id=230
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Figura 21 - Criar uma definicdo para o Glossario

1 e Conceito* Digite o conceito

Definicdo™  Famiadafont=|| Tamahodafo~ Pardgrafo |- Can
B Z Uwx,x|EERJ2EHBA-2-|rrwn
ZEE = 2 HEaH -

2 meipe—  Informe a definicio

Caminho: p &
Outras palawas que serio
linkadas a0 mesmo item (7
Anexo (7) Tamanho maximo para novos arquives: 15Mb. maximo de anexos: 99
3 - .- Adicionar mEE
& Arquives
océ pode armastar e soltar arquivos aqui para adiciond-los

= Auto-link
4 - | iny automitico 3) W

ftem Sensivel a distingdo entre
maitsculas e minisculas (3)

Criar links apenas a partir de
palavias inteiras (7

5 el [Salor udsogss|  Cancela

Este formuldrio contém campos obrigatdrios marcados com *

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.5. Tarefa
Podemos enviar um arquivo, por meio da ferramenta Tarefa.

Apresentamos o icone (%) gue representa a Ferramenta Tarefa.
Como Enviar um arquivo na Ferramenta Tarefa?

Os arquivos serdo enviados por meio de um arquivo (texto, imagem etc.).
Para criar o arquivo, utilize um editor de sua preferéncia. Em seguida, clique no

botdo Adicionar tarefa (Figura 22).

Figura 22 - Adicionar tarefa

Status de envio
Status de envio MNenhuma tentativa
Status da avaliagde  Mao ha notas
Data de entrega Tuesday. 25 February 2014, 17:55

Tempo restante 39 dias & horas

¢ Adicionarjtarefa

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No passo seguinte, vocé deve anexar o arquivo clicando no botdo Adicionar

(1). Surgird uma janela para que vOCé possa procurar no seu computador o arquivo

S
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que serd enviado. Clique no campo Enviar um arquivo (2), em seguida no campo
Anexo: cligue no botdo Escolher arquivo (3), e escolha o arquivo que deseja
colocar a partir da relacdo de documentos de sua maquina. No campo Salvar como:
(4) digite o nome do seu arquivo. Para concluir, clique no botdo Enviar este arquivo
(5). Ao retornar a pagina de envio de arquivos, clique no botdo Salvar mudancas
(6). A Figura 23 ilustra essas orientacoes.

Figura 23 - Envio de arquivos

¥ Envio de arquivos

Tamanho maximo para novos arquivos: 15Mb, maximo de anexos: 1

1 ﬂ Adicionar... 4 Criar diretdrio e = =

==
QA ! T
N C? % Emiar um arquio 43
[_g'—’ Anet Escolhar arquive | 1ien
e Savarcoms  Digite © nome do seu arquive -_—i'-‘j
Vocé pode amrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los . A Fablana Agareckis Rodigus —
ﬂ Salvar mudangas | Cancelar -

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: Nao clicar em Salvar mudancgas antes de clicar em Adicionar....
Para se certificar de que a atividade realmente foi publicada, basta visualizar na
pagina da atividade o Status de envio (Figura 24).

Figura 24 — Visualizar Status de envio

Status de envio

Status de envio Enviado para avaliacao

Status da avaliagdo Mao ha notas

Data de entrega Tuesday, 20 August 2013, 22:25

Tempo restante A tarefa foi enviada 163 dias 20 horas atrasada
Ultima modificac o Friday, 31 January 2014, 20:08

Envio de arguivos é -=3 Atm[@-?; - Postar arquivo_png

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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3.6. Questiondrio

A ferramenta Questionario € utilizada para a composi¢cado de questdes e de
configuracdo de questionarios. Tais configuracbes possibilitam atividades de
diferentes formas (mdltipla escolha, verdadeiro ou falso, resposta breve, entre
outros).

Para iniciar, clique no botdo Tentar responder o questionario agora (Figura
25).

Figura 25 - Tentar responder o questionario agora

Este questionario serd aberto em Thursday, 2 January 2014, 21:17

Método de avaliacdo: Mota média

é Tentar responder o questionério agora

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

No momento em que O questionario € iniciado, 0s cursistas deverao
responder cada questdo. E, para dar andamento a finalizacdo das respostas, é
preciso clicar no botdo Proximo, ou dependendo da configuragdo da ferramenta, o
cursista podera responder as questdes na mesma pagina. Logo, que clicar no botéo
Proximo, sera apresentado na pagina, um resumo das tentativas, onde podera
revisar as alternativas. Para isso, clique em Retornar a tentativa. Para finalizar,

cligue no botdo Enviar tudo e terminar (Figura 26).

Figura 26 — Enviar tudo e terminar

Resumo de tentativas

Pergunta Status

Ainda ndo respondida
2 Ainda ndo respondida

Ainda ndo respondida
4 Ajnda ndo respondida
5 Ainda ndo respondida
Ainda ndo respondida
Ainda ndo respondida
8 Ainda n3o respondida

Ainda ndo respondida
10 Ainda ndo respondida

|Retornar a tentativa)

é Enviar tudo e terminar]
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Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Observacao: Se sair da atividade sem clicar em Enviar tudo e terminar, as
respostas serdo gravadas automaticamente. E possivel, ao retornar ao questionario,
realizar as alteracdes necessarias e terminar de responder o questionario. Ao entrar
na ferramenta novamente, vocé terd que clicar no botdo “Continuar a ultima
prévia”. Contudo, fique atento(a) a configuracdo do questionario. Pode haver
atividades que permitem responder somente 1 (uma) vez, dessa maneira ndo sera

mais possivel responde-lo novamente.

3.7. Escolha

Essa € uma ferramenta muito utilizada. Embora o Moodle tenha a ferramenta
Questionario, a ferramenta Escolha tem, de certo modo, as mesmas caracteristicas
de um questionario. Serve para fazer pesquisas de opinido, para estimular a reflexdo
sobre um tépico, para escolher entre sugestdes dadas para a solucdo de um
problema, entre outras utilidades.

Geralmente, essa ferramenta é utilizada para desenvolver uma enquete. Para
0 cursista responder uma atividade na qual foi utilizada a ferramenta Escolha é
necessario acessar a respectiva atividade, selecionar as suas respostas, e para

finalizar, clicar no botdo Gravar a minha resposta (Figura 27).

Figura 27 - Gravar a minha resposta
¢ Segunda-Feira - 15h
Terca-Feira - 19h
Quarta-Feira - 19h

& Quinta-Feira - 19h
Sexta-Feira - 19h

é Gravar a minha resposta

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

3.8. Base de dados

A ferramenta Base de dados permite aos participantes criar, manter e
pesquisar em um banco de entradas de registros. O formato e a estrutura dessas
entradas sdo quase ilimitados, incluindo imagens, arquivos, URLs, niumeros e texto,

entre outras coisas.

&
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Ao acessar a atividade Base de dados, aparece na pagina algumas abas
para a edicao da atividade, séo elas:
Aba Ver lista — nesta aba sao listados os arquivos que foram realizados os uploads
(Figura 28).
Figura 28 - Aba Ver lista

Verlista | Ver item Gnico Busca | Acrescentar ltem | Exportar

*uplnad: . cronograma de corregio das atividades da Selegio de OE.xls
Instrugdo: Esse arguivo & o cronograma da prova {b
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
Aba Ver item Unico — nessa aba apenas sera possivel visualizar um item por pagina.

Para visualizar outros itens, basta clicar no link Proximo (Figura 29).

Figura 29 - Aba Ver item Unico

Ver lista | Ver itj'? tnico Busca | Acrescentar ltem Exportar

Pagina: 1 2 (Proximo)

upload: %3 cronograma de corregéo das atividades da Selegao de OE.xls

Pagina: 1 2 [Pr@}ijmo]

Aba Busca — nessa aba, vocé pode filtrar alguns dados presentes na base de dados,

Instrugdo: Esse arquivo & o cronograma da prova

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

por meio dos campos: Upload, Instrucdo, Nome do autor, Sobrenome do autor. Ao
realizar a busca, o filtro podera ser gravado (Figura 30).
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Figura 30 - Aba Busca
Ver lista \er item unico Busca Acrescentar ltem Exportar

ltens por pagina | 10 ¥ | Ordenar por | Tempo adicionado v || Crescente v | ) Busca avancada|Gravar configuracéo

upload:

Instrucdo:

MNome do autor:
Sobrenome do autor:

Gravar configuracdo | Reconfigurar filtros

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Aba Acrescentar Iltem — nesta aba sera possivel o participante realizar um upload na
base de dados (Figura 31).

Para realizar o upload, clique na opcéo Adicionar... (1). Surgird uma janela
para que VOCé possa procurar no seu computador o arquivo que sera enviado.
Clique no campo Enviar um arquivo (2), em seguida no campo Anexo:. Cliqgue no
botdo Escolher arquivo (3), e escolha o arquivo que deseja colocar a partir da
relacdo de documentos de sua maquina. No campo Salvar como: (4), digite 0 nome
do seu arquivo. Em seguida, clique no botdo Enviar este arquivo (5). Ao retornar a
pagina Acrescentar Item, digite a instru¢cdo do arquivo, no campo Instrucao (6).
Para concluir a inclusdo do item clique no botdo Gravar e Mostrar ou se desejar

realizar outro upload, clique no botdo Gravar e acrescentar outro (7).
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Figura 31 - Aba Acrescentar item

Atividade 9 = Compartilhando produgées com os colegas

Ver lista Ver item Gnico Busca Acrescentar ftem Exportar

Novo item

upload Tamanho maximo para novos arquivos: 15Mb. maxime de anexos: 1

1 + Adicionar... M E =
! > VoS
“+ Bkt
C?% ™ A 3
j . angno [Escolheraiguie] Nenhum argul s shecion 4
como Digite © nome do seu arquive
Vocé pode amrastar e s d ( . i?
@5 E-rwkasi e
INStrugdo: | | Famlia da font - || Tamanho da fo = roropais o
B I Umx x|EES F2EEA-2- [nww
e e = RE k-
6 ﬂ Digite a instrugao do arquivo.
’
Caminho: p &

Formato HTKL *

7 ﬂ Gravar & mostrar || Gravar ¢ acrescentar outro

S

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

4.  Agendas semanais

A cada semana sera disponibilizada uma agenda de atividades, onde é
apresentado o tema da semana, as orientacbes com os critérios de avaliacdo, o
prazo para a realizagdo das atividades e o link do Forum Fale com o Tutor, para

gue os cursistas possam falar com o tutor e sanar as duvidas (Figura 32).

Figura 32 - Agenda Semanal

o0 | Semana1 | Semana? | S 3
f\'ﬁ(;__ 5 : ] T
4 -#  Curso REDEFOR Educagao Especial e Inclusiva A
"‘x\%\,.‘.f_-' Disciplina: Introdugao & Educagao a Distdncia . I’:’")
\
P Ola Protessor/ Gestor Cursistal
g Hesta semana, o objetivo & gue voc® conhega e explore algumas ferramentas do AVA UNESP: "Fdrum, Enquete e Questiondno®
5
a4 Este lambém serd um impartanie momento para nos conbecenmas um powco mais, pois vocs terd a oportunidade de preencher seu peril e visitar o perfil dos colegas.
F
& ‘WVamos comecar? Acesse e faga as atividades logo abaixo
a
E Se tiver dinidas, fale com o seu tutor por meio do Férum fale com o tulor;a
¥ .
z Gtime trabalho a todos!
a Prof. Dr. Klaus Schinzen Junior

% 1 do.se & h lo os colegas da twrma

; W Atividade I - Habilidades do cursista da EAD

% s Atividada 3 . Fscalhanda dia o pars participar do Chat com o tutor

; | Atividade 4 - Aprosentanda ¢ 5 & atuagho com estudantes com deficibncis,

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Nota: nas atividades de férum, é possivel perceber quando ha novas mensagens na
prépria agenda. Para isto, o participante deve habilitar na ferramenta Modificar
perfil, no campo Monitoramento do forum a opg¢édo Sim, ponha em evidéncia as

novas mensagens.

5. Administracao

No bloco Administracdo, temos a ferramenta Administracdo do curso,

onde é apresentada a seguinte funcionalidade: Notas.

Figura 33 - Notas

Administragao

w Administracao do
curso

é EH Notas

co de
gqUestoes

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao acessar essa ferramenta o cursista visualizara as notas das atividades
avaliativas do curso. Explicado no inicio desse tutorial, pagina 5.

6. Bloco Navegacao

No bloco Navegacao temos as opc¢Oes: Minha pagina inicial, Meu perfil,

Curso atual, Meu E-mail e Meus cursos.

6.1. Minha pagina inicial

Local onde sera listado o Resumo do curso.

6.2. Meu perfil

Ao clicar neste item, aparecem outros subitens: Ver perfil, Mensagens do
férum, Blogs, Mensagens e Meus arquivos privados.
Ver perfil - possibilita ao usuario visualizar o seu proprio perfil e a descri¢ao.

F
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Mensagens do férum — o participante podera visualizar todas as mensagens ou

tdpicos postados com o perfil dele, nas disciplinas em que esté inscrito
Blogs - possibilita que o participante visualize todas as mensagens qu

blog pessoal do Moodle.

Construindo um blog

e ja postou no

O primeiro passo é ter uma conta de e-mail do Gmail. Caso ainda néo tenha,

faca-o em www.gmail.com. Para construir seu blog, faca login com o

senha e acesse a tela quadriculada ao lado do seu nome (Figura 34).

Figura 34 - Criar um blog

Seu usuario e

Google el Som i 4P
Gmail - v a Mais ~ 1-1de 1
&4 Principal 22 Social EEEED ¥ Promocées
Entrada Equipe do Gmail Tenha o0 Gmail em seu disp« 1
Com estrela
|mportante 0 GB (0%) de 15 GB usados ©2014 Google - Termos e Privacidade
Enviados Gerenciar Uttima ativida a
Rascunhos

+ Circulos
Mais =

°
T e

-

4/08/13

Fonte: mail.google.com (2014).

Ao acessar a tela quadriculada, vocé terd varias opc¢des de sua conta. Para

criar o blog, cliqgue em Mais, para visualizar outras opcdes (Figura 35).


http://www.gmail.com/
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Figura 35 - Opcao Mais do Google
Google EN =+
Gmail ~ > C Mais
Grwm a H O
Entrada Equipe do Gmail +Sol Pesquisa YouTube
Com estrela
Importante 0 GB (0%) de 15 GB usados ©2014 G¢ ‘ .
Enviados Gerenciar & 1 k i —=
R‘ascunhns E‘.- / E%
i a;?:!’os Maps Play Moticias
Gmail Drive Agenda
9 Mais

Cr

Fonte: mail.google.com (2014).

Nas proximas opg¢des do seu e-mail, tera um icone chamado Blogger. Clique

nesse icone, pois € a partir dele que podera construir seu blog.

Figura 36 — Acesso a ferramenta Blogger

+Sol aa= @
Google = o B+ @

Gmail ~ S C Mais ~

A

Entrada Equipe do Gmail Tradutor Livros Carteira

Com estrela

Importante 0 GB (0%) de 15 GB usados ©2014 G _—

Emiados ~ Sencas =

Rascunhos b A - ‘_

ircul
i E;::fs Shopping Blogger Fotos
Outros produtos do Google ‘—

Fonte: mail.google.com (2014).

No campo Exibir nome (1) vocé ira construir a sua identificacdo. Esse espaco
indicado é destinado ao seu perfil. Aqui apresentara o seu nome, como identificado
no e-mail criado. No campo Continuar para o Blogger (2) vocé podera continuar

para o Blogger (Figura 37).
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Figura 37 - Perfil do Blogger e Continuar para o Blogger

] Blogger solGati 48 + Compan 80
Idioma:

portugués (Brasil) w

Confirme seu perfil

O perfil que os leitores verdo quando visualizarem suas postagens & mostrado abaixo. O uso de um perfil do Google+ permite
que vocé tenha uma identidade nas propnedades do Google e o conecta a seus leilores, permitindo que eles compartithem @
recomendem seu conteddo na web e no Google+. Se vocd quiser usar oulra identidade, como um pseuddnimo, podera
escolher um perfil kmitado do Blogger. Mais informagdes sobre os perfis do Blogger

Vocé sera visto como...
Perfil do Blogger

Exibir nome Formacdo de Professores para uma Escola Digital ¢ é 1

Compartilhe suas postagens com o mundo do Google+. Atualizar para um perfil do Google+

Notificagdo de e-mail
il Desajo receber andncios, :sos & outras informagdes para me

Aniincios de recursos
ANUNCIOS C L = ajudar a aproveitar lodos 05 recursos possiveis do meu blog, @

Fonte: blogger.com (2014).

Para criar o seu blog, cligue no botdo Novo blog.

Figura 38 - Botdo Novo blog

| Blogger [ ] Formagio de Professores para uma Escola Digital € Incusiva ~

n Blogs de Formacdo de Professores para uma ESc portugués Brasi) ~ | %

Hove blog @ Formacao de Professoff B | - | [ visusiearbion
86 visualizagdes de pagina - 2 postagens, ltima publicacdo em
% 14/08/2013 - 1 seguidor

Lista de leitura | Todos os blogs &

Fonte: blogger.com (2014).

Os trés itens apresentados sdo para o Layout principal do seu Blog, ou seja, a
aparéncia do seu blog. No campo Titulo (1), escolha o nome que deseja dar ao seu
blog, no campo Endereco (2) coloque um nome para o endereco que ficard
disponivel, e em seguida escolha no campo Modelo (3) um layout para o seu Blog.
Apos, preencher todas as informacdes iniciais do seu blog, clique no bot&o Criar um
blog (4).
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Figura 39 - Criar um novo blog
Lista de blogs > Criar um novo blog
Titulo « 1
Endereco « 2
Wodelo —— ‘g 3
= | =
Simples Visualizagdes dindmicas
: m Sl

| W |
Janela de imagem Espetacular Ltda Marca ddgua

Vocd pode procurar muios outros modeles e personalizar seu blog depols

4 m— Cancelar

Y

Fonte: blogger.com (2014).

A partir de agora seu blog foi criado! Para a primeira vez que for escrever um
texto, podera clicar no link Iniciar postagem (1), e posteriormente podera acessar
pelo icone com uma imagem de lapis em branco na caixa com o preenchimento na

cor laranja (2), conforme mostra a Figura 40.

Figura 40 - Iniciar postagem no blog

Blogger | 1 Formagio de professores para uma Escola Digital e Inclusiva. ~
3logs de Formacdo de Professores para uma Esc portugués (Brasi) -
nB‘OEjfc Formacdo de Professores para uma ES¢ pertugués (Brasil e

Novo blog Curso Redefor B .  visualizarblog

Seu blog foi criado! Iniciar postagem | [%uar

2

;
Fonte: blogger.com (2014).

Logo abaixo do menu principal, hA o bloco Navegacdo e o0 bloco
Administragéo.

No bloco Administracéo clique na seta de Minhas configuracdes de Perfil
(1). Vocé visualizara 4 (quatro) itens, e devera clicar no ultimo, na seta de Blogs (2),
qgue abrird mais 3 (trés) subitens. Para registrar o seu blog clique em Registrar um

blog externo (3).

e
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Incorporando o Blog no Moodle

Para disponibilizar o blog pessoal no Moodle, é necessario copiar o endereco
do RSS do seu blog. Para isso, visualize a pagina do seu Blog pessoal. Va até ao
fim das postagens e copie o endereco do RSS utilizando o mouse, acima de
Postagens Atom, cligue com o botdo direito do mouse e na caixa de selecao
escolha Copiar endereco do link. Com o link armazenado na memoria cache do

seu computador, va até a pagina do seu curso, no Edutec, como mostra a Figura 41.

Figura 41 - Copiar endereco do link

SECUNOA FERA. 1) DE JANESSO 0F Mt

Cema gapenidrar o BLOG na Mocola

Fonte: blogger.com (2014).

No menu Administragéo, clique na seta de Minha configura¢cdes de perfil
(2). Em seguida, cliqgue no item Blogs (2), que abrird mais 3 (trés) subitens. Para

registrar o seu blog clique em Registrar um blog externo (3).
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Figura 42 - Registrar um blog externo

1 éf Minhas configuragdes

de perfil
® Modificar perfil

Mudar a senha

v =

Funcdes

Chaves de
seguranga
Mensageria

.
2 ﬂ‘” Blogs
" Preferéncias

" Blog externo

3 ﬂ " Registrar um

blog externo

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Seu blog pessoal, agora ja esta valido no Moodle. Todas as postagens feitas
em sua conta, automaticamente serdo registradas em seu curso. Para verificar se o

blog esta vélido, visualize se ha um icone verde na coluna Valido (Figura 43).

Figura 43 - Blog Vélido

AA
Ay
Ay
unesp - AVA: Blogs: Blog externo
Vocd acessou como Soellyn Elene Bataliotti (Sair) Portugués - Brasil (pt_br} *
Inicio Calendario Mensagem Cursos
Pagina inicial » Minhas configuracBes de perdil » Blogs » Blog extemo
Navegagdo ™
Blog externo .
Administragdo = &
Blog extemo ndo registrado ¥ Minhas configuragdes
de perfil
" Modificar padi
Nome URL do RSS Hora da dltima sincronizagho Valido Agbes
® Mudar a senha
teste  hitp/ftesteredefor blogspot comfeeds/postsidefault  Thursday. 23 January 2014, 10026 « & X ® Mensagena
~ Biogs
Vock acessou como Soallyn Elens Bataliotti (S . LS
Prefaréncias
Pagina inicial * Blog externo

® Registrar um blog

axtemo

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para visualizar suas postagens, no bloco de Navegacéao, acesse Meu Perfil
(1), posteriormente clique em Blogs. Acesse Ver todas minhas mensagens (2),

assim podera visualizar como ficaram suas postagens no AVA (Figura 44).
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Figura 44 - Ver todas minhas mensagens
MNavegagéo =
Pagina inicial
® Minha pagina inicial
1 ~ Meu perfi
. " Ver perfil

¥ Mensagens do férum

¥ Blogs

2 " Ver todas
minhas
e 3
mensagens

" Acrescentar

novo texto
® Mensagens

® Meus arquivos
privados

¥ Curso stual

¥ Meus cursos

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Para conhecer os blogs dos outros cursistas e tutores do Redefor, vocé
devera estar dentro do Blogs do curso. Vocé pode visualizar os blogs do curso
clicando em Paginas do site, no menu Navegacdo, e depois na opcao Blogs do

site. Dessa forma sera possivel acessar todos os Blogs do curso (Figura 45).

Figura 45 - Blogs do site

Inicio Calendario Mensagem Cursos

Pagina inicial » Paginas do site » Blogs do site » Mensagens do blog

Mensagens do blog sobre (SM/2014/EI/D00) - Sala ModeloD00 ~ Navegacgao

Blog sobre este Curso Pagina inicial

® Minha pagina inicial

¥ Paginas do site
é’ Blogs do site
[ ] _-ﬂ

® Calendario
Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

6.3. Curso atual
Local onde ha itens referentes ao curso, isto &, a sala atual. Nesse local, sera
possivel visualizar os participantes do curso, por meio da opc¢ao Participantes, onde

ha o subitem Blogs do curso.
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6.4. Meu e-mail

A ferramenta Meu E-mail do AVA Moodle aceita que os participantes de um
CUrso enviem mensagens uns aos outros, utilizando uma interface e recursos
parecidos aos clientes de webmail. As mensagens sao vinculadas aos cursos, e 0s
participantes somente podem escrever para 0S usuarios que estao matriculados em
cursos. A Caixa de entrada / Novo e-mail é realizada por meio de um novo item no
bloco de Navegacéao, ferramenta Meu E-mail.
A direita do AVA, no bloco Navegacio, localiza-se a ferramenta Meu e-mail com
opc¢Oes similares as de uma conta de e-mail: Novo e-mail, Caixa de entrada, Com

estrela, Rascunho, Enviado, Cursos e Lixeira.

Figura 46 - Acesso a ferramenta Meu e-mail

Do Semana 1 Semana 2 Semana 3 | Oculto Navegacéo
Pagina inicial
A . . ) Minh, ]
N Curso REDEFOR Educagdo Especial e Inclusiva e pegina e
14 s s 5 Meu perfil
< %l,/; Disciplina: Introducéo & Educacéo a Distancia g/ = pe
o 4 Curso atual
05/02 a 25/02
Q Meu e-mail
Novo e-mail
Ola Professor/ Gestor cursista, seja bem-vindo & disciplina ‘Introdugéo a Educagéo a Distancia (EaD)" Caixa de entrada
Com estrela
. . . . N . ) Rascunhos (2)
O objetiva desta disciplina é oportunizar a vocé condicdes para que o ambiente virtual de aprendizagem AVA UNESP seja explorado e as suas ferramentas sejam
utilizadas. Para isso, foram organizadas atividades a serem desenvalvidas no periodo de frés semanas. Enviado
Cursos
As atividades ndo serdo computadas no célculo de notas, pois é um momento de ambientacédo a plataforma do curso. Porém contardo para o calculo de frequéncia. Lixeira
Em relacdo as dividas e dificuldades, o seu tutor serd a respansével pelo seu pronto acolhimento e resposta. Meus cursos
Para isso, acesse o Férum Fale com o tutor;"‘. localizado no menu lateral desta pagina e conheca o seu futor. Al &
Prontos para conhecer mais sobre a disciplina? Assista ao video de abertura! e o0 ‘_‘ o
_—

Desejo a todos um étimo trabalho!

deo de Abartura
Prof. Dr. Klaus Schliinzen Junior [

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

6.4.1. Novo e-mail

Local onde é possivel criar e enviar e-mail. Ao acessar essa ferramenta para
escrever a sua mensagem, siga os seguintes procedimentos:
> Clique no botdo Adicionar destinatarios para selecionar os participantes na

qual deseja enviar a mensagem.
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Figura 47 — Botdo Adicionar destinatarios no envio do e-mail

Novo e-mail
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Assunto
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Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Em seguida, clique no botdo Para localizado no lado de cada nome, para

selecionar os destinatarios. Clicando em Cc vocé adiciona participantes para eles

receberem uma cépia da mensagem. Clicando em Bcc, esta copia é oculta, ou seja,

o destinatario principal ndo é informado de que outros participantes receberam a

mensagem. Se desejar enviar e-mail aos participantes de um papel em especifico,

basta clicar na opcdo Papel e selecionar a alternativa desejada. Ao concluir a

selecdo dos destinatarios, cligue no botdo Aplicar.

Figura 48 - Escolher o papel, os destinatarios e aplicar.

- Papel Todos @

Buscar

Alung 2
Alung 3
Aluno 4
l#.  Gabriela Alias Rios
l#.  Soellyn Elene Bataliotti
l#. | Cicera Lima Malheiro
e | Paula Mesquita Melgues

m ERIK R A FERREIRA

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Todos os participantes

Para | Cc| Bec | X

mmm-  Para

Para

Para

Para

Para

Para

Para

Para

Cc

Cc

Cc

Cc

Cc

Cc

Ce

Ce

B

Aplicar

> No campo Assunto, informe o titulo da sua mensagem.

> No campo Mensagem, digite o texto da sua mensagem.
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Figura 49 - Digitar o assunto e a mensagem

Adicionar destinatarios

- Assunto Digite o assunto

Mensagem Famiia da fort ~ || & (24pt) - || Pardgrafo - || 44 2=
B J U#x x| E=EZ=|F L 00E évgv (S C
=2 5 @@ % F & Q A|wm

i

=

i
]

== Digite a mensagem

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

>  Se precisar enviar um arquivo, clique no botdo Adicionar... (* 9"

) eem
seguida clique na op¢ao Enviar um arquivo. No campo Anexo, clique no botéo
Escolher arquivo para indicar a localizacdo e escolher o seu arquivo. Em Salvar
como, digite um nome para nomea-lo. Por fim, cligue no botdo Enviar este arquivo

(Figura 50).

Figura 50 - Enviar um arquivo no E-mail

File picker

T Arquivos do senidor

PO Arguivos recentes
memme- ¥, Enviar um arquivo

& Downloader URL

T Arquivos privados

J Wikimedia - /\nex0 Escolher arquivo,| Nenhum arquivo selecionado
:‘Ll]
& Videos Youtube mmm-- Salvar como: | Digite o nome do arquivo

Autor: | Fabiana Aparecida Rodrigues

Escolher licenga® | Todos os direites reservados El

—n—

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

. . . ~ . . , . . Enwi
> Para finalizar, clique no botdo localizado no final da pagina Enviar . Se

desejar enviar o e-mail futuramente sera possivel salvar em Rascunhos. Para isto,

. ~ Sal . . . -
clique no botéo Salvar . Se desistir de enviar, basta clicar no botdo Descartar

Descartar
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6.4.2. Caixa de entrada
Para ler e responder suas mensagens, cligue em Caixa de entrada (Figura

51).

Figura 51 - Caixa de entrada

Pagina inicial » Meu e-mail » Caixa de entrada

O Buscar 1-2de2 4 »>
1 e-mails foram movidos para a lixeira Desfazer

[ ' Aluno Um ST/Ava-Vunesp RE: Ferramenta E-mail 16 dezembro 2013

[ +'¢ Erik Rafael Alves Ferreira ST/Ava-Vunesp Ferramenta E-mail 16 dezembro 2013

Mostrar 5] 10 20| 50| 100 mensagens

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

Ao abrir a Caixa de entrada, sera possivel selecionar as mensagens (Todos,
Nenhum, Lido, Nao lido, Com estrela e Sem estrela). A lista de e-mails aparece na

pagina conforme a sua escolha.

Figura 52 - Tipos de E-mail

Pagina inicial » Meu e-mail » Caixa de entrada

él | Varcadores Excl Mais Buscar

Todos 5 para a lixeira Desfazer
Nenhum

Lida

Néo lida Alves Ferreira ST/Ava-Vunesp Ferramenta E-mail

ST/Ava-Vunesp RE: Ferramenta E-mail

Com estrela
Sem aestrela

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).

6.4.3. Marcadores

Os marcadores déo a possibilidade de identificar um grupo de mensagens.
Vocé pode dividi-los por assunto. Para criar um marcador, ao receber uma
mensagem, selecione-a, vA ao menu Marcadores, clique em Novo marcador.
Surgira uma janela, onde vocé ter4 que digitar o Nome e a Cor do marcador. Para

finalizar, clique no botao Enviar.

Figura 53 - Criar marcador

Novo marcador

Nome | arcador 1
Cor | orange =]

Enviar Cancelar

Fonte: edutec.unesp.br/moodle (2014).
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Nesta opcdo aparecerd uma lista das mensagens recebidas, clique no titulo
para fazer a leitura. Para responder as mensagens, cligue em Responder ou
Responder todos (embaixo do texto da mensagem) e digite o texto na janela que
abrirh. Da mesma maneira, serd possivel também redirecionar a mensagem
selecionada para outros participantes do curso. Para isso, basta clicar em
Encaminhar, inserir os destinatarios que receberdo a mensagem, digitar o texto e
depois clicar em Enviar.

Se desejar excluir a mensagem clique no botdo Excluir. Vale lembrar que se

um e-mail for excluido, ele podera ser restaurado a partir da Lixeira.

Para marcar uma mensagem com Estrela " , basta clicar sobre a estrela que

fica a direita do assunto da mensagem.

6.4.4. Com estrela
A alternativa de estrela do bloco E-mail é parecida com o recurso de favoritos
de um navegador. Vocé seleciona uma mensagem com estrela e ela pertencera a

esta lista.

6.4.5. Rascunhos
Ao criar um e-mail, se vocé salvar sera possivel localiza-lo na opcéo

Rascunhos.

6.4.6. Enviado

Na opcédo Enviado, terd uma lista de e-mail que foram enviados.

6.4.7. Cursos
Nessa opcéo serdo listadas todas as salas em que o participante esta inscrito.

6.4.8. Lixeira
Nessa opcao sera possivel restaurar a(s) mensagem(s) excluida. Para
restaurar uma mensagem, basta marcar a mensagem desejada, em seguida clicar

no botdo Restaurar.

=
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7. Requisitos Técnicos

O endereco para 0 acesso € o www.edutec.unesp.br, onde vocé podera obter

informacbes, consultar a sua situacdo académica e acompanhar noticias
relacionadas ao projeto.

Importante! Atente-se para o0s “Requisitos Técnicos” que seu computador deve ter
para acessar o Portal Edutec e o AVA UNESP:

- Navegador Firefox. Para acesso ao portal com todas as funcionalidades (verséo a

partir de 3.6): http://br.mozdev.org/download/. Atencdo: desabilitar qualquer

bloqueador de pop-up e barras para o site www.edutec.br;

- Adobe Flash Player atualizado. Utilizado para assistir os videos do Portal. (A partir

da versao 10): http://get.adobe.com/br/flashplayer/;

- Adobe Reader atualizado. Utilizado para ler arquivos com a extensao PDF. (a partir

da versao 9.3): http://get.adobe.com/br/reader/;

- Um pacote de aplicativos compativel com o Microsoft Office, como o BrOffice, para
trabalhar com documentos. Este pacote contém programas compativeis com
Microsoft Word, Excel e Power Point. Para salvar com extensao .doc, .xIs e .ppt no
BrOffice, basta escolher este formato no momento em que for salvar o arquivo

http://www.broffice.or/download;

- Conexao a Web a partir de 500KBps (recomendado 1 Mega), para participar da
sala virtual e assistir aos videos;

- Um antivirus atualizado que deve ser utilizado diariamente para varrer todo o
computador e sempre que receber ou enviar um arquivo para o Ambiente Virtual.
Sugerimos 0s seguintes antivirus livres: Avast (http://www.avast.com/free-antivirus-

download), ou AVG (http://free.avg.com/br-pt/download-avg-anti-virus-free).

Nota: A versdo do Moodle utilizada para a elaboragao desse Manual foi: Versao 2.5.


http://www.edutec.unesp.br/
http://br.mozdev.org/download/
http://www.edutec.br/
http://get.adobe.com/br/flashplayer/
http://get.adobe.com/br/reader/
http://www.broffice.or/download
http://free.avg.com/br-pt/download-avg-anti-virus-free
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