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Mensagem ao Cursista...

Prezado Cursista:

Seja bem vindo a 32 edicdo do Curso de Extensdo Universitaria: TECNOLOGIA
ASSISTIVA, PROJETOS E ACESSIBILIDADE: PROMOVENDO A INCLUSAO, da
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da Universidade Estadual Paulista UNESP em
parceria com o Ministério da Educacéo.

Com as informagdes apresentadas aqui, temos o intuito facilitar o seu acesso as
ferramentas do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) TelEduc.

Vocé pode consultar este material toda vez que tiver duvidas em relacdo a postagem de
atividades no portfélio, envio e recebimento de mensagens pelo Correio, participacdo no
forum e bate-papo, entre outras agdes que serao solicitadas por meio da Agenda, que é
a pagina de abertura do ambiente da turma.

N6s, coordenadores e membros do corpo técnico responsaveis pelo curso, esperamos
que este material te oriente de forma clara e eficiente.

Bons estudos!
Cordialmente,

Profa Ms. Denise lvana de Paula Albuquerque
Coordenadora do Curso

Profa. Ms. Daniela Jorddo Garcia Perez
Coordenadora de Tutores



Bem vindos ao Ambiente Virtual de Aprendizagem
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Esse ambiente sera utilizado no curso:
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TECNOLOGIA ASSISTIVA, PROJETOS
E ACESSIBILIDADE: PROMOVENDO
A INCLUSAO

Sua licenga de uso ¢é gratuita para a criagao,
participacao e administracao de cursos na Web.

Foi concebido tendo como alvo o processo de
formacao de professores para informatica educativa,
baseado na metodologia de formacao contextualizada
desenvolvida por pesquisadores do NIED (Nucleo de
Informatica Aplicada a Educagao) da Unicamp.

O TelEduc foi escolhido como Ambiente Virtual de
Aprendizagem do Curso de Tecnologias Assistivas por
apresentar baixo nivel de complexidade, considerado
por seus idealizadores como adequado para aqueles
que estao diante de sua primeira experiéncia de
aprendizagem por meio de um AVA (Ambiente Virtual
de Aprendizagem).

Tecnologia Assistiva, Projetos e Acessibilidade: Promovendo a Inclusao www.ta.unesp.br
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Pel e

Este material contém instrucoes sobre as
principais ferramentas AVA TelEduc, que
serao usadas durante o curso de

Tecnologia Assistiva.

Suas explicagoes dividem-se em:
CURSO e FERRAMENTAS

01
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i

Para acessar a pagina do curso digite o seguinte
endereco na barra de endere¢cos em seu navegador
de internet (é preferivel a utilizacao do Internet
Explores 6.0 ou superior):

http://proex.ead.unesp.br/

Entrar no Ambiente 02

Escolher o curso 04

Entrar no curso 05

02
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Essa sera sua primeira
visualizagao na tela

Entrar no Amhiente

01 Posicione o cursor sobre a palavra:Cursos
L

lelEduc Cursos Contatos Apoio

Ambiente de suporte para
d ensino-aprendizagem a distancia
f‘ Virttinesp - Programa de Ensino a Distancia da UNESP

Servidor: teleduc reitoria.unesp . br
Versdo 3.3.8
O TelFdar € um ambients de ensmo a distincia pelo qual se pode reabrsr cursos atraweés da Imtermet Estd sendo
degenvolnds conquntaments pele Miacleo de Informanca Aplicada & Educag o (Mied) e pelo Instmro de Computas o (10
da Tversudade Estadual de Caapmas (Do avogp

£ Clique sobre o link: Cursos em andamento

TelEduc Cursos Contatos ApoID

Gursus ern danudgamenlo Ambiente de suporte para
eg CUrs0S Com INSCHCABS Abertas sino-aprendizagem a distancia
Cursus ja oferecidus Programa oe Ensino a Distdncia da UNEER

sleduc. reitor/a. unesp . br
H
0 TelEilue & wn ambicote de ensine & distSncie pele qual e pode realirer cursos atrawés da Imbernei Esta sendo
desetivclndo conuntarnents pelo Micleo de Informannca Aplicada & Edueag So (Miedp e pelo Insmmee de Coropacacsio (007
da Turversidade Estadual de O ampinas (Unac amph.

’j Como Crigr um curso

03
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Entrar no Amhiente

03 Quando abrir a seguinte tela, clique em: Programa de Formacao
G Continuada em Tecnologia Assistiva

TelEduc Cursos Contatos m

Cursos em andamento

Selecivne wina calesvurisa:

Cepacitecdo Docenie 530 Jose do Rie Preto (20

Cepacilecio Docenle 580 Jusé dos Cammpos (57

Curso de 2specializacio - AEE (1)

Ciorso de Formacin Cortimada em Tecnclogia Assista (320

Erograma de Formazio Coatimoada d= Proteszores na Bducasdo Hspecial (1)

04
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Escolher o curso

Aparecera a seguinte tela com a lista de todas as Turmas
do Curso. Clique no botao ENTRAR ao lado de sua turma.

Cursos em andamento

04

Cursw de Furmagiu Covliowzda em Tecuoloeia Assisliva

nfarmagiee Azabicatc de Equpe - 4°* od Curso de Teenologie Assistive 2011

nfarmagies Asplsienle pere Fonmecio da Fouape pera o 4" ed e ooimso de Te

nfyrmacies Tecnclogia Assistiva 4ed - Torma 01 - Amazonas

nfarmagies I'ccaclogia Assiztiva 4cd - Turma U2 - Bahia

nfarmacies Termhogia Assisliva 4l - Tinma 03 - Ceina 1

nrarmacies m Tecaclogia Assistiva 4ed - Tumra 04 - Cearda 2

nfarmacies l'ecaclogia Assictiva led Iurma U5 Ceara 3

nfarmagico Tecaclogia Assistiva 4ed - Tarma 06 - Ceara 4
DS MY Tecoclogia Assistiva 4ed - Turma 07 - Distrizo Facerel

il e Tecaologia Assictiva led  Tunma 08  Espirito Sento 1

nfarmacico Tecaclogia Assistiva 4ed - Tarma (9 - Dspirito Santc 2
mm Teraolngia Assistiva 4ed - Torma 10 - Rspiritn Senm 3

ntyragies Tecaclogia Assistiva 4ed - Turma 11 - Gosas 1

nfarmagies Teracloga Assiztrra 4ed - Turma 12 - Gedas 2

nfarmacies Tr*.l"l[ﬂm_:lj;d Aveasliva 4ed - Tinma 13 - Grovas 3

nhimagies Tecaclogia Assistiva 4ed - Turma 14 - Marankzo

nfarmagiss I'ccaclogia Assistiva 4cd - Tunma 15 - Minas Gerais

nfarmagies Tecnulogia Assistiva 4ed - Tinma 16 - Mato Grosso do Sul 1

niyrmacies Tecaclogia Assistiva 4ed - Turma 17 - Mato Grosso do Sul 2

nfarriagies l'ecaclogia Assistiva led lumma 18 Mato Grosso do Sul 3

nfarmagica Tecaclogia Assistiva 4ed - Tarma 19 - Paraiba

nlaragies m Tecaclogia Assistiva 4ed - Turma 20 - Pernembueo 1

05
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Entrar no curso

05 Aparecera a seguinte
W tela, para quevoce
digite seuNome de

Usuario e sua senha*.

LConeclar -seja

leleduc. reiloria. unesp. br FE|E|

| . I

Ambisnke ¢ & Curso do TelEduwe
Mome de 1 1sudrio: L 5 w
Senha:

[ILembrar minha serha

I Ok | | Cancalar

*Essas informagoes
foram enviadas para seu e-mail pelo seu tutor. Caso tenha
problemas paraacessaro ambiente, entre em contato com o seu
tutor ou mande um e-mail para: secretariacursota@gmail.com

06
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el

Ao digitar o seu Nome de Usuario e senha, abrira uma pagina com
o0 nome do seu curso e sua respectiva agenda, como no exemplo
abaixo.

Tecnologia Assistiva 4ed - Turma 08 - Espirito Santo 1
Agonda Tiaial | Far.za | faurial

Tead i iTisilivag | ECMASLGGLA ASSIN | VA, I"KUJEIUY E : e
AUESSIBLLIUAL & FRUMUYENLPU & LNGLISEL :

. X By
| ls ACFHDRA Tn ACFHMDA s ALFHNA '\'||-|-'
_
‘\ P
| -

MOBULD 1 LHIHROUDGAD A LIOCA 5RO A DLS 1 ARG N . .
H‘ L7 Agemla m= nabizd
r
LY
Spjr Dwan vimnle a0 Mislohs 1 ade corsee Tie neilisgia Asuediva, Frcjelos s et L'.,.._
":i':f;" Neweniblizlade: Drameesnela 2 Toednsan™n 29 fgea-ala 23703 & E7ED
. ¥ Gpmedda 0U'OS g UGS
F riomm i e Illnl.l'l.l ||l||' ||.:|J.:I|I.:|||'J‘| '|'||I.J.'r LallEF 11N 'ﬂlll. Illllr\l Wikl LI 12 Illl.:llll'l'd'J = ‘F.* L1'mA g wl'm
waann Leanfun ol oz ol i, epuns wise Gowsnuces o vl selaelcina im s, &
A peapl eler conla inelissdline e Bicipante: duste csgquigns s oinal G e e agaonelicagem

quanta dee enslnamennn, pols 8 medlda que apnondemcs mmbdnn ensinamcs,
pHRCIPAIMCETE pOrqQINe Todns s que foram selordonidns em, d: alguma fooma,

TN com o fazer pedngegics o, cxsn Sapedencla mée pode s5er desoonelderaida § “
o precsane sequr Inme cm o ninssn nlsslo de oferec r condlc s neoessanas para .
0 acalhimestto de: alunas com dedlcdingda e oom Necessl fadee Fducadanals Fapeclals
o bl o pEls

Kocka snmana esperrcs qune okt adqulm nocics bislmas sahre ns recurens do
TeiFde, que serln nsadns an e dn irsn o £t OMganire para ome hana
aprovciamento Aas AHddades g proporcmos.

Carn rimsiEm, i W
Com 0 Wannal de TelFdus cm mins (f2s0 1A enhn oo ldn MAeaso o em BT, [{‘:‘].;.":.‘::.ﬂ::;‘_
climie aqul & pam o acessi-l). UAmRRdn o ToFdes, cimiee nas  feranaentas —

cmunezmens a sequnir « eeallre as stheldados sollchadas. ¥
- ALvngankbs

W in sl m

[ER N Y [ [

06 anteriores, basta clicar em:
= Agendas Anteriores.

Porém no curso de TA, as agendas
possuem menus para havegagao
entre os Médulos e Semanas.

Parabéns, vocé realizou a primeira etapa!l!

Agora vamos aprender sobre as ferramentas a serem
utilizadas durante o curso.

07
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1ol e

Ferramentas

Material de Apoio 10

Leituras 11

Foruns de Discussoes 12
Bate-papo 14
Correio 15
Grupos 18
Perfil 19
Portfolio 25

Acessos 27

Configurar 28
Diario de Bordo 31

08
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i

Esse € o MENU DE FERRAMENTAS

(e
auc
Estrutura do Ambiente

Dinamica do Curso
Agenda

Material de Apoio
Leituras

Foruns de Discussao
Bate-Papo
Correio

Grupos
Perfil
Portfolio

Acessos

09

Os itens ao lado
serao utilizados
durante o curso e
por isso vamos
aprender sobre cada
um deles. Na duvida
nao esqueca de
enviar um e-mail,
solicitando ajuda.

secretariacursota@gmail.com

Click aqui para sair
do ambiente antes
de fechar a tela.
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Ferramentas

Material de Apoio

07 Clique sobre Material de I:::Iaterial de Apoio
W Apoio para abrir a pagina ZPRaiz
onde vocé visualizara o(s) . _
Titulo(s) do(s) Material(is) de
Apoio disponiveis. Depois -i&meel
clique sobre o titulo de seu - .
interesse.

@F‘Ianeiamentn de cursos EaD

@Aﬁpactna Pedagigicos para uso do TelEduc

08

@Guadms am Branco Entéo, abrira a péglna
na qual podera haver
Aqui estio os quadres em branco para que sejam preenchides.  ym comentario do
Arquivos formador, bem como,
] Quadro_Ldoc os arquivos disponiveis

@M-”-ﬂ para o titulo escolhido.
El guadra_lll.doc

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

10
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Ferramentas

Leituras
09 Clique sobre Leituras para I:_Ei“-""ﬂﬁ
w.w abrir a pagina onde vocé SRaiz

visualizara o(s) Titulo(s)
da(s) Leitura(s) disponiveis. ! liacio
Depois clique sobre o titulo :

de seu interesse. [ Educagio a Distancia

= 3

0

R
Entao, abrira a pagina, na qual podera haver:
- Comentario do formador;
-Arquivos e
- Enderecos da Internet disponiveis para o titulo escolhido.

Titula

Data

[5] Avaliago 12/02/2008 15:08:48
Comentario

Segue abatxo um Shmo texto sobre avahacio. Boa Leitural
Arquivos

Awallacau Diagnostica doc

Enderegos da Internet
Avaliacdo Diagnostica (http:www_ ufrgs briramse/medAextos/2004_07_20 tex htm)

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

11
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Ferramentas

Foruns de Discussao

11 Clique sobre Foruns de Discussao para abrir a pagina onde vocé
Wy visualizara o(s) Titulo(s) do(s) Forum(ns). Depois clique sobre o
titulode seu interesse.

Comité Gestor - SEESP - Tecnologia Assistiva
Foruns de Discussao

Fusca | Ausda |
Crlgnes park » gri-pHeCEs dos Tulons QRLLELE Hia
Elubsarandi o Marus do Akins (12 £ T Mia
Dibsicas Getrais (5) AR Hia

12 Entao, abrira a pagina Féruns de Discussao do titulo escolhido.

wuws Logo abaixo de Foéruns de Discussao aparecera o Titulo do
Foérum acima clicado.

Comité Gestor - SEESP - Tecnologia Assistiva Para com por uma
Fornmns de Discussin . War farum

Forum Latenos pars & prd-selacso das Floes mensagem y CI iq ue

I Ty E— O Nk Compor

nova mensagem.

Aparecera uma nova pagina.

Faruns de Discussao - Compor nova mensagem  igunia |

miecia Final da Curso

e e e )
Eu ache .

13 Preencha o campo Titulo da nova
-——  mensagem e depois preencha o
campo Mensagem. Clique em Enviar
|

| Emmmar I Camnceles

12
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Ferramentas

Foruns de Discussao

Depois de clicar sobre o botao Enviar, aparecera a mensagem:
@ Mensagem enviada com sucesso.

Foruns de Discussao - Corgor nova mensagem 15 Cligue no botdo Voltar
Gl par2.-jyglornar a pagina
Foéruns de Discussao.

Menesgem emizdz com scessn

=1
Volla ]

Este é o ultimo procedimento para que sua mensagem fique
gravada na ferramenta Féruns de Discussao.

13
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Ferramentas

No menu ferramenta clique em
Bate-Papo e o mesmo abrira.

Bate Papo

Bate-Papo
Nesta pagina
Clique no link: cnirar na sala de bate-papo (Menhuma pessoa na sala c2 bale-pane)

Entrar na sala de

bate-papo. Digite

o seu Nome

16

Wer sessies realizadas

[l =2l ake Rate oo (Semdin nio sgenileda)

Pandanis b sl

17 Na pagina de Bate-
wauw Papo, escreva sua
mensagem ho campo
em branco, destinadn
as mensagens.

1500 Dasdula Saits ra

Depois, no campo

onde inicialmente esta B Relvown A
escrito Todos, wocgd frmlern o & P s

seleciona (clicandona | | 3 =

setinha) a pessoa ' o 2] i
para quem quer
encaminhar, ou se a Obs. Para usar o Bate-Papo ¢
mensagem for para necessario marcar com antecedéncia e
Todos, deixe como avisar os interessados em participar do
estd. Depois é so didlogo. Vocé pode usar a Ferramenta

clicar no botao Enviar. Correio paraisso.

14
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Ferramentas

Clique no Menu de Ferramentas em
CORREIO. Abrira a seguinte tela:
Mensagens Novas

Correio

Correio - Mensagens Novas =

ek Gmx )] (o ) | ( fwads D Lmn

Aqui vocé Aqui vocé Aqui vocé Aqui vocé Clica
Clica para Clica para Clica para para verificar as
escrever a verificar as verificaras mensagens que
mensagem mensagens mensagens vocé mandou
recebidas que vocé ja excluir. Elas
enviou ficarao aqui até
que sejam
excluidas

definitivamente

Veja a seguir cada item mais detalhadamente

15
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Ferra

Correio

mentas

Vamos aprender como
enviar mensagens.

18

Correio - Mensagens Novas

T TR M T T

Ay

Clique aqui

Aqui vocé
seleciona a
pessoa para

quem vai

enviar a
mensagem

Depois que
selecionar clique
nessa setinha

Vocé pode
enviar sua
mensagem
para uma ou
mais
pessoas de
uma unica
vez. E s6
selecionar
mais e clicar
na setinha.

Abrira a

seguinte tela...

- A pessoa que
Correio - Compondo Mensagem At vocé escolheu
Lista de panicipanies do cafsn Lista de desfinaliries da mensagem aparecera aqU|
Andres Abes Da Sikve Sosses - Daneln Cnstes Doz Sasios
gﬂﬂﬂ.ﬁuﬁﬁn: Nescmenk. ﬂ Se por acaso
Dijsimas: Fioini 1
R | Evada | escolheu
Assue alguém e se
[Tesie enganou clique
dainll R em retirar.
Escreva
. sempre um
Ang G AU § Apagar Mesaages | assunto
Emviar Meraagem Cancalar | para sua
mensagem
Aqui vocé Clique em
digita o seu enviar
texto. Pode mensagem
escrever a apos ter
quantidade certeza que
que desejar digitou tudo.

16
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Ferramentas

- Vamos aprender como
ol (=lled o \yiar mensagens com
arquivos anexados.

Correlo - Compondo Mensagem Aluda 19
C——
Lista de paricipantes do turso Lista de destinatarios da mensagem
|Andres Ahvas Da Sihve Soares -

| Disrvels Cristne Doz Sarics Clique no botéo

Danigla Cristing Das Santos d
Dianigla Jomign Germia i
|Daniglle Aparacida Do MNesoemerio.. i | Anexa r Arq uivo
| Djehmars Fiomini |
Ratiral J Esvaziar J - .
e Abrira a seguinte tela
Taske
— Correio - Anexar Amuivos
Feaaoal ... J
Fregsione o boldo Browse {ou Procuran ebesn para selecionsr & aquiva
3 581 anesado am seguida, pressione DR pana prossaguin
O tamvanha mizimo permtido a0 argoro A anexar 8 4 MBytes
Browiae
i [ Bowe |
Anexal
e T | Apagar Menzagem |

: 7ia e argens anesades 3 mensagem atusl
| Ermdar Mensagem | Cancelar | | — " 7" e o

. Reover suivo s&lecionady |
20 Clique emProcurar ou Browse - s — |
oy para procurar o arquivo em
seu computador. Depois clique

em anexar.

Se tiver anexado errado
clique emremover
arquivo selecionado.

Em seu computador, ao localizar o arquivo que deseja anexar, clique duas
vezes e ele aparecera na tela Correio — Anexar Arquivos. Depois de anexar
o(s) arquivo(s), basta clicar sobre o botao Fechar, e vocé retornara a pagina
Correio—- Compondo Mensagem (paginaja explicada anteriormente).

17
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Ferramentas

Clique em Grupos no
Menu de Ferramentas

20 Clique no link Novo Grupo para voceé criar o seu Grupo
Y

Grupos

L Grupos ein formacdo

|t Groo N |

| Grupos.- 21
ot - Apos ter clicado ===

sobre o link Novo
Grupo, abrira a nova
pagina: Grupos —

Paricipanes do Curso Compamentes da grops NOVO Gru po Para
Fomnaclorisakal Crisime Rewegii Farn s | Formadar Flous Schiinzen Junior . ’
| Farrnacdnr Licks késkn Tamura Ozala AL criar o seu grupo
| |Famrnacer Luciana Salesi e oA
| |Fornmclor bércim Crigtins Goscebes e basta preenCher (0153
| IFommecioriarcos Leone! De Souzs/ x|
[ Exzcluir 1adas o camgonsnbes | campos Nome do
; Grupoe
— Componentes do
: =  Grupo.

Utilize asetinha
para direita para Utilize asetinha para No botao Excluir todos

adicionar os esquerda para retirar os componentes, todas
membros no os membros do as pessoas serao
grupo. grupo. eliminadas do seu

Grupo.

Clique no botao Criar, e seu grupo sera criado podendo
acessa-lo através da Ferramenta Portféliode Grupo.

18
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7

Ferramentas

=¥=Yu ] No menu ferramentas escolha a opgao Perfil

i

Perfil

Exdflar oreedacan para reenchimanie do Parfl

Alwnos

T Alipe Chastizne Clivera Sours

Digjaenra Bodrouss Peganha Morosas Amaral
A1 _ L8 Rl L LB & rEa 1l
e LY

LCeTa

171 %

Mandi ra ol | 1B R R

171 M

Minan Dege Bod gues Likls

Hrfess0g

Banals Yaleas yilely De Clivers

| Hnslra*sﬁmadn; |

Para visualizar o Perfil de outras pessoas basta clicar

G sobre o nome de uma pessoa ou entao clicar no
quadrinho em branco, que fica na frente de cada nome e
clicar sobre o botao Mostrar Selecionados. Ja para exibir
o Perfil de mais de uma pessoa, é sé selecionar aquelas
que vocé deseja visualizar. Depois de clicar no botao:
Mostrar Selecionados vocé vera ao mesmo tempo todos
os perfis das pessoas que selecionou.

19
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Perfil

Vamos visualizar um Perfil?

23

Clique sobre
O seu home.

|

Abrira a
F dine Chissare Dlieia S0 . seguinte tela.
17 Ay
" Amig
[T g Paads Cwedoas Rigolec
i D Fugrgaes Pegahm Moris Sl Péglna Perfil
LR S -
r ﬂa Exibir Perfis
I go) Cemagasy
73 “wlan g SATEE TS aE R
r '|'|'I_".|.'.|'.:_ ."-\.l.1ll:|.\.'. _AElS
I Pl
™ Benaly Vakiy Wlels e Clieig
o siren Selecionados
Perfil - Exibir perfis
AQUI vocé preenche Pragncher Pedfil Ermdar iuaksar Folo Wi alerar dados peEsaals
o seu perfil Daniela Cristina Dos Santos
Email; kaustprudentz. unesp br
. A F Fungio: formador o
Aqui vocé insere ou Nia
Dizponiel

altera sua foto de
exibicao

Aqui voceé altera os
seu dados pessoais

[ peril d2 Damalz Cristing Oos Santos ainda nao estd dispaniel

Fechar E
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Perfil - Exibir perfis M
Pranchis Porl et Blusza Foig | Vouaharar dacos inssans 24
Daniela Cristina Das Santos
fnals Loyt wesi b Clique em:Preencher Perfil
ungdoe fermadar Fein
(L5

Cenpanbel

00 peril da Danseds Cresta Dos Sanlos zinda b esté dspanie
Aparecera a pagina:
_Feowr | | Perfil - Preenchendo Perfil

2 Escreva aqui._algo sobre |Perfil-PreenchendoPerti
“w Voceé, o que faz, etc. Depois panisiacristina Dos Santos
de preenChidO esse Canlpq Usp 0 FEgann shann pata fala im pouca sabre wocs, w8 tradalhe, sus famila, saus Ee i
é 56 CIicar no bOtéO' sigasan inkesaagnies, o ub vicd gosts de ber... Enfen, Fale cabes voodl
Enviar alteragées. [“ : -

‘ z

Evinraheraies | Camcelw |

Apos ter clicado sobre o botao Enviar alteragoes abrira a pagina Perfil —
Preenchendo Perfil. Basta clicar sobre o botao Voltar e vocé retornara a
pagina Perfil- Exibir perfis (ja mencionada acima).
Perfil - Preenchendeo Peril

Pardil allaradn com SuCessn

Yoltar

21
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Ferramentas

Perfil

Vamos inserir uma foto no Perfil?

Perfil - Exibir perfis
| Proanctes Perll ™ Envaniyaiear F arallerar dadus pussoais 26
C—
Daniela Cristina Dos Santos
Email: klausiipredens uness be .
F g Ba: Boormato i3, Cllque em:
e . q
Disponivel Enviar/Atualizar Foto
Aparecera a pagina:
(0 paril g2 Darsls Crstma Dos Sanfos sada ndo estd Saponye - -
Perfil - Enviando foto
Fachar |
27 Clique sobre o botao |Perfil-Enviande foto
C—— BroWSe - Peasaions o bolio Browihe (oy Peocursr) abaivd pand Salecionar & arqusn & pér ansado &)
. BT p e
Depois procure onde
vocé tem a foto salva | o
Ansxar folo | Cancalar |
em seu computador. 4
Lembre-se que ela
deve ter a extensao
JPG ou GIF. Olbs.:
& Eulafote dews ser nos fematos JPEG ou GIF (ssqueos com exlensio jpg ou gil)
Quando encontrar a Aconselamos que efa seja do tamante S00120 pivels (ou maios, mas #a MESMa propoeiin)
28 . - par g ala ndo apeneca delocsda oy sem meolugio
o foto Cllque no botao: » Wock poderd alienmr esta fola guands desejar, simplesments erviande outra foto em seu lugar
Anexar foto o Exglafoto hoard deponiesl am gau Ferhl para Lodos 08 pardicpanies dogle cunss
Perfil - Preenchends Perfil | Aisiela |

Vocé também podera
voer | seguir as instrugcdes que
21 vem na prépria pagina.
Depois de clicar no botio Anexar foto, aparecera a pagina Perfil — Enviando foto. Agora é s6 vocé
clicar sobre o botédo Voltar e retornaraa pagina Perfil— Exibir perfis (ja mencionada).

22
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Ferramentas

Vamos alterar os dados pessoais?

Cligue em:
<y Ver/Alterar dados pessoais

Perfil - Exibir perfis
Emdarualizar Folo K Verialterar dados possoals ) |
Daniela Cristina Dos Santos
Email: kKlausi@orudende unesp br
Funcdo: formador 0]
Nz
C 5r':|ﬁf’r'? )

0 perdl é2 Dareals Crsting Dos Santos ainda ndo esta dispanivel

Fechar
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Aparecera a
pagina:
Perfil -
Visualizagao/Alteragao
de dados pessoais

30

Vocé podera revé-la e
altera-la quando
quiser. Por exemplo,
se mudar de e-mail é
so6 clicar no campo
onde esta seu e-mail,
escrever seu novo e
mail e depois clicar no
botao Registrar
alteracoes.

Ferramentas
Perfil

Alterando os dados pessoais

Perfil - Visualizagan | Misragdo de dadus pessoais

Comfrm rey foermy i abam o8 seus dadoy Madigon agquaiey nue S receusdniss o prossioon o botio Ervier abaraces’ pank reistar a4 noves dados Sgladins

LLE]

e p———
Hia |
—

[uls da naaciments

Saxs ™ Musculen & Fempiva

Telelrn

Endmagn
e ER )
Eslad —
S EEE

Lacd bz rbalha

e E ]

| Tz e lcomplen 1r|

nitmaies ad o

Pty s ilEngies Canceler |

Perfil - visualizacio | Alteracdo de dados pessoais

Dados sterados Com SUCERED

Techar I

31 Aparecera essa mensagem.
WL Clique em Fechar para voltar.
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No menu ferramentas

Portfolio escolha a opgao Portfdlio
Portfolio - Portidlios Individuais iz
Poitidis ndwickses Portihes de Grapos
Partfilie
) Porio de Canela Cnstna Dos Santas Tl J |
i) Puctinlo de Andes &hwes Ua Sika Scares 2100 1 1
) Pretiio de Marcps Leoesl Do Souza P02/ 2004 i 1

Esta pagina traz os portfélios de todos os participantes do

@ curso. Nela vocé pode ver producoes de textos e outros
arquivos de qualquer pessoa. Se quiser compor ou anexar
algo em seu portfélio, clique sobre seu nome.

Partfélio - Portfslio Individual Az |
i) Dianiela Cretina Das Banlas
&
S Raiz
Pratidilos ledkdciais Parifilios de Grugos
Compantilhzmento Comentarios

K20 ha nenfum sam assle patithe

Lomantang de Alung { Cormentano de Formedor ¥ Comenténios-smviades [0

Aparecera a paginaPortfolio— Portfélio Individual. Esta pagina
ww permite que vocé componha seus textos, crie pastas para
guarda-los e apague-os se quiser. Clique em Incluir Novo Item.
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Ferramentas

Portfélio Vamos inserir Novo ltem
em seu portfélio?

Portfalio - Editar item do Portfélio ﬁ
Haic
Digite aqui um titulo
e e para o seu texto ou
arquivo.
st trabalbo ... = Aqui vocé digita um

texto explicativo
sobre o arquivo que
ira postar.

T ————— "\ ¥OCE CiCa Para
Y T T Se—— aneXar um arquivo
referente ao seu
texto.

# Totsimente Compartilhade

Compastithado com Fomadores
™ Mo eompanilhado

[Ewver] Se quiser incluir
- algum link da

internetinsira aqui.

35 36

L G
Escolha a opgao para
compartilhar com alguém
ou nao compartilhar.

Clique em Enviar.

Portfélio - Novo tem do Portflio| Fara inserir algo

37 -
o - em portf_ollo de
Apés clicar em llem editado com sucesso. grupo, siga o
enviar abrira essa ﬂ mesmo
tela. Clique em Ok | procedimento a
para retornar. partir do nimero 34
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el

Ferramentas

No menu ferramentas
escolha a opcao Acessos

Acessos

ACess0s

Kalilanp ds Acessos -
Escolha uma das opgoes 38
G

Reldéno de Freaiencia

Se vocé escolheu a opgao de Relatorio de Acessos, abrira a tela a seguir

Acess0s - Relatério de Acessos i
Seleciome sbamn as dadios 5 conslar aa relsbing de acasen

Dados adidonais:

F Lilmos scessos W Local de iradalbo

[~ Quanbéade de scesses ¥ Cidade

W Cilade

Ordenas & agrupar dados por

Hemi
Loncal de rabalho
Cidaca
Estade

w
-~
-
~

| Exioer ralabing I Woltar |

Agora basta selecionar como deseja visualizar seu relatoério,

<« clicando sobre os “quadrinhos” em branco que ficam na frente
de cada modalidade dos campos Dados principais e Dados
Adicionais. E preciso também clicar sobre um dos circulos em
branco que ficam na frente de cada modalidade dos campos
Ordenar e agrupar dados por. Apés este procedimento clique
sobre o botao Exibir Relatério e ele exibira o mesmo dentro das
modalidades selecionadas.
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Ferramentas

No menu ferramentas
escolha a opcao Acessos

Configurar

Acessos

Escolha uma das opcoes 40
R

Helaldno de Freaiencia

Se vocé escolheu a opgao de Relatério de Frequéncia, abrira a tela a seguir
Acessos . Relatério de Freqéncia A

Selecone abaizo 85 dados & consla no welatdan de eglénca

Perlado dé husca:

¥ Palicipantas
[ Gnpas

E s dip Ambieme
Dinémizado Cuma

a1 Agora é s6 vocé resolver como deseja visualizar seu relatério,
< Selecionando o periodo desejado e preenchendo o primeiro campo
Periodo de busca. Em seguida, clique sobre os quadrinhos em branco
que ficam na frente de cada modalidade no campo Exibir. E preciso
selecionar também no campo Ferramenta a modalidade desejada.
Basta clicar sobre o nome de uma das ferramentas neste campo e
apos este procedimento clique no botao Exibir Relatorio, para que

seja exibido o Relatério dentro das modalidades selecionadas.
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Ferramentas

No menu ferramentas escolha a
opgao Configurar

Configurar

Configurar

£ Escolha uma das opcoes

Allgrar Senha

W Selacignar ldsama

Configurar - Alterar Senha

Digite sua senha antiga:

F~= 43

Digifa sua nova senha: Para trocar Senha.

! Digite asenha antiga

Redigite sua nova senha (para confiernag a). se depOiS anova

| | senha, depois confirme

| Registrar alferagdes I Cancelar dlgltando_ novamentea
senha. Clique em
Registrar alteracoes

Registrando as Configurar . Altsrar Senhe

Alteracoes, aparecera
essa mensagem.

AbarcTes megreirodis com sucanes. Asaim g ok for eavapar par dufme parles do oo, s v e ba A 2l
soiichk s mersipm sermehane & " Actwization Faled Rein apancerd eo oo de dele Possaions (e

Clique em VOItar e aparstind snidbuta aoala 88 arirada de seta Dighé 88 Su8 rovd tohd £ eltd pisd oonbnedi 408 bashinls
aparecera entao a toaee

mesma caixa de texto Wiz b tazh o1 Do S Dememan B aneE Sinea bbb 3 e mal

usada para acessar o

curso. Preencha com Vit |

seu nome de usuario e
sua nova senha.
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Ferramentas

No menu ferramentas escolha a
opc¢ao Configurar

Configurar

Configurar - Selecionar Idioma . &y
44 Se voceé escolher

oy Seleciona'r Idioma..
Aparecera a seguinte

SEaciong 0 idiona em oue Gesejs WeuNETar @ ambisnte
tela.

Fotagues *

Raguatrar dlterar bes Cancalar

a5 Na pagina Configurar, ao clicar em Selecionar ldioma, aparecera

G a pagina Configurar — Selecionar Idioma. Esta pagina possui o

campo Selecione o idioma em que deseja visualizar o ambiente.

Para escolher o idioma é s6 clicar na setinha, neste mesmo
campo e depois clicar sobre o botao Registrar alteracoes.

: Configurar - Netificar novidades
Configurar - Selecionar Idioma 4

Tdioma alterado corretamente Plano de nolificagdes de novidades allerado com sucesso

Saltar 1 “olar

Clique no botao Voltare Apos ter clicado sobre o botao Registrar, abrira
retornarar a pagina a pagina Configurar — Notificar novidades.
Configurarcom o 46 Clique sobre o botao Voltar para retornar a
idioma ja alterado. oL pagina Configurar, com o plano de notificagao
de novidades para seu e-mail ja alterado.
47
C—
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DIaI'IO de BOI'dO Para acessa-lo, apés ter clicado em Di_éfio
de Bordo no Menu de Ferramentas, abrira a
pagina: Diario de Bordo. Nela, para que
vocé registre suas observagoes durante o
curso, clique sobre em: Incluir nova

anotacao.
Diério de Bordo
.EI [anigla Cristing Dos Sanics £
sk bk 0 i

. apos este procedimento abrira a pagina: Diario de Bordo —
Incluir nova anotacao. Nesta pagina basta preencher o campo
Titulo e preencher o campo Texto. Depois dos campos
preenchidos, selecione como quer seu texto: Totalmente
compartilhado, Compartilhado com formadores ou Nao
compartilhado (que ficam abaixo do campo Texto). Basta clicar

no botao Enviar:
Diario de Bordo -Incluir nova anotaeio iz |

Compartithamento

% Totalmente compartiliado

™ Comparilhado com fomadores 49
" Min comparilhado L 50
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Ferramentas

Depois de clicar sobre o botao
Enviar, abrira a pagina: Diario de
Bordo — Incluir nova anotacao. E
sO clicar sobre o botao Ok e vocé

retornara a pagina Diario de
Diario de Bordo - Incluir nova anotagio Bordo.

Diario de Bordo

Anotagdo incluida com sucesso.

o |51

Voltando a pagina Diario de Bordo (ja descrita), vocé tem mais um
link a ser acessado:Ver outros diarios. Clicando sobre este link
abrira a pagina: Diario de Bordo- Diarios dos participantes do

curso. Este link permite que vocé veja a anotagao dos outros
cursistas clicando sobre o nome desejado. Para retornar a pagina

Diario de Bordo é sé clicar sobre o link Diario Pessoal desta nova

pagina aberta e vocé retornara a pagina Diario de Bordo.

Diario de Borclo - idrios dos participantes do curso
El clsd 52

L 4
Ml | Dbl

Data fens ltens ndo comentados
&) D de Daniela Cosfira Dos Sanies 04200401 45 1 |
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