AVA
AYA I\f

unesp

UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia

Campus - Presidente Prudente

Tecnologias@ssistivas

CURSO DE TECNOLOGIAS ASSISTIVAS:
PROJETOS E ACESSIBILIDADE:
PROMOVENDO A INCLUSAO

PROGRAMA DE FORMAGAO CONTINUADA DE PROFESSORES NA EDUCAGAO ESPECIAL

Ministério B = s n RSIDADE QOI
EEIEQ%\MLQMQTE da Educacdo ym P% is DE TODOS y ABERTA DO BRASIL PROEX
DAEDUCACAO GOVERNO FEDERAL



(@]
TELEDUC

Apostila

Ambiente Virtual
de Aprendizagem

Tecnologias@ssistivas
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Bem vindos ao Ambiente Virtual de Aprendizagem

Esse ambiente sera utilizado no curso:

Tecnologias@ssistivas

TECNOLOGIAS ASSISTIVAS: PROJETOS
E ACESSIBILIDADE: PROMOVENDO
A INCLUSAO

Sua licenca de uso é gratuita, para a criacao,
participacao e administracao de cursos na Web. Foi
concebido tendo como alvo o processo de formacao
de professores para informatica educativa, baseado na
metodologia de formacao contextualizada
desenvolvida por pesquisadores do NIED (Nucleo de
Informatica Aplicada a Educacao) da Unicamp.

O TelEduc foi escolhido como Ambiente Virtual de
Aprendizagem deste curso por apresentar um nivel de
complexidade baixo. Considerado por seus
idealizadores como adequado, mesmo para aqueles
que estao diante de sua primeira experiéncia de
aprendizagem por meio de um ambiente Vvirtual.

FCT/UNESP - Presidente Prudente — Nucleo de Educagao Corporativa — NEC
www.nec.prudente.unesp.br
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Este material contém instrucoes sobre as
ferramentas do ambiente TelEduc que
serao usadas durante o curso.

Suas explicacoes dividem-se em:
CURSO e FERRAMENTAS

01
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Curso

Para ter acesso ao curso entre na Internet e na
barra de enderecos digite:

http://proex.ead.unesp.br/

Entrar no Ambiente 02

Escolherocurso 03

Entrar no curso o3
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Entrar no Ambiente Essa serd sua primeira

visualizacao na tela
(1 Posicione o cursor sobre a palavra: Cursos

Ambiente de suporte para
ensino-aprendizagem a distancia

NEaD - Niicleo de Educacdo a Distancia da UNESP
Servidor: teleduc.reitoria.unesp.br
Versido 3.3.8

O TelEduc ¢ wn ambiente de ensino a distincia pelo qual se pode realizar cursos através da Internet.
Esta sendo desenvolvido conjuntamente pelo Niacleo de Informatica Aplicada 4 Educaciio (Nied) e pelo
Instituto de Computagio (IC) da Universidade Estadual de Campinas (Unicamp).

Visite a Pagina do Proteto (Area Restitay

(02 Clique sobre o link: Cursos em andamento

TelEduc Cursos Contatos

ursos em andamento

Cursos com inscricoes abertas Ente d_e suporte para
prendizagem a distancia

Cursos ja oferecidos

Como crar um curso He Educacado a Distancia da UNESP
Muc.reitoria.unesp.br

Versdo 3.3.8
O TelEduc & um ambiente de ensino a distdncia pelo qual se pode realizar cursos através da Internet.

Esta sende desenvolndo conjuntamente pelo Nicleo de Informatica Aplicada a Educacéio (Nied) & pelo
Instituto de Computaciio (IC) da Universidade Estadual de Campinas (Unicamp).

.. .- . A'dministragéo
Wisite a Pagina do Projeto threa Restita)

02



FCT/UNESP - Presidente Prudente — Nucleo de Educagao Corporativa — NEC
www.nec.prudente.unesp.br

(@]
TELEDUC

Entrar no Ambiente

Quando abrir a seguinte tela, clique no link: Programa de
03 Formacao Continuada de Professores na Educacao Especial

TelEduc Cursos Contatos

Cursos em andamento

Selecione wna categoria:

Apoto s Aulas Presencias de Colémo Técrco (1)
Capacttacio Docente Aracatuba (1)

Capacttacio Docente Assiz (1)

Capacttacio Docente Bauna (1)

Capacttacio Docente S8e Paulo (1)

Ertencdio Tnivereitania - Comunidade (10

Proorama de Formacio Continuada de Profeszsores na Educaciio Especial (1)

03
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Escolher o curso

0 Aparecera a seguinte tela com a lista de todas as Turmas

do Curso. Clique no botao ao lado de sua turma.
TelEduc Cursos Contatos
Cursos em andamento ﬁﬁfm
Programa de Formagéio Continuada de Professores na Educagiio Especial Woltar

Arnbiente de Equipe - 2a ed. Curso de Tecnologias Assistrvas 2008
Tecnologias Assistivas - Aracaju — SE

Tecnologias Assistivas - Belem — DA

Tecnologias Assistivas - Camnpo Grande — WS

Tecnologias Assistivas - Fortaleza — CE - Turma 1
Tecnologias Assistivas - Fortaleza — CE - Turma 2
Tecnologias Assistivas - Fortaleza — CE - Turma 3
Tecnologias Assistivas - Goifia — 30 - Turma 1: Metropolitana
Tecnologias Assistivas - Gotfinia — GO - Turma 20 Thumbiara
Tecnologias Assistivas - Jofio Pessoa—PB

Tecnologias Assistivas - Macapa — AT

Tecnologias Assistivas - Matal — BT - Turma 1

Tecnologias Assistivas - IMatal — EIV - Turma 2

Tecnologias Assistivas - Panorama — 5P

Tecnologias Assistivas - Porto Alegre - BS - Turma 1
Tecnologias Assistivas - Porto Alegre - BS - Turma 2
Tecnologias Assistivas - Porto Velho — RO

Tecnologias Assistivas - Eancharia — 5P

Tecnologias Assistivas - Kecife - PE

Tecnologias Assistivas - Satvader —BA

Tecnologias Assistivas - S8o Lufs — hid

Tecnologias Assistivas - Teresina — P1I

Tecnologias Assistivas - Vargem Alta —ES

Tecnelogias Assistivas - Witéna — ES

04
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Entrar no curso

05 Aparecera a seguinte
tela.

Digite seu Nome de
Usuario e sua senha.

a teleduc. reitoria.unesp.br @@

Armbiente ile Cursa do TelEdu:
Mome de sudrio! ﬁ
Senha;

[ JLembrar minha senha

[ Ik, l [ Cancelar

Essas informacoes
foram enviadas para seu e-mail pelo seu tutor. Caso tenha
problemas para entrar no ambiente, entre em contato com
o seu tutor ou mande um e-mail para: ta@fct.unesp.br

05
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Ao digitar o seu Nome de Usuario e senha, abrira uma pagina com o
nome do seu curso e sua respectiva agenda, como no exemplo

abaixo.

MODULD | - INTROBUGA® & EDUCACAD & DISTANCIA

Semana 1| Semana 2 £
Sejam todes bem vindos 2o Maduks [ de curse “TECholgias Asetivas, Projetos & Acessibiidade: Fromovends 2 [nlusia” "Fﬂ Modulo |

Care eursista, =
Com a apostila do TelEdue em mies [case nBo tenha chque no ione Bl ), acesse as femamentas enumeradas a sequir & realize as atividades i
slicitadas,

mesp” 2 | )| SEESP s B
w———r- PROEX ST L

Parabéns, vocé realizou a primeira etapa.

Agora vamos aprender sobre as ferramentas




FCT/UNESP - Presidente Prudente — Nucleo de Educagao Corporativa — NEC
www.nec.prudente.unesp.br

@)
TELEDUC

Ferramentas

Agora que vocé ja entrou no ambiente do seu curso,
vamos conhecer as ferramentas que serao utilizadas.

Material de Apoio 06
Leituras 07

Foruns de Discussao 08
Bate-Papo 10

Correio 11

Grupos 14
Perfil 15

Portfolio

Acessos

Configurar
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Ferramentas

Esse € o MENU DE FERRAMENTAS

(el'S

o L

Esses itens serao
utilizados durante o
curso, por isso,

- vamos aprender
Dinamica do Curso sobre cada um
Agenda deles, e na duvida
Material de Apoio nao esqueca de
Leituras enviar um e-mail,

Foruns de Discussio solicitando ajuda
Bate-Papo para tutor e
Correio formador

Estrutura do Ambiente

Grupos
Perfil
Portfolio

Acessos

Click aqui para sair
do ambiente antes
Configurar de fechar a tela.

4
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07 Clique sobre Material de
Apoio para abrir a pagina
onde vocé visualizara o(s)
Titulo(s) do(s) Material(is) de
Apoio disponiveis. Depois
clique sobre o titulo de seu

Ferramentas

Material de Apoio

Material de Apoio
IEJREIiI

Material de Apoio

2 Grupo 1

. [ Grupo 3
interesse.
[%F'Ianeiamentn de cursos EaD
Aanectns Pedagdgicos para uso do TelEduc
08

Cuadros e Branco

Entao, abrira a pagina

na qual podera haver

Ao estio os quadros em brance para que sejam preenchidos.

Arquivos

Cluadeo [Ldoc
Cluadro l.doc

guadro_lll. doc

um comentario do
formador, bem como,
os arquivos disponiveis
para o titulo escolhido.

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

09
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Ferramentas

Leituras

09 Clique sobre Leituras para Leituras
abrir a pagina onde vocé [BaRaiz
visualizara o(s) Titulo(s)
da(s) Leitura(s) disponiveis:
Depois clique sobre o titulo 5 Avaliagio
de seu interesse.

Educaciao a Distancia

10

Entao, abrira a pagina, na qual podera haver:
- Comentario do formador;
- Arquivos e

- Enderecos da Internet disponiveis para o titulo escolhido.

5] Avaliagio 12/02/2008 15:08-45

Comentario
segue abatxoe um Stuno texto sobre avalagio. Boa Letural

Arquivos
Avaliacao_Diagnostica. doc

Enderecos da Internet

Avaliacio Diagndstica (http:Awwen ufrgs britramse/medftextos/ 2004 07 20 tex htm)

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

10
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Foruns de Discussao

1 1 Cligue sobre Foruns de Discussao para abrir a pagina onde voceé
visualizara o(s) Titulo(s) do(s) Forum(ns). Depois clique sobre o
titulo de seu interesse.

Comité Gestor - SEESP - Tecnologias Assistivas

Foruns de Discussio
Auraliagio

Critéries para a pré-selecho dos Tutores |:3:| 10082007 WED

Elaborando o Manual do Aluno (13) 31082007 ED]

I'.‘l-.mdas Gerais [5) 002007 W&o

Entao, abrira a pagina Foruns de Discussao do titulo escolhido.
Logo abaixo de Foruns de Discussao aparecera o Titulo do
Forum acima clicado.

Comité Gestor - SEESP - Tecnologias Assistivas
I Faruns de Discussao - Ver farum Para compor uma

I Farumn Grténos parg & pré-selegdo dos Tutores mensagem, CI ique
no link Compor
nova mensagem.

Laosalimcia Final da Cursa
o —— —
B acho ... -I

13 Preencha o campo Titulo da nova
mensagem e depois preencha o
campo Mensagem. Clique em Enviar

[[Ermeee | concaler |

11
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Ferramentas

Foruns de Discussao

1 4 Depois de clicar sobre o botao Enviar, aparecera a mensagem:
Mensagem enviada com sucesso.

Foruns de Discussao - Compornova mensagem 15 Clique no botio Voltar

para -retornar a pagina
Féruns de Discussao.

Wznszgem emiads com sucessn

| Wollen

Este é o ultimo procedimento para que sua mensagem fique
gravada na ferramenta Foruns de Discussao.

12
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Ferramentas

16 Nestapagina

17

clique no link:
Entrar na sala de
bate-papo. Digite
o seu Nome

Na pagina de Bate-
Papo, escreva sua
mensagem nho campo
em branco, destinado
as mensagens.

Depois, no campo
onde inicialmente esta
escrito Todos, voceé
seleciona (clicando na
setinha) a pessoa
para quem quer
encaminhar, ou se a
mensagem for para
Todos, deixe como
estd. Depois é sb
clicar no botao Enviar.

No menu ferramenta clique em
Bate-Papo e o mesmo abrira.

Bate-Papo

Eritrar na safa de bate-papd { aniima pesgoa na gala de bate-pago)

Wer sessdes realizadas

Sala ile Bate.Fapn (Sessdn ndo ayendada)

Aguands um instante. .

(07-25:36) Daniela Enlra ne aata

F Rolagem Sutomética

Oanlela i para = |Todns =] awsiizarists de pessons

|? El
2| [Eniar) i

Obs. Para usar o Bate-Papo, é
necessario marcar com antecedéncia e
avisar os interessados em participar do
dialogo. Vocé pode usar a Ferramenta
Correio para isso.

13
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Ferramentas

= Cligue no Menu de Ferramentas em
C orreio CORREIO. Abrira a seguinte tela:

Mensagens Novas

Correio - Mensagens Novas A

iz (e ) | (et ) | fniedsy [( Lieih |

Aqui vocé Aqui vocé Aqui vocé Aqui voc_:c? Clica
Clica para Clica para Clicapara  para verificar as
escrever a verificar as verificar as mensagens que
mensagem mensagens mensagens vocé mandou
recebidas que voce ja excluir. Elas
enviou ficaram aqui até
que sejam
excluidas

definitivamente
Veja a seqguir cada item mais detalhadamente

14



FCT/UNESP - Presidente Prudente — Nucleo de Educagao Corporativa — NEC
www.nec.prudente.unesp.br

@
TELEDUC

Ferramentas

C orre i (@) Vamos aprender como

enviar mensagens.

18

Correio - Mensagens Novas

Ajuda
Clique aqui
T T ) T T T
Aqui vocé Vai abrir a seguinte tela
seleciona a A pessoa que
pessoa para Correio - Compondo Mensagem inda voceé escolheu
quer_n vai Lista de participantes do curso Lista de destinatarios da mensagem aparecera aqUI
enviar a ) Andea'a DSiIuSnaras - Disniela Cristina Dos Sanos
mensagem T s Se por acaso
D . gje;::gzﬁf;?ﬁudﬁDnNasdmenm._:j - eSCOIheu
sele:i';zl:r(::llie [Roia| st alguém e se
NQUE 4 enganou
nessa setinha || fr== clique em
AR H retirar.
Vocé pode
enviar sua
mensagem B Escreva
pal‘a uma Aneyar Arquivos J Anagar Mensagem | Sempre um
pessoa ou [_Emia Mensagem | Cancelar | assunto
para mais para sua
pessoas de Aqui vocé Clique em mensagem
uma unica digita o seu enviar
vez. E so texto. Pode mensagem
selecionar escrever a apos ter
mais e clicar quantidade certeza que
na setinha. que desejar digitou tudo.

15
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Ferramentas

Vamos aprender como
enviar mensagens com
arquivos anexados.

Correio

io- Liuda . = 1 9
Correio - Compondo Mensagem Ajuda Cli que no botio
Lista de participantes do curso Lista de destinatarios da mensagem Anexar AquIVO
Andrea Ahves Da Silva Soarss . Daniela Cristina Das Sanas
Dianiela Cnsfina Dos Santos
Dianiela Jorddo Garcia
Danigla Aparecida Do Mascimento. T . .
Dishnas Fiorin 5| Abrira a seguinte tela
Reatirar l Eeatiar
Assunto:
freste Correio - Anexar Arquivos
Pesscal ... j : 3 3 -
Preszione o botdo Browse (ow Procurar) zbaicn para selecionar o argquio
a ser anexado 2m sequida, prassiona OK para prasseguir,
0 tarnanho mdximo permiido 20 arguiv @ anexar & 4 MBytes.
| Browse.
j Anexar
Aneyar Arquivos | Anagar Mensagem |

: i Ligta de arguiss anexados 4 mensagem atual,
Enviar Mensagem | CancelaiJ

Rerover amuivo selecionado |

20 Clique em Procurar ou Browse _Fectar |
para procurar o arquivo em
seu computador que quer
enviar. Depois clique em
anexar.

Se tive anexado errado
clique em remover
arquivo selecionado.

Em seu computador ao localizar o arquivo vocé clica duas vezes e ele vai
aparecer na tela Correio — Anexar Arquivos. Depois de anexar o(s)
arquivo(s), € so clicar sobre o botao Fechar, e vocé retornara a pagina
Correio — Compondo Mensagem (pagina ja explicada anteriormente).

16
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Ferramentas

Clique em Grupos no
Menu de Ferramentas

20 Clique no link Novo Grupo para voceé criar o seu Grupo

Grupos
L Grupos em formagdo
( - CommewesisGues |

21

Grupos - Nove Grupo fiuda

Apos ter clicado
[Grupe sobre o link Novo
G,’”_PO’ abrira a nova
e pagina: Grupos -
Participantes do Curso Componentes do grupn
Fomador Isabel Crstina Favazzi Farnﬂ Fommadar Flaws Schiinzen Junior NOVO GrUPO- Para
Fomnador Lidia Mk T Dzaki :
Edbemimiei i criar o seu grupo
Formador Marcia Crighina Gongahes (= basta preencher oS
Farmador Marcos Leonel De Souza :!
Excluir fodos os componantes | CampOS Nome dO
Grupo e
Componentes do
-I:riar Cancelar |
oo Grupo.
Utilize a setinha Utilize a setinha
para direita para para esquerda No botio Excluir todos
adicionar os para retirar os os componentes, todas
J
membros no membros do as pessoas serio
grupo. grupo. eliminadas do seu

Clique no botao Criar, e seu grupo sera criado podendo Grupo.

acessa-lo através da Ferramenta Portfélio de Grupo.

17
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Ferramentas

Pe rfi I No menu ferramentas escolha a opcao Perfil

Alunos
I Aline Chigliane Miveim Souza [n dizponiwel)
I Mg
M Amige
T Asa Paida Cangoso Pigoleto
F  Dejaors Rodrigues Pecarie Mocomis Amars|
I ezpocse
M lugelia
M Lugisng Canagess naa disponis
F o Madda JRANE 135922
[T Miden Deise Bodigues Chels lizponied)
I Pofessor
™ Banals ‘aléda ¥ e Diiemic
Wasirar Sedacionados

22 Para visualizar o Perfil de outras pessoas, é s6 clicar
sobre o nome de uma pessoa ou entao clicar no
quadrinho em branco, que fica na frente de cada nome e
clicar sobre o botao: Mostrar Selecionados. Ja para exibir
o Perfil de mais de uma pessoa, é sé selecionar aquelas
que vocé deseja ver. Depois de clicar no botao: Mostrar
Selecionados vocé vera ao mesmo tempo, todos os perfis
das pessoas que selecionou.

18
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Ferramentas

Pe rfil Vamos visualizar um Perfil 23

Clique sowie

O seu nome.
Vai abrir a
seguinte tela.
Alunos
[ Alpe Chistiane Mireis Souza
r Ahng | SOOTIFE )
' mi (nda disnoni y w .
[ jﬁf’u:ﬂ Caidezo Rigolela LG (BT Paglna Perfll
W Dejsrs Bodrigues Pecarie Moromis Ameral |y disponiet) EXibiI‘ PerfiS
™ zspoza [
I lucslia
M Lugisno Conadess [nda disponis
F  Marido SRANE 138022
[T Misian Deise Rodrgues Chels [ disponied)
C  Pulegser [ disponkel)
- i, g
[ Masirer Setacicrades
Perfil - Exibir perfis
Aqui vocé preenche \etalterar dados pesenais

o seu perfil 2 )

Daniela Cristina Dos Santos
Email: klaus@orudenie unesp be

Aqui vocé coloca uma Fallgn 0 DAl e
foto ou troca de foto Disponived)

) " 0 perdl de Danezlz Cristing Dos Santos zinda nae esté dispanivel
Aqui voce altera os

seu dados pessoais

Fechar !

19
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Ferramentas

Pe rfi I Vamos criar o seu perfil

Perfil - Exibir perfis

| Preencher Perfl ) | Emdaristuaizar Folo Verialteral daos pessnais 2 4

Daniela Cristina Dos Santos . .
o st Clique em: Preencher Perfil
Fungao: fomador [Fom

MNaa

[isponiel)
Aparecera a pagina:
(0 peril de Damela Crsting Dos Santos @inda ndo esta dispanivel . .
Perfil - Preenchendo Perfil
Fechar

2 5 Perfil - Preenchendo Perfil

Daniela Cristina Dos Santos
Escreva aql'" algo SObre Ilze o e=paga abaixo para falar um pouca sobre vocé, seu frabalho, sua familiz, s2us amigos,
VOCé, (o] que faz, etc_ lugares interessantes, 0 gue vicE gosta de ler.. Enfim, fale sobre wocd!

hiau nome & .. _;I

Depois de preenchido esse
campo é so clicar no botao:
Enviar alteracoes.

E

Enviar alteracies | l:&nuelar|

Apos ter clicado sobre o botao Enviar alteragcoes abrira a pagina Perfil —
Preenchendo Perfil. E s6 clicar sobre o botao Voltar e vocé retornara a
pagina Perfil — Exibir perfis (ja mencionada acima).

Pearfil - Preenchends Perfil

Padil aliarado com sucesso

“Woltar |

20
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Ferramentas

Pe rfll Vamos inserir uma foto no Perfil
Perfil - Exibir perfis
| Preencher Perfil | (" Emdardtuaizar Foid) | Verallerar dados pessoais 2 6
Danigla Cristina Dos Santos ) | Clique em:
Email; klaus@omdents unesg br . .
Fung:do: fomador Fon Enviar/Atualizar Foto
Na
[Lisponived)

Aparecera a pagina:
0 perl g2 Darelz Cristing Dos Santos sinda nan estd dspaniel Perfil - Enviando foto

Fechar

Perfil - Enviando foto Ajuda

27 Clique sobre o botédo
Browse.

Prassions o boldo Browse (ou Procurar) abaio para selecionar o anguio a ger anexado em
senuida, pressione

l— T Browse..

Anexar folo | Cancalar f

Depois procure onde
vocé tem a foto salva
em seu computador.
Lembre-se que ela
deve ter a extensao
JPG ou GIF. Obs.:

« Esla fote deve ser nes formalos JPEG ou GIF [amusos com exlensdo jpg ou gify
Acanselhamos gue el seja do tamanho S0x120 pikels (ou maior, mas na mesma progong o)
28 QuandO encontrar a para gue ala nda aparega distorsida ou sem resalugan
H X o Wood podard dferar esta foto quando desejar, sirmplesinene erviando outea foto em seu lugar
foto clique no botao: 3 ; RS g

& Eslafote (cars disponivel am seu Perfil para todos os paticipantes degle curso

Anexar foto.
Vocé também  podera

seguir as instrucoes que
vaar | vem na propria pagina.
Depois de clicar sobre o botao: Anexar foto aparecera a pagina Perfil —
Enviando foto. Agora é s6 vocé clicar sobre o botao: Voltar e retornara a
pagina Perfil — Exibir perfis (ja mencionada).
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Pe rfi I Vamos alterar os dados pessoais

Clique em:
Ver/Alterar dados pessoais

Perfil - Exibir perfis

__ Preencher Perfil | Emtaribtuaizar foto |

Daniela Cristina Dos Santos
Email: klausi@prudeniz.unesp be
Funcao: fomador iF ot
M
Dizponied)

)|

Yerfamerar dados pesE0als

0 perl de Damela Cristing Oos Santos anda nao esta disponiel

Fachar
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Pe rf i I Alterando os dados pessoais

Ap arecera a Perfil - Visualizagdo | Alteragdo de dados pessoais
pag i na: Confira no fosmilinin shaneo os seus dados, Modfioe anueles que farem necasednios @ pesssione o botdo Ervir aberagfas’ para regictesr 08 novos dedos diglatis
Perfil - s |
Visualizacao/Alteracao - i
de dados pessoais Im—— -
Saxn I Mzseuing & Femining
30 Emai. |
Vocé podera revé-lae ||
altera-la quando i |
quiser. Por exemplo, iy )
se mudar de e-mail é Estaty T —
so clicar no campo i
onde esta seu e-mail, S
escrever seu hovo e- _
mail e depois clicar no | =" Tetsia G Fcompets 3]
botao Registrar el i g
alteracoes.
=
I | Pegstslengies | Canceler

7 31

Dados sersdos com sucessn, Apareceré essa mensagem.
Clique em Fechar para voltar.

Perfil - visualizagio | Ateracdo de dados pessoals

Frchar |
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No menu ferramentas
escolha a opcao Portfolio

Portfolio

Portfolio - Portfdlios Individuais

Atz

Pordlcs Invidesis

Portfiilie Data Hens Hens mdo comentados
£ Portiilio dz Canials Cristina Do Santos 135003 l I
i) Potfibn de Andres Avee [z Sike Soares 2m 1 1
) Portfibn dz Mamos Leonel Do Souga 1902200 i 1

32 Esta pagina traz os portfélios de todos os participantes do
curso. Nela vocé pode ver producoes de textos e outros
arquivos de qualquer pessoa. Se quiser compor ou anexar
algo em seu portfolio, clique sobre seu nome.

Portfélio - Portfolio Individual
ﬁ Daniala Cristina Doz Santos

[-_-%Fl;aiz

Portfilins de Grupos

e G P e T e T
ala Compartilhamento Comentarios

Mao ha renfum derm naste partflio

'I I" a ] ]
Comentano de Aune ¥ Comentario de Forrmsdar Y Comertaios envizdos por mim

33 Aparecera a pagina Portfolio — Portfolio Individual. Esta pagina
permite que vocé componha seus textos, crie pastas para
guarda-los e apague-os se quiser. Clique em Incluir Novo Item.
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Vamos inserir Novo ltem
em seu portfélio. 34

Portfolio

Portfélio - Editar ltem do Portfélic

Raiz

Titulo Digite aqui um titulo
[Teste j para o seu texto ou
Ezte erabalbo ... =] aqu“Io.

Aqui vocé digita um
texto explicativo
sobre o arquivo que

Firuivos Anexos iré pOStar'

ArRaar Arguha
Enderecos da Internet i 2 i
Aqui voce clica para
anexar um arquivo
F Totzlmente Compartilhado
" Companilhado com Formadores referente ao seu
™ Mo compartilhado texto_

Emdar | Cea

35 36 Se quiser incluir

Escolha a opcao para Clique em Enviar. algum link da
compartilhar com alguém internet insira aqui.
ou hao compartilhar.

Portfélio - Novo ltem do Portfélio| P ara inserir algo
37 em portfélio de
lern editado com sucesso. grupo, siga o
Apos clicar em mesmo
enviar abrira essa B procedimento a
tela. Clique em Ok | partir do numero 34

para retornar.
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No menu ferramentas
Acessos escolha a opcao Acessos

Acessos

Relaldrio ge Acessos Escolha uma das opcdes 38

Halaldnn de Friaigncia

Se vocé escolheu a opcao de Relatorio de Acessos, abrira a tela a seguir

Acess0s - Relatério de Acessos

Selecione abaixo os dades 5 conslar no relsking de scasso

[ades principais: Dados adicionais:
¥ Ultimos acessos ¥ Local de trabalho

[" Ouznlidade de acessos ¥ Cidade
¥ Eslady

Drdenai & agiupar dades por:
F  Nome

" Locs de drabslha
" Cidade
" Estade

Exiir rulatdrio | Waltar |

39 Agora é s6 vocé selecionar como deseja visualizar seu relatorio
clicando sobre os quadrinhos em branco que ficam na frente de
cada modalidade dos campos: Dados principais e Dados
Adicionais. E preciso também clicar sobre um dos circulos em
branco que ficam na frente de cada modalidade do campo:
Ordenar e agrupar dados por. Apds este procedimento clique
sobre o botao Exibir Relatorio e ele exibira o mesmo dentro das
modalidades selecionadas.
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No menu ferramentas
escolha a opcao Acessos

Acessos

Acessos

Relaldrio ge Acessos Escolha uma das opcdes 4()

Halaldnn de Friaigncia

Se vocé escolheu a opcao de Relatdrio de Freqliéncia, abrira a tela a seguir

Acessos - Relatorio de Fregiiéncia

Selecions abaiee 05 dados a constar ra relaldno de freqiéncia

ricio: 2al3f2004
Témma 100472004
W Padicipantas

[ Grupos

Famamenia:
Enirada ra ambierte
Estnaure do Ambientz
Dinérmice do Cursa

ssateiel de Agoia
Lenres =
| E:ihirralab:’ri:u_JM
41 Agora é s6 vocé ’resolver como deseja visualizar seu relatorio,
selecionando o periodo desejado preenchendo o primeiro campo:
Periodo de busca, e clicando sobre os quadrinhos em branco que fica
na frente de cada modalidade no campo Exibir. E preciso selecionar
também no campo Ferramenta a modalidade desejada. E so clicar
sobre 0 nome de uma das ferramentas neste campo e apos este
procedimento clique sobre o botao Exibir Relatdrio, e sera exibido o
Relatério dentro das modalidades selecionadas.
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Config urar No menu ferramentas escolha a

opcao Configurar

Configurar

42 Escolha uma das opcoes
Allarar Sanba

-

| Selacignar ldbama

Metinear nemdadies

Configurar - Alterar Senha

Digite sua senha antiga:

I

Digite sua nova senha;

s Para trocar Senha.
Redigite swa nova genha (para confirmag o), Dlglte a senha antiga
[ se depois a nova
senha, depois confirme
digitando novamente a
I —senha. Clique em
Registrar alteracoes

| Registrar alteragoes | Cancelar |

Registrando as
Alteracoes, aparecera
essa mensagem.

Configurar - Aterar Senha

Abaretes regisiradis com suressa. Assim gue vICE for nasnar por auras pares o cusso, 5U3 nirva senha j se

Clique em voltar e stlictata U mersagm semelbante a " Acloization Failed Relry?” apareeerd no centss g3 1la. Pezesione (e
, ~ aparecerd ancdo uma avela de erlrada de sensa Digle sela 503 sova senfa & w0 podars confingr 8 usar 0 ambenle
aparecera entao a Aiimarts

mesma caixa de texto
usada para acessar o
curso. Preencha com Vil
seu nome de usuario e
sua nova senha.

oo g estad em breve eecatendD S5 N0vE S8na arhem a0 el
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Ferramentas

Config urar No menu ferramentas escolha a

opcao Configurar

Configurar - Selecionar Idioma a4 Se vocé escolher hiuta
Selecionar Idioma.
Aparecera a seguinte

seacione o idioms em gue deseja vsuaizar o ambienbe tela

|F'-:||IJ;uE-s "'|

Regictiar alleraghes | Ean:ela||

45 Na pagina Configurar, ao clicar sobre o link Selecionar Idioma
aparecera a pagina Configurar — Selecionar Idioma. Esta pagina
possui o campo: Selecione o idioma em que deseja visualizar o
ambiente. Para escolher o idioma é so6 clicar sobre a setinha,
neste mesmo campo e depois clicar sobre o botao Registrar
alteracoes.

Configurar - Notificar novidades

Configurar - Selecionar Idioma

e U e | Plang de nolificagfes de novidades alerado com sucesso

alat | olar | 47

46 Apos ter clicado sobre o botdo Registrar, abrira

Clique sobre o botao a pagina Configurar —= Notificar novidades.
Voltar e retornara a Clique sobre o botdo Voltar e retornara para a
pagina Configurar com  ,44ina Configurar, com o plano de notificacio
o idioma ja alterado. de novidades para seu e-mail ja alterado.
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