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ensagem ao Cursista...

rezado Cursista:

Seja bem vindo a 3?2 edigdo do Curso de Extensao Universitaria:

, da
Faculdade de Ciéncias e Tecnologia da Universidade Estadual Paulista UNESP em
parceria com o Ministério da Educacéo.

Com as informagdes apresentadas aqui, temos o intuito facilitar o seu acesso as
ferramentas do Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) TelEduc.

Vocé pode consultar este material toda vez que tiver duvidas em relagéo a postagem de
atividades no portfélio, envio e recebimento de mensagens pelo Correio, participagdo no
férum e bate-papo, entre outras agdes que seréo solicitadas por meio da Agenda, que é
a pagina de abertura do ambiente da turma.

No6s, coordenadores € membros do corpo técnico responsaveis pelo curso, esperamos

que este material te oriente de forma clara e eficiente.

Bons estudos!
Cordialmente,

Profa. Dra. Elisa Tomoe Moriya Schliinzen
Coordenadora do Curso

Profa. Ms. Daniela Jorddo Garcia Perez
Coordenadora de Tutores




Bem vindos ao Ambiente Virtual de Aprendizagem
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Esse ambiente sera utilizado no curso:

=

Tecnologias@ssistivas
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TECNOLOGIAS ASSISTIVAS, PROJETOS
E ACESSIBILIDADE: PROMOVENDO
AINCLUSAO

Sua licenga de uso ¢€é gratuita para a criagao,
participacao e administracao de cursos na Web.

Foi concebido tendo como alvo o processo de
formacao de professores para informatica educativa,
baseado na metodologia de formacao contextualizada
desenvolvida por pesquisadores do NIED (Nucleo de
Informatica Aplicada a Educacao) da Unicamp.

O TelEduc foi escolhido como Ambiente Virtual de
Aprendizagem do Curso de Tecnologias Assistivas por
apresentar baixo nivel de complexidade, considerado
por seus idealizadores como adequado para aqueles
que estao diante de sua primeira experiéncia de
aprendizagem por meio de um AVA (Ambiente Virtual
de Aprendizagem).
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Este material contém instrucoes sobre as
principais ferramentas AVA TelEduc, que
serao usadas durante o curso de
Tecnologias Assistivas.

Suas explicacoes dividem-se em:
CURSO e FERRAMENTAS
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Para acessar a pagina do curso digite o seguinte
endereco na barra de enderecos em seu navegador
de internet (é preferivel a utilizagcao do Internet
Explores 6.0 ou superior):

http:/Iproex.ead.unesp.br/

Entrar no Ambiente 02

Escolher o curso 04

Entrar no curso 05

02
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Essa sera sua primeira
visualizacao na tela

Entrar no Ambiente

01 Posicione o cursor sobre a palavra:Cursos
N

TelEduc Contatos Apoio

Ambiente de suporte para
eé ensino-aprendizagem a distancia
ﬁ Virttinesp - Programa de Ensino a Distdncia da UNESP

Servidor: teleduc.reitoria.unesp.br
Versdo 3.3.8

2 TelEduc & um ambiente de ensmo a distincia pelo qual se pode realizar cursos através da Internet Esta sendo
desenvolvido conjuntamente pelo Nucleo de Informatica Aplicada a Educacéio (Nied) e pelo Instituto de Computacio (IC)
da Twversidade Estadual de Campmas (Unicamp).

& Clique sobre o link: Cursos em andamento

TelEduc Cursos Contatos

Cursos com inscrigoes abertas mo—aprendlzagem a distancia

Cursos ja oferecidos Programa de Ensino a Distancia da UNESP
eleduc.reitoria.unesp.br

Como criar um curso 8

O TelEduc é um ambiente de ensino a distAncia pelo qual se pode realizar cursos através da Internet. Esta sendo
desenvolvido conjuntamente pelo Nicleo de Informatica Aplicada a Educagio (Nied) e pelo Instituto de Computaciio (IC')
da Unmiversidade Estadual de C'ampmas (Unicamp).
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Entrar no Ambiente

0 Quando abrir a seguinte tela, clique em: Programa de Formacao
@ Continuada de Professores na Educacgao Especial

Cursos Contatos

Cursos em andamento

Selecione uma categonia:

Apoio as Aulas Presenciais de Colégio Técnico (1)

Capacitacio Docente Aracatuba (1)

Capacitacio Docente Assis (1)

Capacitacio Docente Bauru (1)

Capacitacio Docente Sio Paulo (1)

Extensdo Universitania - Comunidade (1)

Programa de Formacio Continuada de Professores na Educacio Especial (1)

04
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Escolher o curso

04 Aparecera a seguinte tela com a lista de todas as Turmas
do Curso. Clique no botao ENTRAR ao lado de sua turma.

Cursos em andamento

Programa de Formacio Continvwda de Professores na Educacio Especial

Ainbiente de Equipe - 3a ed. Curso de Tecnologias A ssistivas 2010
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 01 - Acre

Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 02 - Amaronas e Eonddmia
Tecnologlas Assistivas 3ed - Turma 03 - Distnto Federal 1
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 04 - Distrito Federal 2
Tecnologlas Assistivas 3ed - Turma 05 - Espinto Sante 1
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 06 - Espinto Santo 2
Tecnologlas Assistivas 3ed - Turma 07 - Espinto Santo 3
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma Ob - Espinto Santo 4
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 0% - Espinto Santo 5
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 10 - Espinto Santo &
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 11 - Espinto Santo 7
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 12 - Espinto Santo 8
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 13 - Maranhfo
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 14 - Minas Gerais 1
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 15 - Minas Gerais 2
Tecnologias Assistivas Sed - Turma 16 - MG/ Belo Horizonte 1
Tecnologias Assistivas Sed - Turma 17 - MG/ Bele Horizonte 2
Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 18 - Para 1

Tecnologias Assistivas 3ed - Turnma 19 - Para 2

Informagoes Tecnologias Assistivas 3ed - Turma 20 - Sergipe e Paralba
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05 Aparecera a seguinte
WL tela, para quevoce
digite seuNome de

Usuario e sua senha®.

Conectar-sefa teleduc.reitoria.unesp.br

\JI

Ambiente ¢ e Curso do TelEduc

MNome de 1isudrio: £

Senha:

[ ]Lembrar minha senha

[ OK ]I Cancelar ]

*Essas informacgoes
foram enviadas para seu e-mail pelo seu tutor. Caso tenha
problemas paraacessaro ambiente, entre em contato com
o seu tutor ou mande um e-mail para: ta@fct.unesp.br

06
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Ao digitar o seu Nome de Usuario e senha, abrira uma pagina com
o0 nome do seu curso e sua respectiva agenda, como no exemplo

abaixo.
Comité Gestor - SEESP - Tecnologias Assistivas
Agenda-1 [ Buscs | s |
S e G e e ] D e s R
e Elaborando o Curso TECNOLOGIAS ASSISTIVAS, PROJETOS E ACESSIBILINADE: PROMOVENDO A INCLUSAO DE DEFICIENTES |
Exerciclos
Forues de Descussio "

Date Pago
Sejam bem-vindos a0 ambiente TelEduc

Este ambiente fol criado com o objetivo de facilitar a troca de documentos linformagoes entre of envolvidos no projeto da SEESP-MEC,
Varr aprovelitar tan bém pra corhecer um pouco mais desta ferramenta que sra usada durante © curso,

Espero que vocés enviem os Quadros |, Il e il re-elaborados para a ferramenta Partfélio para que possamos aperfelgoar o curso.
Participern do Forum de Discussao: Dividas Gerais, Sintam-se a vontade pra retbonder questdes ou langar outras,

NOVO! Participern do Forum de Discussao: “Elaborando

Em caso de divida podem entrar em contato com os colegas por meio da ferramerita Correlo.

Estaremos colocando textos informativos em Material de Apoio.

Bom trabalho a todos

J = Lembrem-se que podem
§-m usar a ferramenta g
.\. g V correio para entrar
e contato com o Erupo. ~|

Para ver as agendas
06 anteriores, basta clicar em:

A gendas Anteriores.

Parabéns, vocé realizou a primeira etapa!!!

Agora vamos aprender sobre as ferramentas a serem
utilizadas durante o curso.

07
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Ferramentas

Material de Apoio 10
Leituras 11
Foruns de Discussoes 12
Bate-papo 14
Correio 15
18
Perfil 19

Portfolio 25

Grupos

Acessos 27

Configurar 28

Diario de Bordo 31

08
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i

Esse é o MENU DE FERRAMENTAS

x’; _—
el S
Nt /77

Estrutura do Ambiente

Dinamica do Curso
Agenda

Material de Apoio
Leituras

Foruns de Discussao
Bate-Papo
Correio

Grupos
Perfil
Portfolio

Acessos

09

Os itens ao lado
serao utilizados
durante o curso e
por isso vamos
aprender sobre cada
um deles. Na duvida
nao esquecga de
enviar um e-mail,
solicitando ajuda.

ta@fct.unesp.br

Click aqui parasair
do ambiente antes
de fechar a tela.
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Ferramentas

Material de Apoio

07 Clique sobre Material de Material de Apoio

@ Apoio para abrir a pagina ERaiz
onde vocé visualizara o(s) _ _
Titulo(s) do(s) Material(is) de
Apoio disponiveis. Depois -12ueol
clique sobre o titulo de seu G2 Grupo 3
interesse.

Planeiamento de cursos EaD

Asnectos Pedagdgicos para uso do TelEduc

o8
Quadros em Branco Entado, abrira a pagina
na qual podera haver

Aqui estdo os quadros em branco para que sejam preenchuidos| ym comentario do
Arquivos

formador, bem como,
M os arquivos disponiveis
Quadro_Il.doc para o titulo escolhido.

guadro_lll.doc

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

10
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Ferramentas

Leituras
09 Clique sobre Leituras para Leituras
@ abrir a pagina onde vocé ERaiz

visualizara o(s) Titulo(s)
da(s) Leitura(s) disponiveis.
Depois clique sobre o titulo
de seu interesse. Educaca'o a Distancia

[£) Avaliagio

10

'
Entao, abrira a pagina, na qual podera haver:
- Comentario do formador;
-Arquivos e

- Enderecos da Internet disponiveis para o titulo escolhido.

Titulo Data
Avaliagéo 12/02/2008 15:08:48
Comentario
Segue abaixo um 6timo texto sobre avaliagfo. Boa Leitural

rquivos

Avaliacao_Diagnostica.doc

|

Enderecos da Internet
Avaliagdo Diagndstica (http:/www.ufrgs.britramse/med/textos/2004_07 _20_tex.htm)

Escolha o arquivo desejado e abra-o ou salve-o em seu computador.

11
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Ferramentas

Foruns de Discussao

Clique sobre Féruns de Discussao para abrir a pagina onde vocé
“ visualizara o(s) Titulo(s) do(s) Férum(ns). Depois clique sobre o
titulode seu interesse.
Comité Gestor - SEESP - Tecnologias Assistivis

Foruns de Discussao
Féowm o e oN data Avaliagio

Critérios para a pré-seleco dos Tutores (9, 10/09/2007 Néo

Elaborando o Manual do Aluno (13) 31082007 Nio

Dividas Geras (5) 30082007 Néo

Ii Entao, abrira a pagina Féruns de Discussao do titulo escolhido.

Logo abaixo de Foéruns de Discussao aparecera o Titulo do
Férum acima clicado.

Comité Gestor - SEESP - Tecnologias Assistivas Para compor uma
Foruns de Discussio - Ver farum

Forum Crténos para @ pré-selecio dos Tutores mens ag em y CI i q ue

, no link Compor
T T e ——

nova mensagem.

Aparecera uma nova pagina.

Féruns de Discussao - Compor nova mensagem | Aguia |

Avaliegdo Finaldo Curso

=u acho . ~
Preencha o campo Titulo da nova
émensagem e depois preencha o

campo Mensagem. Clique em Enviar
=

| Ermear Cancelsr

12
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Ferramentas

FOoruns de Discussao

Depois de clicar sobre o botao Enviar, aparecera a mensagem:
@y Mensagem enviada com sucesso.

Foruns de Discussao - Comgor nova mensagem 15 Clique no botido Voltar
@ para--veiornar a pagina
Féruns de Discussao.

Mznszgzm eniadz com sucezsp

Vollar |l

Este é o ultimo procedimento para que sua mensagem fique
gravada na ferramenta Féruns de Discussao.

13
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Ferramentas

No menu ferramenta clique em
Bate-Papo e o mesmo abrira.

Bate Papo

o Bate-Papo
16 Nesta pagina
e clique no link: Enfrar na sala de bate-papa tNennuma pessas na sala o2 bate-9a0)
Entrar na sala de
bate-papo. Digite Ver sessdes realizadas
o seu Nome
Forimrn s |

AgJarce um instante

Na pagina de Bate-

@ Papo, escreva sua
mensagem no campo
em branco, destinado
as mensagens.

(07°25:38) Daniela Enlra na <2

Depois, no campo
onde inicialmente esta  Relagem Auemitca
escrito Todos, —veedd—Sgalumm—p { T I i

seleciona (clicando na F B
setinha) a pessoa _— sui
para quem quer
encaminhar, ou se a Obs. Para usar o Bate-Papo ¢
mensagem for para necessario marcar com antecedéncia e
Todos, deixe como  avisar os interessados em participar do
esta. Depois é so dialogo. Vocé pode usar a Ferramenta

clicar no botao Enviar. Correio paraisso.

14
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Ferramentas

Cligue no Menu de Ferramentas em
CORREIO. Abrira a seguinte tela:
Mensagens Novas

Correio

Correio - Mensagens Novas

L o o )] ( Reotites ) | (s ) ( lieia )

Aqui vocé Aqui vocé Aqui vocé Aqui vocé Clica
Clica para Clica para Clica para para verificar as
escrevera verificar as verificar as mensagens que
mensagem mensagens mensagens vocé mandou
recebidas que voceé ja excluir. Elas
enviou ficarao aqui até
que sejam
excluidas

definitivamente

Veja a seguir cada item mais detalhadamente

15
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Ferramentas

Vamos aprender como
enviar mensagens.

Correio
18

Correio - Mensagens Novas

fm Clique aqui

Abrira a seguinte tela...

Aqui vocé
seleciona a
pessoa para

Cotreio - Compondo Mensagem

Lista de parficipantes do curso

Ancres Abas Da Silve Soaras

Lista de destinatarios da mensagem

A pessoa que
vocé escolheu
aparecera aqui

quem Vai DanielaCrisiing Dos Sartos PR AR
enviar a Eigliligifaiﬁi Mascimento.. =2 Se por acaso
mensagem ies Fio | e meeolban
Assute; alguém e se
Depois que . |[Tese enganou clique
selecionar clique |[essoa! -+ | em retirar.
nessa setinha
Vocé pode = Escreva
enviar sua ﬂnexar.ﬂ.rquiwj Apagar Mensagem | sear:spljﬁtl;m
mensagem IW Cancelar [ para sua
S S mensagem
mais Aqui vocé Cliqgue em
pessoas de diai .
uma tnica igita o seu enviar
Ve 5 e texto. Pode mensagem
selecionar escrever a apos ter
mais e clicar quantidade certeza que
na setinha. que desejar digitou tudo.

16
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: Vamos aprender como
®fely(=Ile} o)\yiar mensagens com
arquivos anexados.

Lista de participantes do curso Lista de destinatarios da mensagem
il 1es Daniela Cristna Dos Santos

Correio - Compondo Mensagem

Daniela Jord&o Garcia
Danielle Aparecida Do Nascimento..
Djelmas Fiorini -

Reatirar l Esvaziar |
Assunto:
]Tes1e
Pessoal ... j
-
Anexar Arquivos | Apagar Mensagem |
| Enar Mensagem | Cancsiar I‘

20 Clique emProcurar ou _Browse
G Ppara procurar o arquivo em
seu computador. Depois clique
em anexar.

19
-

Cligue no botao
Anexar Arquivo

Abrira a seguinte tela

Correio - Anexar Arquivos

Pressione o botdo Browse (ou Procurar) sbaike para selecionar o arquive
# ser anexato em seguida, pressione DK para prossequir
0 tamanho maximo permido a0 arquiva a anexar & 4 MBytes.,

| Browse .
Anexar

‘ Lizid de arguivos anexados 3 mensagem atual

Remover arquivo selecionado |

Fechar |

Se tiver anexado errado
cligue emremover
arquivo selecionado.

Em seu computador, ao localizar o arquivo que deseja anexar, clique duas
vezes e ele aparecera na tela Correio — Anexar Arquivos. Depois de anexar
o(s) arquivo(s), basta clicar sobre o botao Fechar, e vocé retornara a pagina
Correio— Compondo Mensagem (paginaja explicada anteriormente).

17
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Ferramentas

Clique em Grupos no
Menu de Ferramentas

22 Clique no link Novo Grupo para voceé criar o seu Grupo

Grupos Aluda
e Grupos em formacao

(7 NowGuo
Grupos - Novo Grupo 2 1

Apos ter clicado
sobre o link Novo
Grupo, abrira a nova
pagina: Grupos —

{Grupo 1

Componentes do grupo

Participantes do Curso Componentes do grupo Novo Gru po. Para
Formador isabel Cnstina Ravazzi Fam ;] Formador Klaus Schlunzen Junior .
Formador Lidia Mtiko Tomura Ozaki© ...... > criar o seu grupo
Formador Luciana Salesi -
Formador Marca Cristina Gongalves = basta preenCher (0153

Formador Marcos Leonel De Souza’ v

campos Nome do
Grupo e
Componentes do
>  Grupo.

Excluir tados os componentes |

Criar| Cancelar ]

Utilize asetinha
para direita para Utilize asetinha para No botao Excluir todos

adicionar os esquerda para retirar os componentes, todas
membros no os membros do as pessoas serao
grupo. grupo. eliminadas do seu

Grupo.

Clique no botao Criar, e seu grupo sera criado podendo
acessa-lo através da Ferramenta Portféliode Grupo.

18
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Perfil Anada |

Alunos

Alne Chiistiane Cliveia Souza nhe
A 4]

Amigo

Ana Fada Cargoso Rigoleto

Dejanra Rogrigues Pecanina Moromis Amaral

£3p03a
lcsro Cenegess

Mando 21003 135022
Misian Deige Rodngues Chels

Professor

Ranats YYalas

A 0083000830390

Vilela De Clix

| Mostror Selacicnades |

Para visualizar o Perfil de outras pessoas basta clicar

G sobre o nome de uma pessoa ou entao clicar no
quadrinho em branco, que fica na frente de cada nome e
clicar sobre o botao Mostrar Selecionados. Ja para exibir
o Perfil de mais de uma pessoa, é sé selecionar aquelas
que vocé deseja visualizar. Depois de clicar no botao:
Mostrar Selecionados vocé vera ao mesmo tempo todos
os perfis das pessoas que selecionou.

19
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Vamos visualizar um Perfil? 23

Perfil

Alunos

N tome R

™ Alpe Chastiane Clireica Souza

Clique sobre
O seu home.
Abrira a
seguinte tela.

Austa |

Pagina Perfil

Exibir Perfis
B ;
¥  Mando MTTEANE 1388 22
T Miian Deise Rodngues Chels
©  Pofessor
" Ranals Yaldda Vilela De Cliveia
[ Mostrer Seiacicnades
Perfil - Exibir perfis

Aqui voceé preenche
o seu perfil

Aqui voceé insere ou
altera sua foto de
exibicao

Aqui vocé altera os
seu dados pessoais

Progocher Pedil EarAar Auaiar Folo WErEaMerar datis pesaoals

Daniela Cristina Dos Santos
Email:; klausprucdenis unesp br
Fungdo: fomadar iFoin
{ES
Disponet)

0 peril g2 Damalz Crsting Oos Sandos ainda nan esta disponyel

Fechar

20
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Ferramentas

Vamos criar o seu perfil?

Perfil - Exibir perfis
24
. G
Daniela Cristina Dos Santos
Email: klaus@prudents unesp br C| ique em: Preencher Perfil
Fungdo: formador Fon ’
N3
Disponiel)

0 perfl d2 Dareelz Cristing Dos Santos @inda ndo esta disponwel
Aparecera a pagina:
_Feawr | | Perfil - Preenchendo Perfil

Escreva aqui. algo sobre |Perfil-Preenchendo Perfi Ajuda

C— VOCé, O que faz, etu. Depois Daniela Cristina Dos Santos

de preenchido €SSe CANMITO. [use o espao sbaixo para asr um pouco sobre vocé, sea raba, sua famik, seus amigas,

é sO clicar no botdo; [twesmeesates. o memwstgostadelor. Erfn. Gl soore ocd

Enviar alteracoes.

hau nome & ... 3

| -

Enviar alteragies | Cancelar|

Apos ter clicado sobre o botao Enviar alteragdes abrira a pagina Perfil —

Preenchendo Perfil. Basta clicar sobre o botao Voltar e vocé retornara a
pagina Perfil- Exibir perfis (ja mencionada acima).

Perfil - Preenchendo Perfil

Padil altarado com sucesso

Voltar I
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Vamos inserir uma foto no Perfil?

Perfil - Exibir perfis
26
) G
Daniela Cristina Dos Santos
Email: klaus@orudenie unesp br .
Funcdo: formador Fow Cllque em:
N3 . .
Disponie) Enviar/Atualizar Foto
Aparecera a pagina:
0 peril g2 Damalz Cnstina Dos Santos zinda ndo esta disponivel . .
Perfil - Enviando foto
Fechar [
Clique sobre o botao |Perfil - Enviando foto Bl

£ Browse.

Pressione o botdo Browse (ou Procarar) abaizo para selecionar o arguivo a ser anasado em
SEgUUTpRaasinn

Depois procure onde
vocé tem a foto salva | _ Browse..

Aneyar folo | Cancalar |

em seu computador. =
Lembre-se que ela
deve ter a extensao
JPG ou GIF. Obs.2

o Exla foto deve ser nos formados JPEG ou GIF fiuens com exlensdo jpg ou gif)
Quando encontrar a Acanselhamos gue ela seja do tamanho 00020 pikels (oo maior, mas ra mesma progong o)

para gue ela nda aparega distoraida oy sem @solugan

28 fOtO Cllque no bOtaO: o Wood podard sferar esta folo quando desejarn, simplesmenta erdiando outra Toto em seu lugar

Anexar foto o Eslafote card disponmel am seu Perfl pars Lodos 05 paticipantes desla curso
Perfil - Preenchendoe Perfil

Vocé também podera
- seguir as instrugdes que
Volter | vem na prépria pagina.
Depois de clicar no botdo Anexar foto, aparecera a pagina Perfil - Enviando foto. Agora é s6 vocé
clicar sobre o botao Voltar e retornara a pagina Perfil - Exibir perfis (ja mencionada).

22
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Vamos alterar os dados pessoais?

22 Clique em:
Ver/Alterar dados pessoais

Perfil - Exibir perfis A |
Preencher Pefi ErdarMuakzar Fotlo € Verialterar dasios pessoals ) |

Daniela Cristina Dos Santos
Email: klaus@orudents unesp br
Funcdo: formador (Fom
N32
Disponrel)

0 peril g2 Darala Crstina Dos Santos ainda ndo esta disponvel

Fechar
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Alterando os dados pessoais

, Perfil - Visualizagdo i Mteragao de dados pessoais
Aparecera a
P H . Confra no formiléno shanen o8 seus dados. Modfique agueles que farem recessdnios e peessons o botdo Erviar aberapies para registear 05 novos dedos diglads
pagina
Perfil - s |
Visualizacao/Alteracao | .. B
de dados pessoais e i
Seun I Mascudino & Femning
Emal.
|
Telefoete li
30 Enderepn
G [
~ , ~ Cidsd
Vocé poderarevélae |
altera-la quando Estith R ——
quiser. Por exemplo, —_—
se mudar de e-mail é
soO clicar no campo et i =T
onde esta seu eemail, |: .5 T
escrever seu novo e st 2
0 0 a nhmazies adcings
mail e depois clicar no| """ |
botao Registrar
alteragoes. 5
F.e-;gta'maluqies Cancelar |
Perfil - visualizagio | Alteragio de dados pessoais

Dados sterados com sucesso

Fechar I

3141 Aparecera essa mensagem.
W Clique em Fechar para voltar.
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No menu ferramentas

Portfolio escolha a opcao Portfélio
Portfolio - Portfdlios Individuais K2
Portfilie Rens Rens mao comenlados
) Porisho de Canels Crishna us Santas 13112003 J i
232003 1 1
) Potiik de Marcos Leonel Qe Souza 19022004 | |

Esta pagina traz os portfélios de todos os participantes do

@ curso. Nela vocé pode ver produgoes de textos e outros
arquivos de qualquer pessoa. Se quiser compor ou anexar
algo em seu portfdlio, clique sobre seu nome.

Portfolio - Portflio Individual
ﬂ Daniela Cristina Dos Sardas
R .
‘Z'Raiz
Portfolos Indniduais Portfdlios de Grupes

T e W ova stz
Comparilhamenty Comentarios
Nao ha nenfum dem neste gonfclio

Comentano de Aluno ¥ Comentario de Formador ¥ Comentans-eaviados por mim

Aparecera a paginaPortfélio— Portfélio Individual. Esta pagina
@y permite que vocé componha seus textos, crie pastas para
guarda-los e apague-os se quiser. Clique em Incluir Novo Item.
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Portfélio Vamos inserir Novo ltem
em seu portfolio?

FlF’::‘rtfélio - Editar Item do Portfélio ﬁ
— Digite aqui um titulo
Frewe para o seu texto ou

arquivo.

i T i B Aqui vocé digita um

texto explicativo
sobre o arquivo que
ira postar.
, = Aqui vocé clica para
-
Y ™ TR, e —— 1€Xar um arquivo

Enderecos da Internet referente ao seu
texto.

@ Totalmante Compartilhado
™ Campanilhado com Formadores
™ Nio compartilhado

Se quiser incluir
Emnetl .
¥ - algum link da

internet insira aqui.

35 36

L L
Escolha a opgao para
compartilhar com alguém
ou nao compartilhar.

Clique em Enviar.

Portfolio - Novo item do Portfélio. © 2ra inserir algo

37 o
o - o em portf_ollo de
Apos clicar em lterm editado com sucesso. grupo, siga o
enviar abrira essa E(J mesmo
tela. Clique em Ok procedimento a

para retornar. : partir do namero 34
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No menu ferramentas
escolha a opcao Acessos

Escolha uma das opcoes | 38
G

Relaldno de Freaiencia

Se vocé escolheu a opgao de Relatério de Acessos, abrira a tela a seguir

Acessos - Relatorio de Acessos
Selecione abaixo os dades s conslar no relstono de scesso
Dados adicionals:

W Ultimos acessos W Local de trabalho
™ Quanlicade de acessos W Ciade
v Estado

Ordenar @ agrupar dados por:
& Mome

" Local de trabalba
Cidage
Estado

Exioir relatbno I '»’cllall

Agora basta selecionar como deseja visualizar seu relatoério,
@ clicando sobre os “quadrinhos” em branco que ficam na frente
de cada modalidade dos campos Dados principais e Dados
Adicionais. E preciso também clicar sobre um dos circulos em
branco que ficam na frente de cada modalidade dos campos
Ordenar e agrupar dados por. Apés este procedimento clique

sobre o botao Exibir Relatoério e ele exibira o mesmo dentro das
modalidades selecionadas.
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No menu ferramentas
escolha a opcao Acessos

Escolha uma das opcoes | 40
G

Relaléno de Freaigncia

Se vocé escolheu a opgao de Relatério de Frequéncia, abrira a tela a seguir
Acessos - Relatorio de Freqliéncia

Selecione abaio os dados 2 constar no relatono de freqiéncia

ricio: 2ofl3/2004
Témm 100412004
¥ Paticipantes

[ Grugos
Ferramenta:

Ertrada ra ambizrte 1§
Estnare do Ambigme
Dingmica do Curso

Agentia

Alnanades

Malesiel de Agoin
Lenres M

Exibir relatdein | Voitar

a1 Agora é s6 vocé resolver como deseja visualizar seu relatoério,
W selecionando o periodo desejado e preenchendo o primeiro campo
Periodo de busca. Em seguida, clique sobre os quadrinhos em branco
que ficam na frente de cada modalidade no campo Exibir. E preciso
selecionar também no campo Ferramenta a modalidade desejada.
Basta clicar sobre o nome de uma das ferramentas neste campo e
apos este procedimento clique no botao Exibir Relatério, para que

seja exibido o Relatério dentro das modalidades selecionadas.
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No menu ferramentas escolha a
opgao Configurar

Configurar

Configurar

£ Escolha uma das opgoes i
Allgra Senha

Selacionar Icsama

Cﬂnflgurar - Alterar Senha Netificar nomdades

Digite sua senha antiga:

i 43
Digite sua nova senha: Para trocar Senha.

e Digite asenha antiga
Redigite sua nova senha (para confirmaca). se depois anova

s senha, depois confirme
el s digitando novamentea

senha. Clique em
Registrar alteragoes

Registrando as Configurar - Alterar Senha

Alteracoes, aparecera
essa mensagem.

Aberagtes registradas com sucessa. Assim que vocé for navegar gor autras pares do curso, su3 nova senha ji sers
slichats Uma merszgam semsleante 3 " Adodzation Faled Relry? aparecsrd no cents ds telz Prsssions (e

Clique em voltar e aparecerd 3o uma avela de eclrata de sena Digte =ela 313 rova senfa & wacd paceed cantinuzr a usar o a~bente
aparecera entao a nomameste

mesma caixa de texto Vood astars em breve c2Calendaoeannea senva tambim por a-mal

usada para acessar o

curso. Preencha com Vot

seu home de usuario e
sua nova senha.
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No menu ferramentas escolha a
opgao Configurar

Configurar

Configurar - Selecionar Idioma . hiuda
4 Se vocé escolher

Gy Selecionar Idioma.
Aparecera a seguinte

Selecione 0 idiorna em yue desejs Wsuaizar 0 ambiente:
tela.

|Portugués =

Reqistrar alteragbes | Cancelar

a5 Na pagina Configurar, ao clicar em Selecionarldioma, aparecera

W a pagina Configurar — Selecionar Idioma. Esta pagina possui o

campo Selecione o idioma em que deseja visualizar o ambiente.

Para escolher o idioma é sé clicar na setinha, neste mesmo
campo e depois clicar sobre o botao Registrar alteragoes.

i ) Configurar - Notificar novidades
Configurar - Selecionar Idioma

Dlann o anlificaces fa anidades alleradn en CHUrRCeH
Idioma alterado corretamente ano de notificagées de novidades alterado com sucesso

Voltar I Voltar I

Clique no botao Voltare Apés ter clicado sobre o botao Registrar, abrira
retornarar a pagina a pagina Configurar — Notificar novidades.
Configurar com o 46 Clique sobre o botao Voltar para retornar a
idioma ja alterado. pagina Configurar, com o plano de notificagao
de novidades para seu e-mail ja alterado.
47
—
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DlarIO de BOI'dO Para acessa-lo, apés ter clicado em Di_él:io
de Bordo no Menu de Ferramentas, abrira a
pagina: Diario de Bordo. Nela, para que
vocé registre suas observagoes durante o
curso, clique sobre em: Incluir nova

anotacao.
Diario de Bordo hiuda
Daniela Cristin Dos Santos “
| M | &> chirnoveantagio |

. apos este procedimento abrira a pagina: Diario de Bordo —
Incluir nova anotagao. Nesta pagina basta preencher o campo
Titulo e preencher o campo Texto. Depois dos campos
preenchidos, selecione como quer seu texto: Totalmente
compartilhado, Compartilhado com formadores ou Nao
compartilhado (que ficam abaixo do campo Texto). Basta clicar
no botao Enviar:

Diario de Bordo - Incluir nova anotaciio Ajuda
Titulo
iTeste
Texto
Huoje fizemos .. _ﬂ
B

Compartilhamento

& Totalmente compartilhado
" Compartilhada com formadores
" Nio compartilhada a

Enwviar | Cancelar
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Depois de clicar sobre o botao
Enviar, abrira a pagina: Diario de
Bordo - Incluir nova anotacao. E
so clicar sobre o botao Ok e vocé

retornara a pagina Diario de
Diario de Bordo - Incluir nova anotagao Bordo.

Diario de Bordo

Anotagao incluida com sucesso.

o |51

Voltando a pagina Diario de Bordo (ja descrita), vocé tem mais um
link a ser acessado:Ver outros diarios. Clicando sobre este link
abrira a pagina: Diario de Bordo- Diarios dos participantes do

curso. Este link permite que vocé veja a anotagao dos outros
cursistas clicando sobre o nome desejado. Para retornar a pagina

Diario de Bordo é sé clicar sobre o link Diario Pessoal desta nova

pagina aberta e vocé retornara a pagina Diario de Bordo.

Diario de Bordo - idrios dos participantes do curso i
Ul

e ke |

lm
N

| Data Itens Itens nao comentados
j] Diario de Daniela Cristina Dos Santos 100472004 01:48:46 1 0
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